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Bevezetés

Jelen adatvédelmi szabdlyzat (,Szabdlyzat’) az aldbbi Adatkezels adatkezeléssel és
adatfeldolgozassal kapcsolatos tevékenységére iranyadé:

/Belsé/ DPP-101 1154

Intézmény neve: Buzaszem Katolikus Altaldnos Iskola és
Alapfoku M(ivészeti Iskola (tovabbiakban:
»Adatkezel§”)

Intézmény székhelye: 2131 Géd, Vécsey Karoly utca 1.

OM azonositd szama: 201609

Intézmény addszama: 18215663-1-13

Intézmény vezetdje: Horvath Szilard

Intézmény adatvédelmi tanacsadéja: Lehotkai Péter

Jelen Szabélyzat célja, hogy az Adatkezel a természetes személyek személyes adatai kezelésének
és védelmének alapvetd szabalyait, valamint a személyes adatok szabad dramldsanak szabalyait —
a tevékenysége soran el6fordulé esetekre tekintettel — rogzitse, valamint az Adatkezeld belsd
adatvédelmi eljarasait osszefoglalja.

Az Adatkezel§ vdllalja, hogy az Adatkezelés médjdnak meghatarozasakor, illetve az Adatkezelés
soran olyan technikai és szervezési intézkedéseket tesz, amelyek célja az adatvédelmi alapelvek
betartasa és az Erintettek jogainak védelme. Tovabba az Adatkezeld kotelezettséget vallal arra,
hogy csak olyan Személyes Adatot kezel, amely a konkrét adatkezelési cél elérése szempontjabol
elengedhetetlen.

Az Adatkezel6 villalja, hogy gondoskodik arrél, hogy a képvisel6i, munkavallali, illetve barmely
olyan személy, aki az Adatkezeld helyett és/vagy nevében eljar, a jelen Szabalyzatban foglaltakat
megismerjék és a jelen Szabalyzat rendelkezései szerint jarnak el.

Az Adatkezel§ villalja, hogy — amennyiben sziikséges — a jelen Szabélyzat tartaimat megismerteti
szervezeti egységeivel, kiszolgdld egységeivel, illetéleg barmely Személyes Adat atadésat
megel6z6en ellenérzi, hogy az adott szervezeti egysége, partnere a jelen Szabélyzattal azonos
szint(i, adatkezelési és adatfeldolgozési tevékenységekkel kapcsolatos minimum standardokkal
rendelkeznek-e, illetve, hogy az adathiztonsdgot az AdatkezelGvel azonos szinvonalon biztositjak-
e.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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Fogalomtar

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, ligynékség vagy barmely
egyéb szerv, amely az Adatkezel§ nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatkezelés: a Személyes Adatokon vagy adatédlloményokon automatizalt vagy nem automatizalt
médon végzett barmely miivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a gy(ijtés, rogzités, rendszerezés,
tagolds, tdrolds, atalakitds vagy megvidltoztatas, lekérdezés, betekintés, felhasznélas, kozlés
tovabbitas, terjesztés vagy egyéb médon torténd hozzaférhet6vé tétel Gtjan, Gsszehangolas vagy
Osszekapcsolds, korldtozas, torlés, illetve megsemmisités.

Adatkezelés: korlatozasa: a tarolt Személyes Adatok megjelélése jovébeli kezelésiik korlatozasa
céljabol;

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely egyéb
szerv, amely a Személyes Adatok kezelésének céljait és eszkozeit dndlléan vagy masokkal egyiitt
meghatarozza.; ha az Adatkezelés céljait és eszkazeit az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg,
az Adatkezel6t vagy az Adatkezel§ kijel6lésére vonatkozd kilonds szempontokat az uniés vagy a
tagallami jog is meghatarozhatja.

Adatvédelmi Incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatdsat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzéférést
eredményezi.

Alnevesités: Személyes Adatok olyan médon torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi
informéciék felhasznaldsa nélkiil tobbé mar nem allapithaté meg, hogy a Személyes Adat mely
konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az ilyen tovabbi informaciét kiildn
taroljak, és technikai és szervezési intézkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy
azonosithato természetes személyekhez ezt a Személyes Adatot nem lehet kapcsolni.

Az Erintett Hozzdjaruldsa: az Erintett akaraténak dnkéntes, konkrét és megfeleld tajékoztatdson
alapulé és egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az Erintett nyilatkozat vagy a megerdsitést
féireérthetetlenil kifejez6 cselekedet Gtjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t érinté Személyes
Adatok kezeléséhez;

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
médon, kiléndsen valamely azonosit6, példaul név, azonosité szam, helymeghatarozé adat,
online azonosit6 vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdaségi,
kulturdlis vagy szocialis azonossdgara vonatkozd egy vagy tébb tényez8 alapjan azonosithatd;

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynékség vagy barmely egyéb
szerv, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kozlik, fliggetleniil attdl, hogy harmadik fél-e. Azon
kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids vagy a tagillami joggal

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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6sszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem mingsiilnek cimzettnek.; az emlitett
adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell, hogy feleljen az Adatkezelés céljainak
megfeleléen az alkalmazand6 adatvédelmi szabalyoknak.

Erintett: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithat6 természetes személy.

Harmadik Fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, ligynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az Erintettel, az Adatkezelével, az Adatfeldolgozéval vagy azokkal
a személyekkel, akik az Adatkezel§ vagy Adatfeldolgozé kdzvetlen irdnyitdsa alatt a Személyes
Adatok kezelésére felhatalmazast kaptak;

Kiilénleges Adat: a faji vagy etnikai szdrmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zGdésre vagy szakszervezeti tagsigra utalé Személyes Adat, valamint a természetes
személyek egyedi azonositdsat célzé genetikai és biometrikus adat, az egészségligyi adat és a
természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irényultsdgéra vonatkozé Személyes
Adatok:

(@) genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemz6ire vonatkozd
minden olyan Személyes Adat, amely az adott személy fiziologiajara vagy egészségi allapotara
vonatkozé egyedi informaciét hordoz, és amely elsGsorban az adott természetes személybél
vett bioldgiai minta elemzésébdl ered;

(b) biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziolégiai vagy viselkedési jellemzgire
vonatkozé minden olyan, sajétos technikai eljarasokkal nyert Személyes Adat, amely lehet6vé
teszi vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, ilyen példaul az arckép vagy
a daktiloszképiai adat;

(c) egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotdra
vonatkoz6 Személyes Adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egészségiigyi
szolgdltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotaroi.

~Profilalkotds”: Személyes Adatok automatizalt kezelésének barmely olyan formdja, amelynek
sordn a Személyes Adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d6 bizonyos személyes
jellemz&k értékelésére, kilonosen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasagi helyzethez, egészségi
allapothoz, személyes preferencidkhoz érdekl6déshez, megbizhatdsaghoz, viselkedéshez,
tartozkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolodd jellemzSk elemzésére vagy elGrejelzésére
hasznaljak;

Személyes Adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre vonatkozé barmely
informaci6; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon,
kiiléndsen valamely azonosit6, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonosité vagy a
természetes személy testi, fiziolégiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagdra vonatkoz6 egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato.

Hiba! Ismeretien dokumentum-tulajdonsagnév.
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Szabalyzat

1. Személyes Adatok kezelése

11

1.2

13

Személyes Adatok

Személyes Adatnak mindsiil azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
vonatkozé barmely informacio.

Azonosithatéd az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett mdédon,
kiilondsen név, szam, helymeghatdrozé adat, online azonosité vagy a természetes
személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdaségi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara vonatkoz6 egy vagy tébb tényez8 alapjan azonosithato.

Személyes Adatnak mingsiil — tobbek kézott — a természetes személy neve, lakcime,
szuletési helye és ideje, tovabbda a képmasa vagy a természetes személy beszédérsi
késziilt hangfelvétel is.

Adatkezelés

Adatkezelésnek minésiil a Személyes Adatokon végzett bérmely mdvelet vagy
miveletek Osszessége. Adatkezelés igy a Személyes Adatok gy(ijtése, rogzitése,
rendszerezése, tagoldsa, tdroldsa, atalakitidsa vagy megvéltoztatdsa, lekérdezése, a
Személyes Adatokba torténd betekintés, a Személyes Adatok felhasznalasa, kozlés
tovabbitds, terjesztés vagy egyéb mddon torténd hozzaférhetévé tétel Gtjan,
osszehangoldsa vagy 6sszekapcsoldsa, korlatozdsa, térlése, illetve megsemmisitése.

Adatkezelésnek mindsil — tobbek kozott — a tanulék és tdrvényes képviselSinek,
valamint a munkavéllaléi adatok felvétele és taroldsa, szerz6déses partnerek
kapcsolattarti elérhetGségének felvétele egy adatbazisba, tovabba a hirlevél kiildése
céljdbol felépitett adatbazisban térolt nevek és e-mail cimek.

A Személyes Adatok részletes nyilvantartdsat jelen Szabélyzat 1. sz. Melléklete
tartalmazza (Adatvagyon leltar).

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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2. Kulonleges Adatok kezelése

2.1

2.2

2.3

Kiilonleges Adatok

Kalonleges Adatok a Személyes Adatok specidlis kategéridjat képezik. Kilonleges
Adatnak mindsiilnek az aldbbi Személyes Adatok:

° a faji vagy etnikai szérmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggybz8désre vagy szakszervezeti tagsagra utald Személyes Adat,

° a természetes személyek egyedi azonositdsat célz6 genetikai és biometrikus
adat,

. az egészségligyi adat, és

° a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis iranyultsigéra

vonatkozé Személyes Adat.

Kilonleges Adatnak mindsiil — tobbek kozott — a munkavéllalé véranddsségara
vonatkozd informacié, az orvosi igazolds a keresGképtelen dllomanyba vételérsl (un.
tdppénzes papir), tovabbd a beléptets rendszerben tarolt ujjlenyomat.

A Kiilonleges Adatok nyilvantartdsdt a Szabélyzat 1. sz. Melléklete tartalmazza.
Kulonleges Adatok kezelése
A Kiilonleges Adatok kezelése a Rendelet alapjan fészabaly szerint tilos.

A Kulbnleges Adatok kezelésére vonatkozé tilalom azonban nem alkalmazandé az
alabbi esetekben:

ha az Erintett kifejezett hozzajaruldsat adta az adott Kiilénleges Adat kezeléséhez;

ha az Adatkezelés az Adatkezel6nek vagy az Erintettnek a foglalkoztatast, valamint a
szocidlis biztonsagot és szocidlis védelmet szabalyozd jogi elSirdsokbdl fakadd
kdtelezettségei teljesitése és konkrét jogai gyakorlésa érdekében sziikséges;

ha az Adatkezelés az Erintett vagy mas természetes személy Iétfontossagl érdekeinek
védelméhez sziikséges, és az Erintett fizikai vagy jogi cselekvGképtelensége folytan
nem képes a hozzajaruldsat megadni;

ha az Adatkezelés olyan Kiilénleges Adatra vonatkozik, amelyet az Erintett kifejezetten
nyilvanossagra hozott;

ha az Adatkezelés jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikséges, vagy amikor a birdsagok igazsagszolgaltatasi feladatkériikben
jarnak el;

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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ha az Adatkezelés jelentds kozérdek miatt sziikséges, amely ardnyos az elérni kivant
céllal, tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez valé jog lényeges tartalmat,
és az Erintett alapvet§ jogainak és érdekeinek biztositaséra megfeleld és konkrét
intézkedéseket ir eld;

ha az Adatkezelés megel6z6 egészségugyi vagy munkahelyi egészségiigyi célokbdl, a
munkavdllalé munkavégzési képességének felmérése, orvosi diagnézis feldllitdsa,
egészségligyi vagy szocidlis ellatés vagy kezelés nydjtasa, illetve egészségiigyi vagy
szocialis rendszerek és szolgdltatdsok iranyitdsa érdekében sziikséges (feltéve, hogy
ezen adatok kezelése olyan szakember &ltal vagy olyan szakember felelssége mellett
torténik, aki szakmai vagy egyéb unids jogban megallapitott titoktartasi kotelezettség
hatalya alatt all);

ha az Adatkezelés a népegészségiigy teriiletét érint6 olyan kézérdekbéi sziikséges,
mint a hatdrokon at terjedd sdlyos egészségligyi veszélyekkel szembeni védelem vagy
az egészségiigyi elldtds, a gyodgyszerek és az orvostechnikai eszkdzok magas
szinvonalanak és biztonsaganak a biztositdsa, és olyan uniés vagy tagéllami jog
alapjan torténik, amely megfelel6 és konkrét intézkedésekrél rendelkezik az érintett
jogait és szabadsagait védd garancidkra és kiildndsen a szakmai titoktartasra
vonatkozdan;

ha az Adatkezelés kozérdeki archivalds céljabdl, tudomanyos és tdrténelmi kutatdsi
célbdl vagy statisztikai célbdl sziikséges, amely ardnyos az elérni kivant céllal,
tiszteletben tartja a Személyes Adatok védelméhez vald jog lényeges tartalmét, és az
Erintett alapvets jogainak és érdekeinek biztositdsara megfelel6 és konkrét
intézkedéseket ir eld.

Az Adatkezel6 kezeli a munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban foglalkoztatott
munkatdrsainak foglalkoztatdshoz kapcsol6do kiilénleges adatait.

Hiba! Ismeretien dokumentum-tulajdonsagnév.
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3. Adatfeldolgoz6i tevékenység

3.1

3.2

Adatfeldolgozénak akkor mindsiil az Adatkezel, mint jogi személy, ha valamely,
rajta kiviil 4116 AdatkezelS nevében Személyes Adatokat kezel.

Adatfeldolgozénak mindsiil — tébbek kdzott — példaul a honlap tarhely szolgéltatdja,
tovabba a beléptetést végz4 porta szolgélat mint harmadik személy.

Az Adatfeldolgozasra vonatkozé szerzGdést irdsba kell foglalni. Az Adatfeldolgozéssal
nem bizhaté meg olyan AdatkezelS, amely a feldolgozandé Személyes Adatokat
felhasznald izleti tevékenységben érdekelt.

Az adatfeldolgozasi szerz6dés legalabb az aldbbi rendelkezéseket tartalmazza:

@

()

(©)
(@

(e)

®

(g

a Személyes Adatokat kizdrolag az Adatkezel§ irdsbeli utasitdsai alapjin
kezeli — beleértve a Személyes Adatoknak valamely harmadik orszig vagy
nemzetkdzi szervezet szdmdra valé tovabbitdsat is —, kivéve akkor, ha az
Adatkezelést az Adatfeldolgozéra alkalmazandé unids vagy tagdllami jog irja
el6; ebben az esetben errél a jogi elGirasrél az Adatfeldolgozé az Adatkezel6t
az Adatkezelést megel6z8en értesiti, kivéve, ha az Adatkezel§ értesitését az
adott jogszabdly fontos kdzérdekbdl tiltja;

biztositja azt, hogy a Személyes Adatok kezelésére feljogositott személyek
titoktartasi kotelezettséget véllalnak vagy jogszabdlyon alapulé megfelel§
titoktartasi kotelezettség alatt allnak;

72

meghozza az Adatkezelés biztonsaga tekintetében el@irt intézkedéseket;

tiszteletben tartja a tovabbi Adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé
rendelkezésekben emlitett feltételeket;

az Adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és
szervezési intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t
abban, hogy teljesiteni tudja kotelezettségét az Erintett jogainak
gyakorlasahoz kapcsolodé kérelmek megvélaszolasa tekintetében;

segiti az Adatkezel6t az Adatkezelés biztonsdgara, Adatvédelmi Incidens
bejelentésére, az adatvédelmi hatasvizsgalat és elbzetes konzultacié
lefolytatasara vonatkoz6 kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az
Adatkezelés jellegét és az Adatfeldolgozo rendelkezésére 4116 informacidkat;

az adatkezelési szolgdltatas nyUjtasanak befejezését kivetSen az Adatkezel§
dontése alapjan minden Személyes Adatot térol vagy visszajuttat az
Adatkezeldnek, és torli a meglévé mésolatokat, kivéve, ha az uniés vagy a
tagallami jog az személyes adatok tarolasat irja els;

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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h) az Adatkezel§ rendelkezésére bocsat minden olyan informéciét, amely az

Adatfeldolgozds tekintetében meghatérozott kételezettségek teljesitésének
igazolasahoz sziikséges, tovdbba amely lehetvé teszi és elGsegiti az
Adatkezel6 dltal vagy az altala megbizott mds ellendr altal végzett auditokat,
beleértve a helyszini vizsgalatokat is.

3.3 Minden Adatfeldolgozé nyilvdntartast vezet az Adatkezel6 nevében végzett

Vs

informacidkat tartalmazza:

3.4

az Adatfeldolgoz6 vagy Adatfeldoigozék neve és elérhet&ségei, és minden
olyan Adatkezel§ neve és elérhetSségei, amelynek vagy akinek a nevében az
Adatfeldolgozo eljér, tovdbbd — ha van ilyen — az Adatkezel6 vagy az
Adatfeldolgozé képvisel§jének, valamint az Adatvédelmi Tisztvisel6nek a neve
és elérhet6ségei;

az egyes Adatkezel6k nevében végzett adatkezelési tevékenységek kategoriai;

adott esetben a Személyes Adatok harmadik orszagba vagy nemzetkozi
szervezet részére torténd tovabbitasa, beleértve a harmadik orszig vagy a
nemzetkozi szervezet azonositésat, valamint a megfelel6 garancik leirasa;

ha lehetséges, az adatbiztonsdg garantildsa érdekében tett technikai és
szervezési intézkedések dltalanos leirasa.

Az Adatkezel§ tevékenysége soran leheté legkevesebb Adatfeldolgozé szolgaitatdsat

veszi igénybe, mivel az Adatkezel§ munkavéllaléi litjék el egyebek mellett a
kdnyvelési, valamint a kényvvezetési feladatokat, sajét maga végzi a szamitogépes
rendszerének, valamint a hasznélataban Iév6 honlapjainak karbantartdsat is.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
8




Buzaszem Iskola Adatvédelmi Szabalyzat Azonosit6: Oldai:

/Belsé/ DPP-101 9154

Adatvédelmi Dokumentacioé

Buizaszem Katolikus Altalénos Iskola és Alapfokd Miivészeti Iskola

Példany Feliilvizsgélta: Jovahagyta:

sors?ma. Lehotkai Péter adatvédelmi tanacsado Horvath Szilard igazgaté

Datum: 2018.05.25 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

4. Személyes Adatok kezelésének alapelvei

4.1

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatdsag

A Személyes Adatokat jogszerlien és tisztességesen, valamint az Erintett szamara
atlathaté maédon kell kezelni.

A Személyes Adatokat az Adatkezel6 akkor kezeli jogszer(ien, ha az Adatkezelést
megfelel§ jogalap alapjan végzi. Ha az Adatkezel6 a szerz6dés teljesitéséhez
szlikséges Személyes Adatokat kezel, Uigy az Adatkezelés akkor jogszeri, ha a jogalap a
szerz6dés teljesitése. Nem jogszer(i az Adatkezelés azonban ebben az esetben, ha az
Adatkezeld a Személyes Adatokat hozzdjarulds alapjan kezeli.

A Személyes Adatokat az AdatkezelS akkor kezeli tisztességesen, ha az Adatkezelés
soran az erkélcsi értelemben vett tisztességességi szabdlyokat betartja, valamint az
emberi méltésagot tiszteletben tartja. A tisztességesség elve korlatot szab az
adatkezelési tevékenységek folytatasdnak annak figyelembevételével, hogy az Erintett
~Nem pusztan targya, hanem alanya az Adatkezelésnek”. igy az Adatkezel6 nem
tévesztheti meg az Erintettet az Adatkezelés sordn, nem bocséthat ki megtévesztd
tartalmuy tajékoztaté anyagot.

A Személyes Adatokat az Adatkezel6 akkor kezeli atldthatdan, ha az Adatkezelés
megkezdését megel6z6en, valamint az Adatkezelés sordn meghatarozott
id6kdzonként teljes korlien tdjékoztatja az Erintettet az Adatkezelésrél, az Erintett
jogairdl, valamint az Adatkezeléssel kapcsolatos kockazatokrél, szabalyokrdl,
garanciakrol, tovabbd biztositja, hogy az Erintett az Adatkezel§ éltal kezelt Személyes
Adataival a jogszabdlyi kereteken beliil rendelkezhessen. Az Adatkezelés
atlathatdsdga akkor &ll fenn, ha az Adatkezeléssel kapcsolatos barmely valtozasré!l — a
véltozdst az adott vditozds Erintettekre valé hatdsa figyelembevételével

meghatarozott id6vel megel6z6en — a fentiekben foglaltak szerint tajékoztatja az
Adatkezel§ az Erintettet.

Az atldthatdsdg elve tovdbbad megkdveteli, hogy az Adatkezels valamennyi,
Adatkezeléssel kapcsolatos intézkedését megfelelen dokumentalja. Az Adatkezelé az
Erintettek részére az Adatkezel§ altai a konkrét Adatkezelés fényében meghatérozott
id6kozonként ismételt tdjékoztatdst ad annak érdekében, hogy biztositsa, hogy az
Erintett a Személyes Adatai kezelésével kapcsolatos informacidkkal rendelkezik.

Az dtlathatdsdg elvének az Adatkezel6 akkor felel meg, ha az Erintettek részére
nydjtandd téjékoztatds, valamint az Erintettekkel folytatandé kommunikacié (ide
értve a jogok érvényesitésével, valamint az Adatvédelmi Incidenssel kapcsolatos
kommunikaciét) sordn az aldbbi szempontokat figyelembe veszi:

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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° tdmorség, atlathatosag, érthetdség és konnyen hozzéférhetdség;

. vildgos és kbzérthetd nyelvezet;

° irdsbeliség vagy mas — a konkrét Adatkezelés tekintetében — megfeleld mdd,
valamint az Erintett kérésére szébeli tdjékoztatas.

A tdjékoztatds formdjit a Rendelet nem hatdrozza meg, az atlsthatdsag elvének valé

megfelelés érdekében a tajékoztatds a konkrét Adatkezelés koriilményeinek

figyelembevételével — tobbek kozott — az aldbbi médokon valésulhat meg:

° tébbszintli elektronikus tdjékoztatds (azaz az egyes személyes adatok
bekérése esetén informécioként felugré ablakban révid tajékoztatast nyujt az
Adatkezel6 a Személyes Adat kezelése tekintetében, valamint adatkezelési
tdjékoztatoban részletes tdjékoztatast nydjt);

° elektronikus uton, felugré ablakban torténé tajékoztatds (azaz a Személyes
Adatok kezelésére vonatkozd informacié felugré ablakban jelenik meg a
honlap latogatdja részére a figyelemfelhivas érdekében);

* elektronikus dton, Személyes Adatok kezelését lehetévé tevd feliilet
biztositasa (azaz valamennyi, az adott honlapon keresztiil térténd vagy az
adott Adatkezel§ dltal folytatott adatkezelési tevékenység kezelését egy
feliileten keresztiil engedélyezi a felhaszndlé részére az Adatkezels);

. papir alapa tdjékoztatas;

° telefonon, el6re rogzitett hangfelvételen keresztiil térténd tdjékoztatds;

. személyesen térténd tajékoztatés;

° szabvanyositott ikonokon keresztiil térténd tajékoztatas.

4.2 Célhoz kotottség

Az Adatkezel6 a Személyes Adatokat meghatdrozott, egyértelm(i és jogszerd célbdl
kezelheti. Ezzel a céllal 6ssze nem egyeztethet6 médon nem kezelheti az Adatkezelé a
Személyes Adatokat. Az Adatkezel6 nem kezelhet tovdbba Személyes Adatokat
meghatarozott cél nélkil vagy jévébeli felhasznélas érdekében.

Az Adatkezel6 az Adatkezelés céljat az Adatkezelés megkezdése eltt esetrdl esetre
vilagosan, a térvényekkel 6sszhangban meghatarozza, oly médon, hogy a célt nem
sz(lken vagy tul tagan fogalmazza meg. Az Adatkezel6 az Adatkezelés céljardl
tdjékoztatja az Erintetteket annak érdekében, hogy az Erintettek megalapozott
dontést tudjanak hozni az Adatkezelésrél.

Hiba! Ismeretien dokumentum-tulajdonséagnév.
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4.3

4.4

4.5

Az Adatkezel6 a célhoz kotdttségnek torténé megfelelés érdekében szikséges
Iépéseket atgondolja, dokumentilja és megteszi.

Ha az Adatkezel§ ugyanazon Személyes Adatokat t6bb, egyméshoz nem kapcsolodé
adatkezelési célbol kezeli, akkor valamennyi adatkezelési cél tekintetében a fentiek
szerint jar el. Egymdshoz nem kapcsol6dé adatkezelési célok — tobbek kdzétt — egy
nyereményjatékra vald regisztracié és azt kévetSen hirlevél killdése az Erintett
részére.

Adattakarékossag

Az Adatkezel6 a konkrét adatkezelési cél szempontjdbdél megfelels, relevans és
sziikséges Személyes Adatokat kezeli.

Az Adatkezelé valamennyi Adatkezelés esetén megvizsgilja, hogy az adatkezelési cél
megvalésithatd lenne-e egyéb mddon, ami a magénszférat kevésbé sérti. Az
Adatkezel6 mar az Adatkezelés megtervezésénél figyelembe veszi, hogy a Személyes
Adatok kezelése a konkrét adatkezelési cél megvaldsitdsdhoz sziikséges-e, azzal
aranyos-e, van-e barmilyen egyéb méd arra, hogy az Adatkezels az adatkezelési célt
elérje.

Pontossag

Az Adatkezelés sordn biztositani kell az adatok pontossagat, teljességét és — ha az
Adatkezelés céljara tekintettel szilkséges — naprakészségét, valamint azt, hogy az
Erintettet csak az Adatkezelés céljdhoz sziikséges ideig lehessen azonositani

Ha az Adatkezel§ arrél szerez tudomast, hogy az éltala kezelt Személyes Adat az
Adatkezelés célja szempontjabdl pontatlan, hibas, hidnyos vagy id6szer(tlen, minden
ésszer(i intézkedést kételes megtenni annak érdekében, hogy a Személyes Adatokat
haladéktalanul t6roljék vagy helyesbitsék.

Az Adatkezel6 mindent megtesz annak érdekében, hogy azon adatbdzisok, amelyek
személyazonositd, illetve kapcsolattartdsi adatokat tartalmaznak, pontos
informéciokat tartalmazzanak, igy az adatbazisokat rendszeres idGkszonként
atvizsgdlja és az adatokat sziikség esetén frissiti.

Korlatozott tarolhatdsag

Személyes Adat csak a cél megvaldsulasahoz sziikséges mértékben és ideig kezelhetd.
A Személyes Adat taroldsdnak olyan formaban kell torténnie, amely az Erintettek
azonositdsat csak a Személyes Adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig
teszi lehet6vé.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatok térolési idejére vonatkozéd listat készit, amely
alapjan az egyes Személyes Adatok torlésének idejét nyomon koéveti. Az Adatkezel§ a

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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4.6

4.7

listat rendszeres id6k6zonként feliilvizsgélja. A lista jelen Szabdlyzat 8. sz. mellékletét
képezi.

Amikor a Személyes Adatok kezelésének célja megvaldsul, vagy az Adatkezel§ &ltal
rogzitett tdroldsi id6 lejart, akkor az Adatkezel6 a Személyes Adatokat torli, a
Személyes Adatok torlését pedig irdsban rogziti.

Integritas és bizalmas jelleg

Az Adatkezel§ olyan technikai és szervezési intézkedéseket alkalmaz, amelyek
biztositjdk a Személyes Adatok biztonsagét, illetve védelmet biztositanak az ellen,
hogy a Személyes Adatokat jogosulatlanul vagy jogellenesen kezeljék, azok véletieniil
elvesszenek, megsemmisiiljenek vagy karosodjanak.

Az Adatkezel§ biztositja, hogy a papir alapon vagy elektronikusan kezelt Személyes
Adatokhoz az Adatkezel§ szervezetén beliil csak az arra jogosult személy férjen hozzs,
illetve harmadik személy e Személyes Adatokhoz jogosulatlanul ne férjen hozza.

A Személyes Adatok bizalmassdganak biztositasa érdekében az Adatkezel§ értékeli az
adott Adatkezelés természetéb6l fakadé kockdzatokat, és az e kockazatok
csokkentését szolgdlo intézkedéseket alkalmaz.

Az Adatkezel6 a adatvédelmi garancidkat az adatkezelési rendszerekbe a fejlesztés
legkorabbi szakaszétél kezdve beépiti, figyelembe veszi a tudoméany és technoldgia
allasat, valamint a végrehajtas kockdzatokkal és a védelmet igényld Személyes Adatok
jellegével Osszefiiggé koltségeit. Az AdatkezelS biztositja, hogy egy esetleges
adatvédeimi incidens esetén a Személyes Adatok kells id6ben visszadllithatok
legyenek.

Elszamoltathatdsag

Az Adatkezel§ felel6s azért, hogy valamennyi fenti alapelvnek megfeleljen. Az
Adatkezel§ tovdbba felel6s azért is, hogy képes legyen igazolni a fenti alapelveknek
valé megfelelést. Az Adatkezel§ anyagi feleldsséggel tartozik az adatvédelmi alapelvek
végrehajtasaért.

Az Adatkezel6 — tobbek kozott — a kovetkezd intézkedéseket teszi meg az
alapelveknek valé megfelelés és annak igazolhatdsaga érdekében:

° irasbeli adatvédelmi szabalyzat és tajékoztatok készitése;
. adatvédelmi kérdésekkel kapcsolatos dokumentdcio elkészitése;
. szamitogépes halzatok biztonsdganak atgondolasa, ellendrzése és sziikség

esetén a biztonsagi szint javitasa;

° munkavallalék oktatasa, stb.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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5. Személyes Adatok kezelésének jogszeriisége

5.1

5.2

A Személyes Adatok kezelése akkor és olyan mértékben jogszerd, amikor és
amennyiben legalabb aldbbi pontban foglaltak egyike teljesiil:

@

(i)

(iii)

@iv)

)

(vi)

az Erintett hozzdjarulasat adta Személyes Adatainak konkrét célbdl torténd
kezeléséhez;

az Adatkezelés olyan szerzGdés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az
Erintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkdtését megel6zéen az Erintett
kérésére torténd Iépések megtételéhez szitkséges;

az Adatkezelés az AdatkezelSre vonatkoz6 jogi kitelezettség teljesitéséhez
szilkséges;

az Adatkezelés az Erintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges;

az Adatkezelés kozérdek( vagy az Adatkezel6re ruhdzott kézhatalmi
jogositvany gyakorldsénak keretében végzett feladat végrehajtisshoz
szlikséges;

az Adatkezelés az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szlikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben
elsGbbséget élveznek az Erintett olyan érdekei vagy alapvet6 jogai és
szabadsdgai, amelyek Személyes Adatok védelmét teszik szitkségessé
(kilénésen, ha az Erintett gyermek).

Az Adatkezel6 az Adatkezelés céljat a fenti pontok (jogalapok) egyikére vals
hivatkozéssal hatarozza meg.

Amennyiben az Adatkezel§ a Személyes Adatokat egy konkrét célbél gydijti, és a
gyljtott Személyes Adatokat bdrmely mds célbél is haszndini kivdnja, akkor —
amennyiben az eltérd céli Adatkezelés nem az Erintett hozzdjaruldsan vagy nem
olyan unids vagy tagallami jogon alapul, amely sziikséges és ardnyos intézkedésnek
mindsiil egy demokratikus tarsadalomban — az Adatkezel6 az eltéré célu
Adatkezelés jogszer(iségének megitélése szempontjdbél az alébbi szempontokat
veszi figyelembe:

@

a Személyes Adatok gydjtésének céljait és a tervezett tovabbi Adatkezelés
céljai kozotti esetleges kapcsolatokat;

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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(ii) a Személyes Adatok gy(jtésének korilményeit (kiilonods tekintettel az
Erintettek és az Adatkezel kézotti kapcsolatokra);
(iii) a Személyes Adatok jellegét (kilonosen azt, hogy Személyes Adatok
kulonleges kategéridinak kezelésér6l van-e sz6, illetve, hogy bintetSjogi
feleldsség megdllapitasara és biincselekményekre vonatkozé adatoknak a
kezelésérdl van-e sz0);
@iv) azt, hogy az Erintettekre nézve milyen esetleges kovetkezményekke! jarna az
adatok tervezett tovabbi kezelése;
4] megfeleld garancidk meglétét (példaul titkositds vagy dlnevesités).
5.3 Hozzdjdrulas feltételei

Hozzdjarulason alapulé Adatkezelés esetén az Adatkezelének mindenkor képesnek
kell lennie arra, hogy igazolja, hogy az Erintett a Személyes Adatainak kezeléséhez
hozzajarult. fgy az Adatkezelé valamennyi, elektronikusan gy(jtott hozzajarulast
régzit, valamint valamennyi, papir alapon gy(ijtétt hozzajaruldst megériz.

A hozzdjérulas csak akkor fogadhatd el a Rendeletnek megfelelé hozzajaruldsnak, ha
megfelel az alabbi kéveteiményeknek:

Onkéntes

A hozzdjarulds akkor 6nkéntes, ha az Erintettnek tényleges valasztasi
lehetdsége all fenn a hozzdjarulds megadasa vagy meg nem adésa kozotti
ddéntés meghozatala sorén.

A hozzajarulds nem tekinthetd dnkéntesnek — tobbek kozott — akkor, ha az
Erintett negativ kévetkezményekkel kell, hogy szdmoljon abban az esetben,
ha nem adja meg hozzdjarulasit vagy ha azt visszavonja, illetSleg, ha a
hozzdjérulast az Erintett a nem targyalhaté altaldnos szerz6dési feltételek
elfogaddsaval egyiitt automatikusan megadja.

Nem onkéntes a hozzajarulas akkor, ha a hozzjérulast kérg és a hozzajarulé
személy kozott ala-félérendeltségi viszony éll fenn, és az aldrendelt személy
nem rendelkezik tényleges vélasztasi lehetSséggel az ala-folérendeltségi
viszony miatt, igy példdul munkaviszony fennélldsa esetén.

Konkrét

Akkor konkrét a hozzdjérulds, ha az egy meghatdrozott adatkezeléshez
kapcsolodik, az Adatkezel§ az Adatkezelés céljat pontosan meghatarozza,
hozzéjaruldst a konkrétan meghatérozott adatkezelési célhoz kér, valamint

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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vildgosan elvalasztja a Személyes Adatok kezeléséhez valé hozzajarulds
kérést valamennyi mas informaciétdl.

Ugyanazon Személyes Adatok eltéré célbdl térténd kezelése esetén az
Adatkezel6 az egyes eltér6 adatkezelési célokhoz kilon-kiilon kér
hozzéjarulast.

° Tajékoztatason alapul

A hozzajarulds csak megfelel§ tajékoztatason alapulhat. Az Adatkezel§ az
Adatkezelés megkezdését megel6z6en az Erintett rendelkezésére bocsétja a
jelen Szabalyzat 6.1(iii) vagy 6.1(iv} pontjaban foglalt informécidkat.

Az Erintettek részére nyujtott tdjékoztatds megfogalmazdsa sordn az
Adatkezel§ figyelembe veszi, hogy a tajékoztatas kinek szoi és a tajékoztatas
formajat és nyelvezetét e tény figyelembevételével alakitja.

° Egyértelmd

Az Erintett egyértelmiien kifejezi, hogy hozzajarul a Személyes Adatai
kezeléséhez erre vonatkozé nyilatkozatban vagy mas, egyértelmien
hozzajarulasként azonosithato cselekedettel.

Barmely, a fenti feltételeknek meg nem felel§ hozzdjarulds sérti a Rendelet el§irdsait
és kotelezd erével nem bir.

Ha az Erintett a hozzéjaruldsat olyan nyilatkozatban adja meg, amely mas lgyre is
vonatkozik, akkor a Személyes Adatok kezelésére vonatkozd hozzdjarulds iranti
kérelmet a mds ligyekre vonatkozo nyilatkozatoktol kiilon kell kérni, annak érthetd és
kénnyen hozzéférhetd formaban kell tartalmaznia a hozzéjarulds kérését és azt vildgos
és egyszer(i nyelvezettel kell megfogalmazni. Amennyiben a hozzajarulast tartalmazé
nyilatkozat barmely része nem felel meg a Rendelet elGirdsainak, akkor az kételezd
erdvel nem bir.

Az Erintett jogosult hozzdjaruldsét barmikor visszavonni, azonban a hozzajérulds
visszavonasa nem teszi jogszer(tlenné a hozzdjérulds visszavondsit megelsz6
iddszakban folytatott adatkezelési tevékenységet, amennyiben az jogszerii
hozzéjaruldson alapult. A hozzdjarulds visszavondsdra az Adatkezelénak olyan
egyszer(i formaban kell lehetdséget biztositania az Erintett részére, mint amilyen
egyszer( formaban lehet6séget biztositott a hozzajaruldas megadésira.

Az Adatkezeld az alabbi, hozzajaruldson alapuld adatkezelési tevékenységeket végzi:
° Onéletrajzokban foglalt személyes adatok kezelése;

° Kérlevél kiildésével kapcsolatos személyes adatok kezelése;

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonséagnév.
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° Hirlevél kiildésével kapcsolatos személyes adatok kezelése:
° Rendezvényre jelentkezd személyek jelentkezési lapon szerepl§ személyes
adatainak kezelése;
° Rendezvényeken részt vevs személyek személyes adatainak kezelése.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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6. Erintett jogai

Az Erintettek az alédbbi (6.1-6.9 pontokban részletezett) jogokkal rendelkeznek:

° tajékoztatashoz valé jog,

° hozzéféréshez vald jog,

° helyesbitéshez valo jog,

° torléshez valé jog,

° Adatkezelés korlatozasahoz valé jog,

. adathordozhatésaghoz valo jog,

° tiltakozashoz valé jog,

o panasztételhez valé jog, valamint

. az Adatkezel6vel vagy Adatfeldolgozdval szembeni birésagi jogorvoslathoz vald jog.

Az Adatkezel6 az Erintett részére tomor, atlathatd, érthets és kénnyen hozzaférhetd
formaban, vildgosan és kdzérthetéen megfogalmazott tajékoztatdst nydjt a Személyes Adatok
kezelése tekintetében.

Az Adatkezel§ a tajékoztatast irasban, elektronikusan vagy mas médon nyaijtja. Az Adatkezeld
a tajékoztatast szabvanyositott ikonokkal is kiegészitheti a jél ldthatd, kénnyen érthetd és jél
olvashaté formaju altaldnos tajékoztatds érdekében (elektronikusan megjelenitett ikonoknak
géppel olvashatonak kell lennie). Amennyiben az Erintett kéri, akkor az Adatkezel§ sz6ban is
tajékoztatast nyujt, amennyiben az Erintett a személyazonossagat — megfelelé okmdanyok
bemutatdsaval — igazolta.

Az Adatkezel6 az Erintett jogainak gyakorlasat el6segiti. Ha az Erintett elektronikus Gton nyuit
be kérelmet, akkor az Adatkezel6 azt elektronikus Gton vélaszolja meg, kivéve, ha az Erintett
masként nem kéri.

Az Adatkezel§ az Erintettet a beérkezett kérelem alapjan tett intézkedésekré! indokolatian
késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem beérkezését8l szamitott egy hénapon beliil
tdjékoztatja. Az egy honapos hatarid6 a kérelem Gsszetettségére és a kérelmek szamara
tekintettel legfeljebb tovabbi két hdnappal meghosszabbithatd. Az Adatkezel§ a kérelem
beérkezésétSl szamitott egy honapos hatéridén beliil tajékoztatja az Erintettet a hataridé
esetleges meghosszabbitdsarol.

Ha az Adatkezel6 a kérelem beérkezését6l szamitott egy hénapon beliil nem tesz intézkedést,
akkor az Adatkezel6 a kérelem beérkezésétél szamitott egy hoénapos hatdridén beliil

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév,
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tajékoztatja az Erintettet az intézkedés elmaradésénak okairél, valamint arrél, hogy az Erintett
panaszt nydjthat be valamelyik feliigyeleti hatdsagnal és élhet birésagi jogorvoslat jogaval.

Az Adatkezel6 az Erintett 4ltal benyujtott kérelem teljesitését csak akkor tagadhatja meg, ha
bizonyitja, hogy az Erintettet nem all médjaban azonositani.

Az Adatkezel6 az informdciokat, a tajékoztatdst és intézkedést dijmentesen biztositja.
Amennyiben az Erintett kérelme egyértelmiien megalapozatian vagy — kiilondsen ismétl6dé
jellege miatt — t0lz6, akkor az Adatkezel§ igényt tarthat az adminisztrativ koltségek
megtéritésére gy, hogy ésszer(i 6sszegli dijat szamithat fel, vagy megtagadhatja a kérelem
alapjan torténd intézkedést. Amennyiben erre sor keriil, az Adatkezel6nek kell bizonyitania,
hogy az Erintett kérelme megalapozatlan vagy tulzé.

Ha az Adatkezel6nek megalapozott kétségei vannak a kérelmet benydjté személy kilétével
kapcsolatban, akkor az Erintett személyazonossiga megerdsitéséhez sziikséges tovabbi
informaciokat kérhet.

6.1 Tajékoztatashoz valé jog

@ Az Adatkezel§ az aldbbiak szerint ny(ijt tajékoztatast az Erintettek részére a
jelen pont (iii) és (iv) alpontjaban foglalt tartalommal:

. a Személyes Adatok kezelésének konkrét koriilményeit tekintetbe
véve, a Személyes Adatok megszerzésétsl szamitott ésszer(i
hatdridén, de legkésébb egy hénapon beliil;

o ha a Személyes Adatokat az Erintettel valé kapcsolattartds céljara
hasznaljak, legaldbb az FErintettel valé els§ kapcsolatfelvétel
alkalmaval; vagy

° ha varhatdan mas Cimzettel is kézli az adatokat, legkésébb a
Személyes Adatok els6 alkalommal valé kdzlésekor.

(ii) Ha az Adatkezel§ az eredeti adatkezelési céltdl eltér§ célbél tovabbi
Adatkezelést kivdn végezni, akkor valamennyi tovébbi Adatkezelést
megel6z6en tdjékoztatja az Erintettet az Uj adatkezelési célrél, valamint
valamennyi, (iii) alpont szerinti relevans kiegészit§ informaciorol.

(iii) Az Adatkezel6 a Személyes Adatok megszerzésének idépontjsban az alabbi
pontokrol ad minden esetben tajékoztatist az Erintettek részére,
amennyiben a Személyes Adatokat az Erintettd| gydijti:

. az AdatkezelSnek és — ha van ilyen — az Adatkezel§ képviselGjének a
kiléte és elérhet&ségei;

Hiba! Ismeretien dokumentum-tulajdonsagnév.
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az adatvédelmi tisztviseld elérhetGségei, ha van ilyen;

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az
Adatkezelés jogalapja;

az Adatkezel§ vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

adott esetben a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek
kategéridi, ha van ilyen;

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel harmadik orszagba
vagy nemzetkozi szervezet részére kivanja tovabbitani a Személyes
Adatokat, tovdbbé az Eurdpai Bizottsag megfeleldségi hatarozatdnak
léte vagy annak hidnya vagy megfelel§ garancidk alapjén, az
Adatkezel6ra vonatkozd szabalyok alapjan torténd adattovdbbitas
esetén, vagy az AdatkezelS olyan kényszeritS erejii jogos érdekében
szlikséges adattovabbitds esetén, amihez képest az Erintett érdekei,
jogai és szabadsdgai nem élveznek elsébbséget, a megfelel§ és
alkalmas garancidk megjelolése, valamint az azok madsolatanak
megszerzésére szolgalé moédokra vagy az azok elérhet8ségére valé
hivatkozas;

a Személyes Adatok taroldasanak idGtartamardl, vagy, ha ez nem
lehetséges, ezen id§tartam meghatarozdsanak szempontjairdl;

az Erintett azon jogarél, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tsl a ra
vonatkozé Személyes Adatokhoz vald hozzédférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korldtozasat, és tiltakozhat az ilyen
Személyes Adatok kezelése ellen, valamint az Erintett
adathordozhatésdghoz valo jogardl;

hozzéjéruldson alapulé Adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely
idépontban t6rténd visszavondsdhoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonas el6tt a hozzajarulds alapjan végrehajtott Adatkezelés
jogszer(iségét;

felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

arr6l, hogy a Személyes Adat szolgdltatdsa jogszabélyon vagy
szerz8déses kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének
el6feltétele-e, valamint, hogy az Erintett koteles-e a Személyes

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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Adatokat megadni, tovabb4, hogy  milyen lehetséges
kévetkezményeikkel jarhat az adatszolgdltatds elmaraddsa;

automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikira és
arra vonatkozdan érthetd informacidk, hogy az ilyen Adatkezelés
milyen jelentSséggel, és az Erintettre nézve milyen vdarhatd
koévetkezményekkel bir.

Nem kell a fentiek szerinti tdjékoztatast megadni az Erintett részére, ha és
amilyen mértékben az Erintett mar rendelkezik az informéacidkkal.

@iv) Az Adatkezel6 a Személyes Adatok megszerzésének idépontjaban az alabbi

pontokrél ad minden esetben téjékoztatdst az Erintettek részére,

amennyiben a Személyes Adatokat Harmadik Féltél gyiijti:

az Adatkezel6nek és az Adatkezel6 képviselGjének a kiléte és
elérhet8ségei (ha van ilyen);

az adatvédelmi tisztvisel6 elérhet&ségei (ha van ilyen);

a Személyes Adatok tervezett kezelésének célja, valamint az
Adatkezelés jogalapja;

az érintett Személyes Adatok kategoriai;

a Személyes Adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategdridi {ha van
ilyen);

adott esetben annak ténye, hogy az Adatkezel§ valamely harmadik
orszagbeli cimzett vagy valamely nemzetkdzi szervezet részére
kivinja tovabbitani a személyes adatokat, tovédbbd a Bizottsag
megfelelGségi hatarozatdnak léte vagy annak hidnya, vagy megfelels
garanciak  alapjdn, az Adatkezel6ra vonatkozé6  térvényi
kotelezettségek alapjan torténd adattovébbitas esetén vagy az
Adatkezel6 olyan kényszerit§ erejli jogos érdekében sziikséges
adattovabbitds esetén, amihez képest az Erintett érdekei, jogai és
szabadsagai nem élveznek elsGbbséget, a megfelel§ és alkalmas
garancidk megjel6lése, valamint az ezek mésolatanak megszerzésére
szolgalé madokra vagy az elérhet8ségiikre vald hivatkozas;

a Személyes Adatok tdroldsdnak id6tartama, vagy, ha ez nem
lehetséges, ezen idStartam meghatdrozdsanak szempontjai;

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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az Adatkezel6 vagy harmadik fél jogos érdekei, amennyiben az
Adatkezelés az Adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges;

az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezeltsl a ra
vonatkozé Személyes Adatokhoz valé hozzaférést, azok helyesbitését,
torlését vagy kezelésének korldtozésat, és tiltakozhat a Személyes
Adatok kezelése ellen, valamint az Erintett adathordozhatésaghoz
valo joga;

hozzdjaruldson alapulé Adatkezelés esetén a hozzajarulds barmely
id6pontban valé visszavondsdhoz valé jog, amely nem érinti a
visszavonds el6tt a hozzdjarulds alapjan végrehajtott adatkezelés
jogszeriiségét;

feligyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasénak joga;

a Személyes Adatok forrasa és adott esetben az, hogy az adatok
nyilvanosan hozzéaférhetd forrasokb6l szarmaznak-e; és

automatizdlt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is,
valamint legalabb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és
arra vonatkozo érthet6 informacidk, hogy az ilyen Adatkezelés milyen
jelentséggel, és az Erintettre nézve milyen  vdrhaté
kévetkezményekkel bir.

™) Nem kell a fentiek szerinti tdjékoztatdst megadni az Erintett részére, ha és

amilyen mértékben

az Erintett mar rendelkezik az informacidkkal;

a szoban forgé informacidk rendelkezésre bocséitdsa lehetetlennek
bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne, kiilondsen a
kbzérdek(i archivalds céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi
célbdl vagy statisztikai célbdl, a Rendelet vonatkozé rendelkezésében
foglalt feltételek és garancidk figyelembevételével végzett
Adatkezelés esetében, vagy amennyiben a tdjékoztatdsi kdtelezettség
valdszin(sithet6en lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné
ezen Adatkezelés céljainak elérését (az Adatkezel6nek ebben az
esetben megfelel6 intézkedéseket kell hoznia — az informéaciok
nyilvanosan elérhetévé tételét is ideértve — az érintett jogainak,
szabadsagainak és jogos érdekeinek védelme érdekében);

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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6.2

(vi)

. az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elSirja az
Adatkezelére alkalmazandé uniés vagy tagéllami jog, amely az
Erintett  jogos  érdekeinek  védelmét szolgdlé  megfeleld
intézkedésekrdl rendelkezik; vagy

. a Személyes Adatoknak szakmai titoktartasi kételezettség alapjan —
ideértve a jogszabélyon alapul6 titoktartasi kbtelezettséget is —
bizalmasnak kell maradnia.

Az Adatkezel§ az aldbbiak szerint jar el a megfelel§ tajékoztatss nyUjtasa
érdekében:

Az Adatvédelmi FelelSs valamennyi adatkezelési tevékenység megkezdését
megel6z8en felméri, hogy az adott adatkezelési tevékenység esetében
fenndll-e az Adatkezel6 elGzetes tajékoztatasi kotelezettsége.

Amennyiben az elfzetes tdjékoztatdsi kotelezettség fennall, gy az
Adatkezel6 a Személyes Adatok kezelését megel6zGen elkésziti / elkészitteti a
6.1(iii), illetdleg a 6.1(iv) pontokban foglaltak szerinti adatkezelési
téjékoztatat.

Az Adatkezel§ az elkésziilt adatkezelési tajékoztatét a Személyes Adatok
kezelésének megkezdése el6tt mindazon személyek rendelkezésére bocsétja,
akikre az adatkezelési tevékenység kiterjed.

Sziikség esetén az Adatkezel§ vezet6je, illetve az Adatvédelmi Felel§s kiilsé
jogi tandcsaddval konzultdl az adatkezelési tajékoztatdk elkészitése
tekintetében.

Hozzaféréshez vald jog

Az Erintett jogosult tajékoztatdst kérni és kapni arrol, hogy az Adatkezel§ a kérelem
beérkezésekor kezeli-e a Személyes Adatait.

Ha az Adatkezel§ a kérelmet benyujtd Erintett Személyes Adatait kezeli a kérelem
beérkezésekor, akkor az Erintett jogosult a kovetkezé informaciokhoz hozzaférni:

az Adatkezelés céljai;
az érintett Személyes Adatok kategériai;

azon Cimzettek vagy Cimzettek kategériai, akikkel, illetve amelyekkel a
Személyes Adatokat kozolték vagy kézdlni fogjak, ideértve killbndsen a
harmadik orszagbeli Cimzetteket, illetve a nemzetkézi szervezeteket;

Hibal Ismeretien dokumentum-tulajdonsagnév.
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. adott esetben a Személyes Adatok taroldsanak tervezett id6tartama, vagy ha

ez nem lehetséges, ezen idGtartam meghatarozasénak szempontjai;

. az Erintett azon joga, hogy kérelmezheti az Adatkezel6tsl a ri vonatkozé
Személyes Adatok helyesbitését, toriését vagy kezelésének korlitozasat és
tiltakozhat az ilyen Személyes Adatok kezelése ellen;

. felligyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;
° ha a személyes adatokat nem az Erintett§| gy(ijtotték, a forrasukra vonatkozo

minden elérheté informacié;

. az automatizalt dontéshozatal ténye, ideértve a profilalkotast is, valamint
legaldbb ezekben az esetekben az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé
érthet§ informéciok, hogy az ilyen Adatkezelés milyen jelentSséggel bir, és az
Erintettre nézve milyen varhaté kévetkezményekkel jar.

Ha az Adatkezel§ a Személyes Adatokat harmadik orszdgba vagy nemzetkézi szervezet
részére tovabbitja, akkor az Erintett a megfelel§ garanciakra vonatkozé tajékoztatasra
is jogosult.

Az Adatkezel$ ingyenesen az Erintett rendelkezésére bocsatja az Adatkezelés targyat
képez6 Személyes Adatokat. A mdsolat igénylésére vonatkozd jog azonban nem
érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait. Ki vannak ebbél a kérbdl zarva
azon dokumentumok, amelyek nem a kérvényez6tél szarmaznak, térvény alapjén
titoktartasi kotelezettség ald esnek.

Tovabbi mésolatok igénylése esetén az Adatkezel§ igényt tarthat az adminisztrativ
koltségek megtéritésére gy, hogy ésszer(i 6sszeg(i dijat szamithat fel.

Az AdatkezelS az alabbiak szerint jar el a hozzaféréshez valé jog érvényre juttatdsa
érdekében:

Az Adatvédelmi Felel6s biztositja, hogy a kérelmezé a hozziférési joga érvényre
juttatasa érdekében benyljtott kérelmével az AdatkezelS foglalkozzon és azt
hatarid6ben megvalaszolja.

Az Adatvédelmi Felelés a kérelem beérkezését kovetGen megvizsgélja, hogy az
Adatkezeld kezeli-e a kérelmez8 Személyes Adatait.

Amennyiben az Adatkezel6 nem kezeli a kérelmezé Személyes Adatait, Ugy az
Adatvédelmi Felelfs vizsgdlatat kivetSen, de legfeliebb a kérelem beérkezésétsl
szamitott 30 (harminc) napon beliil téjékoztatdst nydjt e tényrél a kérelmezs részére.

Abban az esetben, ha az Adatkezel6 kezeli a kérelmezé Személyes Adatait, az
Adatvédelmi Felelds az ellendrzést kovetSen, de legfeljebb a kérelem beérkezésétd|

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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szamitott 30 (harminc) napon beliil az aldbbi Iépéseket teszi meg a kérelem
megvalaszoldsa érdekében:

megvizsgalja, hogy a kérelmez6 mely Személyes Adatait kezeli az Adatkezel§;

megvizsgalja, hogy az adott Személyes Adatokat milyen célbdl és milyen
jogalapon kezeli az Adatkezel6;

megvizsgdlja, hogy a kérelmez8 Személyes Adatait mely Cimzettek részére
tovabbitotta az Adatkezel6;

jogszabalyi vagy egyéb szerzGdéses kotelezettség alapjan mely Személyes
Adatokat milyen id6tartamra koteles az Adatkezel6 megGrizni.

A fenti Iépések megtétele utén az Adatvédelmi FelelSs eléterjesztése alapjan az
Adatkezeld tajékoztatast nyUjt a kérelmez6 részére, amely az aldbbiakat tartalmazza:

a kérelmez6 Személyes Adatai kezelésének céljat;
a kérelmezének az Adatkezel6 altal kezelt Személyes Adatai kategoridit;
a kezelt Személyes Adatokat mely Cimzettek részére tovabbitottak;

jogszabdlyi vagy egyéb szerzGdéses kotelezettség alapjan mely Személyes
Adatokat milyen idGtartamra 6rzi az Adatkezels;

hogyan kéreimezhet§ a Személyes Adatok helyesbitése, torlése vagy
kezelésének korlatozdsa, valamint, hogy hogyan tiltakozhat a kérelmezd a
Személyes Adatai kezelése ellen;

hogyan és hova nyujthat be panaszt a kéreimez§ a feliigyeleti hatdsaghoz
(ideértve a feliigyeleti hatdsag elérhetségérsl sz0l6 tajékoztatast is);

amennyiben az Adatkezel6 a Személyes Adatokhoz nem kdzvetleniil a
kérelmez6t6l jutott hozzd, valamennyi informaciéra kiterjedd tajékoztatdst
arrol, hogy honnan jutott hozza a kérelmezé Személyes Adataihoz;

amennyiben az Adatkezel6 a kérelmez§ Személyes Adatait automatizalt
dontéshozatal céljabdl kezeli, akkor az automatizalt dontéshozatalra
vonatkozd informaciékat;

amennyiben a Személyes Adatokat az Adatkezel6 harmadik orszigba vagy
nemzetkdzi szervezet részére tovabbitja, akkor az adattovabbitdsra
vonatkozd informdcidkat.

Az Adatkezel6 a tdjékoztatdssal egyidejileg mdsolatot ad 4t a kérelmezének az
Adatkezel6 rendelkezésére all6 Személyes Adatairdl.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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6.3 Helyesbitéshez vald jog

Az Adatkezel§ az Erintett kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil — helyesbiti
az Erintettre vonatkozé pontatlan vagy hidnyos Személyes Adatokat.

Az Adatkezel6 minden olyan Cimzettet tajékoztat arrdl, hogy az Erintett a
helyesbitéshez valé jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kézilte,
kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Az Adatkezel6 az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Adatkezel§ az aldbbiak szerint jar el a helyesbitéshez vald jog érvényre juttatdsa
érdekében:

Az Adatvédelmi Felel8s biztositja, hogy az Adatkezel6 az Erintett helyesbitésre vald
kérelmének beérkezését kévetSen a lehetd legrovidebb idén beliil foglalkozzon a
kérelemmel.

Az Adatvédelmi FelelGs a helyesbitési kérelem beérkezését kévetSen megyvizsgalja,
hogy a helyesbiteni kért Személyes Adatok az Adatkezels mely adatkezelési
folyamataiban szerepelnek, valamint azt is, hogy a Személyes Adatokat mely
program(ok)ban kell javitani annak érdekében, hogy azok valamennyi folyamatban
helyesbitésre keriljenek.

Az Adatkezel6 a pontatlan vagy hidnyos adatokat a kérelmezé kérésének megfeleléen
a folyamatban lévé iigyekben helyesbiti, valamint biztositja, hogy a jévébeli
adatkezelési tevékenységek sorén a helyesbitett adatok keriilnek felhasznéldsra.

Az Adatkezel a helyesbitett adatokrél minden olyan Cimzettet tajékoztat, akivel vagy
amellyel az Adatkezel§ az adott, helyesbiteni kért adatok kdzolte.

Az Adatkezel§ a Személyes Adatok helyesbitésének megtorténtérdl tdjékoztatja a
kérelmez6t.

6.4 Torléshez valé jog

Az Adatkezel§ az Erintett irasbeli kérése esetén — indokolatlan késedelem nélkiil -
torli az Erintettre vonatkozé Személyes Adatokat.

Az Adatkezel§ torli a Személyes Adatokat, amennyiben az alabbi pontokban foglaltak
valamelyike fenndll:

° a Személyes Adatokra abbdl a célbdél mar nincs szilkség, amelybl azokat
gy(ijtotték vagy mas méodon kezelték;

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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. az Erintett visszavonja az Adatkezelés alapjat képezé hozzajaruldsat és az
Adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
° az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbél tiltakozik az Adatkezelés

ellen és nincs elsGbbséget élvezd jogszerii ok az Adatkezelésre, vagy az
Erintett kdzvetlen Uzletszerzési célbéd! kezelt Személyes Adatok kezelése ellen

tiltakozik;
° a Személyes Adatokat jogellenesen kezelték;
° a Személyes Adatokat az Adatkezel§re alkalmazandd jogi kotelezettség

teljesitéséhez tordIni kell;

° a Személyes Adatok gyiijtésére informaciés tirsadalommal Osszefliggh
szolgéltatasok kinalasdval kapcsolatosan keriilt sor.

Amennyiben az Adatkezel§ nyilvdnosségra hozta a Személyes Adatot és azt tordlni
koteles, akkor - az elérhet§ technolégia és a megvaldsitas koltségeinek
figyelembevételével — megteszi az elvirhaté lépéseket annak érdekében, hogy
tajékoztassa a Személyes Adatokat kezel§ Adatkezeldket, hogy az Erintett kérelmezte
t6luk az adott Személyes Adatra mutatd linkek vagy e Személyes Adatok masolatanak,
illetve masodpéldanyanak toriését.

Az Adatkezel6 nem torli azonban a Személyes Adatokat és nem tesz [épéseket a
Személyes Adatokat kezel§ AdatkezelSk tajékoztatdsa érdekében, amennyiben az
Adatkezelés sziikséges:

. a véleménynyilvénitds szabadsigéhoz és a tajékozddashoz valé jog
gyakorlasa céljabol;

. a Személyes Adatok kezelését elSiré, az Adatkezel6re alkalmazandé jogi
kételezettség teljesitése, illetve kozérdekbs| vagy az Adatkezel6re ruhazott
kdzhatalmi jogositvdny gyakorldsa keretében végzett feladat végrehajtasa

céljabdl;
o a népegészségiigy teriiletét érints kozérdek alapjan;
° a kozérdekii archivélds céljabél, tudomanyos és térténelmi kutatési célbdl

77 1,

vagy statisztikai célbél, amennyiben a tériéshez valé jog val6szintisithetden
lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

° Jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az Adatkezel§ minden olyan Cimzettet tdjékoztat arrdl, hogy az Erintett a térléshez
valo jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes Adatot kézélte, kivéve, ha ez
lehetetlen vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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6.5

Az Adatkezel§ az Erintett kérésére tajékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Adatkezel6 az aldbbiak szerint jar el a torléshez vald jog érvényre juttatédsa
érdekében:

Az Adatkezel6héz beérkezS, a torléshez valé jog érvényre juttatdsira iranyuld
kérelmekkel az Adatvédelmi Felelds foglalkozik.

A torlésre iranyuld kérelem beérkezését kovetGen az Adatvédelmi Felel§s
megvizsgalja, hogy

° a kérelmez§ Személyes Adatait milyen célbdl, illetve milyen jogalapon kezeli
az Adatkezel6;

° az adott célbol, illetve jogalapon kezelt Személyes Adatokat az Adatkezeld
mennyi ideig jogosult kezelni;

o a jelen pontban felsorolt térlési okok barmelyike fenndll-e a kérelmezd
Személyes Adatainak kezelése esetében;

° a jelen pontban foglalt barmely okbdl sziikséges-e a tordlni kért Személyes
Adatok kezelése.

Amennyiben a fent felsorolt t6rlési okok barmelyike fennall, és a Személyes Adatok
kezelését egyetlen, az Adatkezelés szilkségességét aldtamasztd kivétel sem alapozza
meg azon Személyes Adatok tekintetében, melyeknek a torlését az Erintett kérte,
akkor az Adatkezel§ az Erintett kérésének megfelel6en torli az adott Személyes
Adatokat.

Ha az Adatkezel§ a kérelmez6 toréini kért Személyes Adatait nyilvdnossagra hozta,
akkor koteles minden olyan Cimzettet tajékoztatni a Személyes Adatok térlésérsl, aki
vagy amely részére azokat tovabbitotta.

Amennyiben a kérelmez6 altal t6rdini kért Személyes Adatok barmelyikének kezelése
a jelen pontban felsorolt barmely ok miatt sziiksége, gy az Adatkezel6 az adott
Személyes Adatot nem t6rli, hanem a nyilvantartdsdban megérzi. Ebben az esetben az
Adatkezel§ koteles tdjékoztatni a kérelmezét arrél, hogy a térdini kért Személyes
Adatok kezelése mely ok miatt sziikséges.

Az Adatkezel6 a kérelmez§ erre irdnyul6 kérése esetén tajékoztatast nydjt arrél, hogy
Személyes Adatait mely Cimzettek részére tovabbitotta.

Adatkezelés korldtozasdhoz valé jog

Hibal Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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Az Adatkezel§ korlatozza a Személyes Adatok kezelését, amennyiben az Erintett erre
iranyuld kérelmet nydjt be az Adatkezel§ részére és valamelyik aldbbi pontban foglalt
feltétel teljesiil:

° az Erintett vitatja a Személyes Adatok pontossagat, ez esetben a korlitozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az Adatkezels
eliendrizze a Személyes Adatok pontossagat;

° az Adatkezelés jogellenes és az Erintett ellenzi az adatok torlését, ehelyett
kéri azok felhasznalasdnak korlatozasat;

] az Adatkezel6nek mar nincs szitksége a Személyes Adatokra Adatkezelés
céljabdl, de az Erintett jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez igényli azokat; vagy

° az Erintett sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozott az Adatkezelés
ellen (ez esetben a korldtozds arra az id&tartamra vonatkozik, amig
megallapitdsra nem keriil, hogy az Adatkezel§ jogos indokai elsGbbséget
élveznek-e az Erintett jogos indokaival szemben).

Az Adatkezel6 Személyes Adatok kezelésének korldtozdsa esetén a Személyes
Adatokat a térolds kivételével csak az Erintett hozzajérulasaval jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes személy
vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy fontos kdzérdekbdl kezelheti.

Az Adatkezel6 az Erintettet elSzetesen tajékoztatja a Személyes Adatok kezelése
korlatozésdnak feloldasardl, amennyiben a Személyes Adatok kezelésének
korlatozasara korabban sor keriilt.

Az Adatkezel6 minden olyan Cimzettet tdjékoztat arrdl, hogy az Erintett az
Adatkezelés korldtozdsahoz valo jogat gyakorolta, akivel vagy amellyel a Személyes
Adatot kozélte, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy er6feszitést igényel.

Az Adatkezel§ az Erintett kérésére tdjékoztatja az Erintettet a Személyes Adatai
Cimzettjeirdl.

Az Adatkezel§ az aldbbiak szerint jar el a Személyes Adatok korlatozasahoz valé jog
érvényre juttatdsa érdekében:

Az Adatkezel6 altal kijeldlt Adatvédelmi FelelSs gondoskodik arrdl, hogy a kérelmezé
az Adatkezelés korlétozasahoz vald jogat érvényre juttathassa.

Az Adatvédelmi FelelSs a kérelem beérkezését kovetSen koteles megvizsgalni, hogy az
Adatkezelés korlatozdsanak barmely, jelent pontban foglalt feltétele fennill-e.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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Amennyiben az Adatkezelés korldtozdséra vonatkozé barmely ok fenndll, az

Adatkezel6 az aldbbiak szerint korlatozza a Személyes Adatok kezelését:

° papir alapon tdrténd Adatkezelés esetén olyan kiilon mappdba, lezart
boritékba helyezi el a korlatozni kivdnt Személyes Adatokat tartaimazd
dokumentumokat, amelyhez az Adatkezelén kiviil senki nem fér hozza;

° elektronikus alapG Adatkezelés esetén kiils6 adathordozéra (mely lehet
pendrive, cd, dvd) masolja a korlatozni kivant Személyes Adatokat tartalmazé
dokumentumokat, és az adathordozét a papir alapl zérolt Személyes
Adatokat tartalmazé mappaba, lezart boritékba helyezi el. A zérolt Személyes
Adatokat ezt kbvetSen torli az eredeti tarolasi helyérdl, illetSleg az eredeti
térolasi helyen anonimizalt adatként tarolja tovdbb.

A lezart boritékon fel kell tiintetni a Személyes Adatok torlésének varhaté id6pontjat.

Az Adatkezel6 tdjékoztatja a kérelmezét a Személyes Adatok kezelésének

korlatozasarol.

6.6 Adathordozhatésaghoz valé jog

Az Erintett megkaphatja a ra vonatkozé, éltala az Adatkezelé rendelkezésére bocsatott
Személyes Adatokat tagolt, széles kérben hasznait, géppel olvashaté formatumban,
tovabba tovdbbithatja ezeket az adatokat egy masik Adatkezelének anélkiil, hogy ezt
akaddlyozna az Adatkezel, ha:

o az Adatkezelés hozzajarulason vagy szerz6désen alapul; és
® az Adatkezelés automatizalt médon (azaz nem papir alapon) térténik.

Az Erintett kérheti, hogy az Adatkezels az altala megadott (példdul e-mail cim,
életkor) vagy tevékenységének megfigyelésébsl szarmazé (péidaul tevékenység logok,
honlap el6zmények, keresési el6zmények) Személyes Adatait masik Adatkezels
részére kozvetleniil tovdbbitsa.

Az Adatkezel6 az adathordozhatdsighoz valé jog gyakorldsa esetén kézvetleniil
atadhatja az Erintett vagy mdsik Adatkezel§ részére a Személyes Adatokat vagy
lehetGséget biztosithat az Erintett részére a Személyes Adatok exportaldsara.

Az Adatkezel6 a Személyes Adatokat géppel olvashatd formatumban adja ki, a
Rendelet nem ir el6 meghatdrozott fajlformatumot. Az Adatkezel gyakran haszniit,
kdnnyen beszerezhet§ fizetds vagy ingyenes szoftverek &ltal olvashaté formatumban
adja at a Személyes Adatokat (igy példaul xml, csv formatum).

Az Adatkezel6 a személyes adatokat tartalmazé fajl meta adatait a legteljesebb
mértékben megérzi a Személyes Adatok atadésa soran. Személyes Adatok dtaddsa

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonséagnév.
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esetén olyan formatumot kell vélasztani, amely legteljesebb mértékben megérzi a
dokumentum meta adatait, az adathordozhatdsaghoz valé jog érvényesitése esetén a
Személyes Adatok ezért nem adhaték &t pdf formatumban.

A formatum tekintetében megkeresheti az Adatkezel§ az Erintettet. Az Adatkezelnak
az egyes formatumokkal kapcsolatban olyan tajékoztatdst kell nydjtani az Erintett
részére, amely tajékoztatds alapjan az Erintett képessé vélik a Személyes Adatok
kiadasanak formatumara vonatkoz6 déntés meghozataldra.

A Személyes Adatok hordozhatésdganak biztonsiga érdekében az Adatkezel§ a
Személyes Adatokat tartalmazd fajlt jelszéval védheti, érzékeny adatok esetén akar
kilsG eszkdzzel torténd azonositdson alapu hozzaférést is biztosithat az Erintett vagy a
mdsik Adatkezeld részére.

Az adathordozhatdsaghoz valé jog gyakorldsa nem sértheti a Személyes Adatok
torléséhez valé jogot, illet6leg nem érinti a Személyes Adatok &rzési idejét. Az
AdatkezelS nem kdteles a Személyes Adatokat hosszabb ideig Grizni annak érdekében,
hogy az Erintett az adathordozhatésaghoz valé jogaval élhessen.

Az adathordozhatdsaghoz valé jog gyakorldsa nem érintheti hatranyosan masok jogait
és szabadsagait.

Az Adatkezel6 nem koteles az ataddsra kerills személyes adatok minGségét
ellendrizni.

Az adathordozhat6saghoz val6 jog gyakorldsdnak lehetéségérdl tajékoztatni kell az
Erintettet minden esetben mielétt felhasznaldi fiokjat bezarja.

Az adathordozhat6ésaghoz valé jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az
Adatkezelés kozérdek(i vagy az AdatkezelSre ruhédzott kézhatalmi jogositvanyai
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges.

Az Adatkezel§ az aldbbiak szerint jar el a Személyes Adatok adathordozhatésaganak
valé jog érvényre juttatasa érdekében:

Az Adatkezel§ dltal végzett, hozzdjaruldson vagy szerzédésen alapulé Adatkezelés
sordn a Személyes Adatok kezelésére automatizalt médon sor keriilhet.

Az Adatkezel§ a kérelem beérkezését kvetben megvizsgalja, hogy a kérelem targyat
képezd Személyes Adatok kezelésére mely jogalapon keriil sor. Ha a Személyes Adatok
kezelésére hozzdjérulds vagy szerz6dés teljesitése jogalapon keriil sor, akkor
megvizsgalja, hogy az Adatkezelés automatizalt mddon (azaz nem papiralapu
adatkezelés keretében) térténik-e.

Amennyiben a Személyes Adatok kezelése hozzajarulds vagy szerzGdés alapjan
torténik és az Adatkezelésre automatizdlt modon keriil sor, akkor az

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.

30




Buazaszem Iskola Adatvédelmi Szabalyzat Azonosité: Oldal:

/Belsé/ DPP-101 3154

Adatvédelmi Dokumentacié

Buzaszem Katolikus Altalanos Iskola és Alapfokt M(ivészeti Iskola

Peéldany
sorszama:

1

Feliilvizsgalta: Jévahagyta:
Lehotkai Péter adatvédelmi tanacsadé Horvéth Szilard igazgaté

Datum:

2018.05.25 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXIL. tv.

alapjan

6.7

adathordozhatdsdghoz valé jogra vonatkozd kérelem alapjan térténd intézkedés
elékészitésében és teljesitésében az AdatkezelS részére rendszergazda feladatokat
ellaté személy és az Adatvédelmi Felel6s vesznek részt.

A kérelemben foglaltak szerint Gsszedllitjdk a Személyes Adatokat elektronikus
forméban és Adatvédelmi Felels a kérelmez6 rendelkezésére bocsétja vagy a
kérelmez6 altal meghatdrozott Adatkezel§ részére tovéabbitja a Személyes Adatokat
xml formatumban.

Tiltakozdshoz vald jog

Az Erintett barmikor tiltakozhat sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl a Személyes
Adatainak kezelése ellen, amennyiben az Adatkezelés kozérdekii, vagy az
Adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges, vagy az Adatkezelés az Adatkezel§ vagy egy
Harmadik Fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez sziikséges. Az Adatkezel az Erintett
tiltakozdsa esetén nem kezelheti tovabb a Személyes Adatokat, kivéve, ha az
Adatkezel8 bizonyitja, hogy az Adatkezelést olyan kényszerit6 erejii jogos okok
indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdgaival szemben wvagy amelyek jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Kbzvetlen lizletszerzés érdekében torténd Adatkezelés esetén az Erintett barmikor
tiltakozhat a Személyes Adatai lizletszerzési célbol torténd kezelése ellen (lizletszerzés
érdekében folytatott profilalkotds esetén is). Az Erintett tiltakozdsa esetén
lizletszerzési célbol az Adatkezel§ nem kezelheti a Személyes Adatokat a tiltakozast
kdvetden.

Az Erintett a tiltakozashoz valé jogot miszaki el8irdsokon alapulé automatizalt
eszkdzokkel is gyakorolhatja.

Ha a Személyes Adatok kezelésére tudomdnyos és torténelmi kutatasi célbdl vagy
statisztikai célbSl keriil sor, az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével
kapcsolatos okokbdl tiltakozhasson a ra vonatkozé Személyes Adatok kezelése ellen,
Kivéve, ha az Adatkezelésre kozérdek(i okbdl végzett feladat végrehajtdsa érdekében
van sziikség.

Az Adatkezel6 az aldbbiak szerint jar el a Személyes Adatok kezelése elleni
tiltakozashoz vald jog érvényre juttatdsa érdekében:

Az Adatvédelmi Felelés kételes gondoskodni arrél, hogy az Erintett tiltakozashoz valé
jogdnak érvényre juttatasaval kapcsolatos kérelmében az Adatkezeld eljarjon.

Ennek els6 lépéseként az Adatvédelmi Felel6s a kérelem beérkezését kovetSen
megvizsgaljia az Adatkezelés céljat.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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6.7.1

6.7.2

Jogos érdeken alapulé Adatkezelés

Az Adatkezelési Felels megvizsgdlja, hogy az adott Személyes Adathoz
fliz6d6 Adatkezelést indokolja-e barmely olyan, kényszerité erejii jogos ok,
amely els6bbséget élvez a kérelmez6 érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, illetGleg, amely a jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolodik. Ennek érdekében az Adatvédelmi Felelés
attekinti az Adatkezel6 éltal kordbban lefolytatott érdekmérlegelési tesztek
eredményét, illetve, amennyiben kordbban nem  keriit sor
érdekmérlegelésre, elkésziti az érdekmérlegelési tesztet arra tekintettel,
hogy az Adatkezel§ vagy a Harmadik Fél érdekei els6bbséget élveznek-e az
Erintett érdekeivel, jogaval vagy szabadsagaival szemben.

Amennyiben az Adatvédelmi Felels az érdekmérlegelési tesztek ttekintése
/ elkészitése sorén arra az eredményre jut, hogy az Adatkezelést indokoljak
olyan, kényszerit6é ereji jogos okok, amelyek elsGbbséget élveznek a
kérelmezé érdekeivel, jogaival és szabadsdgaival szemben, illetéleg jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolédnak,
Ugy az Adatkezel folytatja a Személyes Adatok kezelését, ellenkezs esetben
azonban koteles a Személyes Adatokat toroini.

Az Adatkezel6 a kdvetkezd, jogos érdeken alapuld Adatkezeléseket folytatja:

° Munkavallali adatok kezelése kapcsolattartds céljabdl;

. SzerzGdéses partnerek kapcsolattartasi adatainak kezelése;

. Kamerarendszer {izemeltetésével kapcsolatos Személyes Adatok
kezelése;

o GPS hasznalata soran keletkezd Személyes Adatok kezelése;

® Mobiltelefon haszndlata soran keletkezé Személyes Adatok kezelése;

° Szamitdgépek, esetleges egyéb technikai eszkézok hasznélata soran

keletkezé Személyes Adatok kezelése;

° Munkavallalék részére atadott eszkézok nyilvantartdsaban szerepld
Szeméiyes Adatok kezelése;

Tudomdnyos és tdrténelmi kutatdsi célbdl vagy statisztikai célbél végzett
Adatkezelés

Amennyiben a kérelmez6 a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozik
az Adatkezelés ellen, az Adatvédelmi FelelGs megvizsgalja, hogy a Személyes
Adatok kezelése tudomanyos és térténelmi kutatds céljabol vagy statisztikai

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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célbél torténik-e, illetve, hogy az Adatkezelésre kézérdekd okbdl végzett
feladat végrehajtasa miatt van-e szitkség.

Amennyiben az Adatkezelés kdzérdekl okbdl végzett feladat végrehajtdsa
érdekében szilkséges, a kérelmez6 nem jogosult a Személyes Adatok
kezelése elleni tiltakozasra. E tényrl az Adatkezel6 tajékoztatja a kérelmezét.

6.8 Panasztételhez valo jog

6.9

Az Erintett jogosult a feliigyeleti hatdsagnal panasszal élni, ha megitélése szerint a ra

vonatkozé Személyes Adatok kezelése megsérti a Rendeletet.

Az Erintett egyéb kdzigazgatasi vagy birésagi jogorvoslatok sérelme nélkiil jogosult
panaszt benyujtani a feligyeleti hatéséghoz.

Adatkezel6vel vagy Adatfeldolgozéval szembeni birdségi jogorvoslathoz valé jog

Az Erintett jogosult birdsagi jogorvoslatra, ha megitélése szerint a Személyes
Adatainak a Rendeletnek nem megfelel§ kezelése kévetkeztében megsértették a

Rendelet szerinti jogait.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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7. Adattovabbitas

7.1 Adattovabbitas Magyarorszagon beliil

Az Adatkezel6 rogziti, hogy mely Személyes Adatokat mely Cimzett részére

tovabbitotta. Az adattovdbbitasrdl az érintettet tajékoztatja.

7.2 Adattovabbitds az Eurépai Union beldl, illetve harmadik orszagba

Az Adatkezel6 nem tovébbit az Eurdpai Gazdasigi Térségen kiviilre Személyes

adatokat.

7.3 Adattovabbitasi nyilvantartas

Az Adatkezel§ a Személyes Adatok tovabbitasat iktatdsi rendszerében nyilvantartja.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdons

agnév.
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8. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartdsa

8.1

8.2

Az Adatkezel§ a felel§sségébe tartozéan végzett (ide értve az Adatkezelés, az
Adatfeldolgozds és a kiz6s adatkezelés esetét is) adatkezelési tevékenységekrél
nyilvantartdst vezet. E nyilvantartas a kdvetkez6 informaciokat tartalmazza:

° az Adatkezel6 neve és elérhetSsége, valamint — ha van ilyen — a kdzés
adatkezel8 neve és elérhetdsége;

. az Adatkezelés céljai;

° az Erintettek kategéridinak, valamint a Személyes Adatok kategéridinak
ismertetése;

o olyan Cimzettek kategdridi, akikkel a Személyes Adatokat kézlik vagy kozolni
fogjék,;

® adatkezelés jogalapja;

® adatkezelés idGtartama, torlésére el8iranyzott hatarid6k;

. ha lehetséges, az adatbiztonség garantdldsa érdekében tett technikai és

szervezési intézkedések dltaldnos leirasa.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat az Adatvédelmi Felelds folyamatosan,
de legalabb évente frissiteni koteles.

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasianak frissitése sorin az Adatvédelmi
Felelés az aldbbiak szerint jogosult eljarni:

Az Adatvédelmi tisztvisel6 meghatérozott idSkozénként (évente) feliilvizsgilja az
Adatkezel6 adatkezelési tevékenységeinek korét.

Amennyiben az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységi kore  véltozott, ugy az
Adatvédelmi tisztvisel6 kezdeményezi az Adatkezel§ Szabalyzatanak médositasét, az
adatvédelmi nyilvéntartdsi lapok kiegészitését, torlését felilvizsgilja / elvégzi az
Adatkezel§ jogos érdekén alapulé adatkezeiési tevékenységekhez kapcsolédad
érdekmérlegelési teszteket, ellenérzi az esetleges Adatvédelmi Incidensek
nyilvantartasat,

Az Adatvédelmi tisztvisel6, szilkség esetén jogi tandcsadéval konzultal az Adatkezeld
Szabdlyzatanak feliilvizsgélatéval kapcsolatban.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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9. Adatbiztonsig

9.1

Kockazatok azonositasa és értékelése

Az Adatkezel6 felméri, hogy az dltala kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitéséb6l, elvesztéséb6l, megvéltoztatasabdl, jogosulatlan nyilvdnossagra
hozatalabél vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférésbél potencialisan milyen
kockazatok erednek.

Az Adatkezel6 a fentiek szerint azonositott kockdzatokat azok felmerilésének
valészinlisége és a Személyes Adatok biztonsiga szempontjdbdl meghatérozott
sulyossaga szerint besorolja.

@

Papir alapu Adatkezelés

Az Adatkezel6 a papir alapon kezelt Személyes Adatok esetén a véletlen vagy
jogellenes  megsemmisitéséb6l,  elvesztésébédl, megvaltoztatasabal,
jogosulatlan nyilvdnossagra hozatalabdl vagy az azokhoz valé jogosulatlan
hozzéférésb6l ered6 kockazatokat azonositotta:

Az Adatkezel§ személyes adatot tartalmazé dokumentumainak egy része
nem zart szekrényben keriil elhelyezésre.

Az Adatkezel6 a papir alapi Adatkezelés soran azonositott kockizatokat
sulyossag és bekdvetkezés valdsziniisége szempontjébél az alébbiak szerint

értékelte:

Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas bekdvetkezésének sulyossaga
valésziniisége
Véletlen Idélegesen nem 1 10

megsemmisités

elérheté a
személyes adat

Jogellenes
megsemmisités

Id6legesen nem 1 10
elérhet6 a
személyes adat

Elvesztés Ildegen <3 7
hozzaférés
lehetséges

Megvéltoztatds | A személyes <3 7

adat nem felel

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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mega
valdsdgnak
Jogosulatlan Idegen <2 8
nyilvdnossagra | hozzaférés
hozatal lehetGsége
fenndll
Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzéférés adatlopas,
idegen
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockdzat valdszinliségét és silyossdgdt az Adatkezelé 1-10-es skdldn
értékeli, ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valésziniséget, illetve
stlyossdgot, a 10-es érték pedig a legmagasabb valdsziniiséget, illetve
sulyossdgot jelenti.)

Az Adatkezel§ a kockazatok sulyossdg és bekdvetkezés valdsziniisége
szempontjabdl torténd értékelése sordn az aldbbi szempontokat vette
figyelembe:

Székhely: Az Adatkezel§ tanitdsi 6rékban portaszolgélatot izemeltet, tanitési
idén tal az intézmény bezdrdsra keriil. Az Adatkezel§ kiépitett tlizriaszté
rendszerrel rendelkezik. Az Adatkezel§ ajtéit kulccsal zarja.

(ii) Elektronikus eszkdz6k igénybe vételével megvaldsulé Adatkezelés

Az Adatkezel§ az elektronikus eszkdzok igénybe vételével kezelt Személyes
Adatok esetén a véletlen vagy jogellenes megsemmisitésébdl, elvesztésébsl,
megvaltoztatdsabol, jogosulatian nyilvanossagra hozatalabol vagy az azokhoz
valé jogosulatian hozziférésbél eredd kockazatokat azonositotta:

Az iktatasban szerepl6 adatok kivételével nem késziil napi rendszerességgel
biztonsdgi mentés az Adatkezel§ szerverén, vagy az egyéni eszkézokon térolt
személyes adatokat tartalmazd dokumentumokrdl.

Az Adatkezel6 az elektronikus eszkozok igénybe vételével megvalGsuld
Adatkezelés soran azonositott kockazatokat sulyossig és bekovetkezés
valdszin(isége szempontjabdl az aldbbiak szerint értékelte:

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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Esemény Kockazat Kockazat Kockazat
azonositas bekdvetkezésének stlyossaga
valésziniisége
Véletlen Idélegesen nem | <5 5
megsemmisités | elérhetd a
személyes adat
Jogellenes Id6legesen nem | <3 7
megsemmisités | elérhetd a
személyes adat
Elvesztés Idegen <5 5
hozzaférés
lehetséges
Megviltoztatds | A személyes <3 7
adat nem felel
meg a
valdsagnak
Jogosulatlan Idegen <2 8
nyilvdnossagra | hozzaférés
hozatal lehetdsége
fennall
Jogosulatlan Célzott 1 10
hozzéférés adatlopas,
idegen
hozzaférés a
személyes
adathoz

(A kockdzat valdszinliségét és sulyossdgit az Adatkezel6 1-10-es skdldn
értékeli, ahol az 1-es érték a legalacsonyabb valbszindséget, illetve
sulyossdgot, a 10-es érték pedig a legmagasabb valdsziniiséget, illetve
sulyossdgot jelenti.)

Az Adatkezel§ a kockazatok sulyossdg és bekdvetkezés valoszintisége
szempontjabdl torténd értékelése sordn az aldbbi szempontokat vette

figyelembe:

Az Adatkezel§ szamitogépein jelszavas védelmet alkalmaz.

Hiba! Ismeretien dokumentum-tulajdonsagnév.
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(iii) A papir alapu és elektronikus eszkézok igénybe vételével megvalosulo
Adatkezelés kockazatainak értékelése
A fenti tabldzatok alapjan az Adatkezel6nek a papir alapu és elektronikus
Adatkezelésével kapcsolatos kockazatai a kbvetkezdk:
. papir alapu( 1*10+1*10+3*7+3*7+2*8+1*10= 88
° elektronikus: (5*5+5*5+3*7+3*7+2*8+1*10)=118
° minimalis kockdzat: 12¥1*10=120
Az Adatkezeld feltart kockazata: (80+118)/120=1,65
Ertékelése: kockdzati szint ,munkaban rejl6, kezelhets” ...
Feltart kockdzatmingsitési savok:
0-1,999 > ,alacsony, munkaban rejl8, kezelhets”
2-4,999 = , kozepes, fejlesztendd”
5-6,999 —> ,kozepes, tovabbi konkrét lépések sziikségesek”
7-10 = , kockézatos”, azonnali intézkedés sziikséges
9.2 Adatbiztonsagi kovetelmények kialakitasanak szempontjai
Az Adatkezel6 a Személyes Adatok biztonsdgdat a fenti pont szerint azonositott
kockdzatok mérséklése érdekében a kdvetkez6 szempontok figyelembe vételével
alakitja ki:
° tudomany és technoldgia allasa;
° megvalositds kdltségei;
. adatkezelés jellege, hatékore, kériilményei és céljai;
o természetes személyek jogai és szabadsagai.
9.3 Adatbiztonsagot szolgald intézkedési lehetdségek

Az Adatkezel6 a megéllapitott kockazatok és a fenti pont szerinti szempontok
figyelembevételével — tobbek kozott — az alabbi intézkedéseket hajtja végre a
Személyes Adatok biztonsaga érdekében:

° a Személyes Adatok tarolasi helyeinek csokkentése;
. papir alapon tarolt személyes adatok zarhatd szekrénybe valdé taroldsat
biztositja

Hiba! Ismeretien dokumentum-tulajdonsagnév.
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kozponti nyomtaté egyéni azonositdé megadasdval nyomtatja ki a
dokumentumokat

A Személyes Adatokat tartalmazé dokumentumokhoz kizardlag az
Adatkezel6 azon munkatarsai férhetnek hozza, akiknek a feladataik
elvégzéséhez az feltétleniil sziikséges.

Az Adatkezel6 a vele munkavégzésre iranyuld jogviszonyban &ll6 azon
személyekkel, akik munkavégzésitk soran Személyes Adatokat kezelnek,
titoktartasi kotelezettséget vallaltat.

a Személyes Adatok kezelésére hasznélt rendszerek és szolgaltatiasok
folyamatos bizalmas jellegének biztositasa, integritasa, rendelkezésre éllasa
és ellendlld képességének biztositasa;

fizikai vagy miszaki incidens esetén az arra vald képesség biztositasa, hogy a
Személyes Adatokhoz vald hozziférést és az adatok rendelkezésre allasat
keli6 id6ben vissza lehet allitani;

az Adatkezelés biztonsdganak garantdldsara hozott technikai és szervezési
intézkedések hatékonysagdnak rendszeres tesztelésére, felmérésére és

értékelésére szolgdlo eljaras.

Az Adatkezel6 tovdbba biztositja, hogy az Adatkezelénél, illetve az Adatfeldolgozdnal
a Személyes Adatokhoz hozzéfér6 személyek a Személyes Adatokat kizardlag az
Adatkezel§ utasitdsanak megfeleléen kezelhessék. E személyek akkor kezelhetik a
Személyes Adatokat az Adatkezel8 utasitasatdl eltéréen, ha Gket az Eurdpai Unid vagy
az Eurdpai Unid tagallamanak joga erre kdtelezi.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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10.Adatvédelmi Incidens

Adatvedelmi incidens torténik, ha a Személyes Adatok biztonsiga olyan sériilést szenved,
amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt Személyes Adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valé
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

10.1

10.2

Adatvédelmi Incidens bejelentése

Az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, lehetdség
szerint legkés6bb 72 raval azt kbvetben, hogy az Adatvédelmi Incidensrél tudomast
szerzett, bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatésdgnak,
kivéve, ha az Adatvédelmi Incidens nem jar kockdzattal a természetes személyek
jogaira és szabadségaira nézve.

Ha az Adatkezel§ az Adatvédelmi Incidenst, annak tudomadsara jutdsat6l szamitott 72
ordn bellil nem jelenti be, akkor a késSbbi bejelentéssel egyidejiileg igazolja a
késedelem indokait.

Az Adatkezel6 a bejelentésben legaldbb az aldbbiakat ismerteti:

° az Adatvédelmi Incidens jeliegét, beleértve — ha lehetséges — az Erintettek
kategdridit és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok
kategdriait és hozzavetGleges szamat;

J az Adatvédelmi Tisztvisel§ vagy a tovabbi tdjékoztatést nydjté egyéb
kapcsolattartd nevét és elérhetGségeit;

° az Adatvédelmi Incidensbél ered6, valészin(isithetd kévetkezményeket;
° az altala az Adatvédelmi Incidens orvosldsira tett vagy tervezett

intézkedéseket, beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbél eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzd intézkedéseket.

Adatvédelmi Incidens nyilvantartasa

Az Adatkezel§ nyilvantartja azokat az Adatvédelmi Incidenseket, amelyek olyan
Személyes Adatokat érintenek, amelyek tekintetében az Adatkezel6 AdatkezelSként
jar el. Az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidensekrél késziilt nyilvantartdsban a
kovetkezbket tlinteti fel:

. Adatvédelmi Incidenshez kapcsolédé tények;
° Adatvédelmi Incidens hatasai;
. Adatvédeimi Incidens orvosldséra tett intézkedések.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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10.3  Erintettek tdjékoztatasa az Adatvédelmi Incidensrél

Az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az Erintetteket valamennyi
olyan Adatvédelmi Incidensrél, ami olyan Személyes Adatokat érint, amely
tekintetében az Adatkezel§ AdatkezelGként jar el, és amely valészinisithet6en magas
kockazattal jar a természetes személye jogaira és szabadsagaira nézve.

Az Adatkezel6 az Adatvédelmi Incidensre vonatkozd téjékoztatdsban vilagosan és
kozérthetGen nyujt tajékoztatast az aldbbiakrol:

. Adatvédelmi Incidens jellege;

. az Adatvédelmi Tisztvisel6 vagy a tovéabbi téjékoztatdst nyujté egyéb
kapcsolattartd neve és elérhetfségei;

° az Adatvédelmi Incidensbél ered6, valészinisithet6 kdvetkezmények;
. az altala az Adatvédelmi Incidens orvosldsdra tett vagy tervezett

intézkedések, beleértve adott esetben az Adatvédelmi Incidensbél eredd
esetleges hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo6 intézkedéseket.

Nem kell azonban az Erintetteket tdjékoztatni, ha

° az Adatkezel§ megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket
hajtott végre, és ezeket az intézkedéseket az Adatvédelmi Incidens 3ltal
érintett adatok tekintetében alkalmaztak;

° az Adatkezel§ az Adatvédelmi Incidenst kovet6en olyan tovabbi
intézkedéseket tett, amelyek biztositjdk, hogy az Erintett jogaira és
szabadsdgaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban valdszin(isitheten
nem valdsul meg; vagy

. a tajékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé.

Amennyiben a tdjékoztatds ardnytalan er&feszitést tenne sziikségessé, akkor az
Adatkezel6 nyilvdnosan kozzétett informdcidk utjan tajékoztatja az Erintetteket, vagy
olyan hasonld intézkedést hoz, amely biztositja az Erintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

Az Adatvédelmi Felelds feladata, hogy az Adatvédelmi Incidens megtérténtét a
Szabalyzat részét képez6 nyilvantartasha felvegye, valamint gondoskodjék az illetékes
adatvédelmi hatdsag felé torténd bejelentésérél.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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11. Adatvédelmi hatdsvizsgalat és el6zetes konzultacié

111

Adatvédelmi hatasvizsgalat

Ha az Adatkezelés valamely — kiilondsen uj technoldgidkat alkalmazé — tipusa,
figyelemmel annak jellegére, hatokorére, korilményére és céljaira, valdszindisithetGen
magas kockdzattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve, akkor
az Adatkezel6 az Adatkezelést megelSz6en hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan,
hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a Személyes Adatok védelmét hogyan érintik.

Nem kell azonban hatésvizsgélatot lefolytatni, ha az Adatkezel§ olyan adatkezelési
tevékenységet folytat, amely a felligyeleti hatésag altal kdzzétett azon adatkezelési
tevékenységek jegyzékében szerepel, amelyekre hatdsvizsgdlat lefolytatisa nem
kételezd.

Olyan, egymdshoz hasonlé tipusi adatkezelési mfiveletek, amelyek egymdshoz
hasonlé magas kockazatokat jelentenek, egyetlen hatdsvizsgdlat keretei kozott is
értékelhetdek.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzésekor az Adatvédelmi Tisztvisel§
szakmai tanacsat koteles kikérni, amennyiben az Adatkezel6 Adatvédelmi TisztviselSt
jelolt ki.

Az adatvédelmi hatdsvizsgélatot — tobbek kozott — az aldbbi esetekben kell elvégezni:

. természetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzék olyan
médszeres és kiterjedt értékelése, amely automatizalt Adatkezelésen —
ideértve a profilalkotast is — alapul, és amelyre a természetes személy
tekintetében joghatdssal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelent8s mértékben érint6 dontések éplilnek;

. a Személyes Adatok kiilonleges kategdridi, vagy a biintetjogi felelGsség
megdllapitasdra vonatkozo hatdrozatokra és blincselekményekre vonatkozd
Személyes Adatok nagy szamban térténé kezelése; vagy

° nyilvanos helyek nagymérték(i, médszeres megfigyelése.

Az adatvédelmi hatasvizsgalatot a magas kockazatra tekintettel kiilondsen az aléabbi
esetekben sziikséges lehet elvégezni:

o Ertékelés és pontozds esetén (példaul profilozas, hitelbirdlat, pénzmosas
elleni adatkezelés, marketing, viselkedéselemzés);

® loghatdssal biré vagy hasonld jelentés hatdssal jaré automatizélt
dontéshozatal;

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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Mddszeres megfigyelés és ellendrzés (péidaul munkahelyi héldzat, nyilvéanos
helyek megfigyelése);

Kilonleges adatok vagy fokozottan személyes jellegli adatok kezelése
(példaul egészségligyi adatok, pénziigyi adatok, elektronikus kommunikacié
megfigyelése);

Nagy szamban kezelt adatok (példaul nagymértékd adatkezelési miiveletek —
érintett adatalanyok szdmossaga, kezelt adatok mennyisége, véltozatossaga,
adatkezelés id6tartama, dllando jellege, foldrajzi kiterjedtsége);

Osszekapcsolt adatallomanyok (példaul eltéré célbol vagy eltéré adatkezeld
altal kezelt személyes adatok egy helyen térténd kezelése);

Kiszolgaltatott személyek adatai (példaul munkavéllalék);
Uj technoldgia vagy innovativ alkalmazasok (példaul dolgok internete);

Az Adatkezelés megneheziti az Erintettek szdméra a jogaik gyakorlasat
(példaul bankkartya csalas elleni referencia adatbézis).

A hatdsvizsgélat kiterjed legalabb az alabbi pontokra:

a tervezett adatkezelési m(iveletek moédszeres leirdsdra és az Adatkezelés
céljainak ismertetésére, beleértve adott esetben az Adatkezels 4&ltal
érvényesiteni kivant jogos érdeket;

az Adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi
és ardnyossagi vizsgalatdra;

az Erintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgdlatara; és

a kockazatok kezelését célzd intézkedések bemutatdsdra, ideérive a
Személyes Adatok védelmét és a Rendelettel valdé ©sszhang igazoldsat
szolgdl6, az Erintettek és mas személyek jogait és jogos érdekeit figyelembe
vevd garancidkat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Adatkezel§ altal végzett adatkezelési miiveletek hatdsainak értékelése sordn
megfeleiSen figyelembe kell venni, hogy az Adatkezel§ teljesiti-e az éltala jovahagyott
magatartdsi kodexek elirasait.

A hatdsvizsgdlatot nem kell lefolytatni, ha

az AdatkezelGre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges vagy
kozérdekdi, vagy mint Adatkezelre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtisahoz szikséges

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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11.2

Adatkezelés jogalapjat unids vagy az adatkezel6re alkalmazandé tagdllami
jog irja el6, és

° e jog a szoban forgd konkrét adatkezelési miiveletet vagy miiveleteket is
szabalyozza, valamint

] e jogalap elfogaddsa sordn egy altaldnos hatdsvizsgadlat részeként mar
végeztek adatvédelmi hatdsvizsgalatot,

kivéve, ha a tagdllamok az adatkezelési tevékenységet megel6zéen ilyen
hatasvizsgdlat elvégzését sziikségesnek tartjék.

Az Adatkezel§ sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek altal jelentett
kockdzat véltozésa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a
Személyes Adatok kezelése az adatvédelmi hatdsvizsgdlatnak megfelelGen térténik-e.

Az Adatkezel6 az 4éltala végzett adatkezelési tevékenységek tekintetében
hatasvizsgélat lefolytatdsara nem koteles, mivel az Adatkezels fétevékenysége nem
kilénleges adatok kezelése és az Adatkezel§ nem folytat médszeres megfigyelést.

A hatasvizsgalat lefolytatdsahoz hasznélhatd hatasvizsgalat-mintét jelen Szabélyzat 7.
sz. Melléklete tartalmazza.

Elézetes konzultacié

Ha az adatvédelmi hatasvizsgdlat megéllapitia, hogy az Adatkezelés
valdszin(isithetéen magas kockdzattal jar, a Személyes Adatok kezelését megel&zben
az Adatkezeld konzultal a feliigyeleti hatésaggal.

Ha a feliigyeleti hatdsag véleménye szerint a tervezett Adatkezelés megsértené a
Rendeletet — kil6nosen, ha az Adatkezel6 a kockdzatot nem elégséges modon
azonositotta vagy csokkentette —, a feliigyeleti hatésag az Adatkezelének — és adott
esetben az Adatfeldolgozénak - legkésébb a konzultdcié iranti megkeresés
kézhezvételétsl szamitott nyolc héten beliil irasban tandcsot ad, tovabbd
gyakorolhatja a Rendelet szerinti hatéskéreit (utasithatja az Adatkezel6t és az
Adatfeldolgozot, hogy a sziikséges tdjékoztatdst a részére megadja, vizsgélatot
folytathat le adatvédelmi auditok formajéban stb.).

Az elézetes konzulticidra nyitva &ll6 hatdrid6 — a tervezett Adatkezelés
osszetettségétdl fiiggben — hat héttel meghosszabbithaté. A feliigyeleti hat6sag a
megkeresés kézhezvételétsl szamitott egy hénapon beliil tdjékoztatja az Adatkezel6t
- vagy adott esetben az Adatfeldolgozét — a meghosszabbitasrél és a késedelem
okairol.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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A feligyeleti hatdsdg felfiiggesztheti az irdsbeli tandcs adasira vonatkozo

id6tartamot, valamint a hataskordk gyakorldséra vonatkozé idétartamot arra az
id6tartamra, amig a felligyeleti hatGség nem jut hozzd azokhoz az informdacidkhoz,
amelyeket adott esetben a konzultéci6 céljabd! kért.

Az Adatkezel§ a feligyeleti hatdsdggal folytatott konzulticid soran a felugyeleti
hatbsagot tajékoztatja:

adott esetben az Adatkezelésben részt vevs Adatkezel6, kozos Adatkezel6k
és Adatfeldolgozok feladatkdreirsl, valamint az intézmény fenntartdjanak

Adatkezelésérdl;

a tervezett Adatkezelés céljairdl és médjairdl;

az Erintettek Rendelet értelmében fennallé jogainak és szabadsdgainak

védelmében hozott intézkedésekrél és garancigkrol;

adott esetben, az adatvédelmi tisztviseld elérhet§ségeirsl;

az adatvédelmi hatdsvizsgalatrél; és

a felligyeleti hat6sag altal kért minden egyéb informéacidrél.

Hiba! Ismeretien dokumentum-tulajdonsagnév.
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12, Adatvédelmi tisztviselé

12.1

12.2

Az adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlése
Az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki minden olyan esetben, amikor

. az Adatkezelést kozhatalmi szervek vagy egyéb, kézfeladatot ellaté szervek
végzik, kivéve az igazsigszolgaltatasi feladatkdritkben eljaro birdsdgokat;

° az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgozé f6 tevékenységei olyan adatkezelési
miveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiiknél, hatékoriikné! és/vagy
céljaiknal fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymérték
megfigyelését teszik sziikségessé;

° az Adatkezelé vagy az Adatfeldolgozé f6 tevékenységei a Személyes Adatok
kllonleges kategéridinak és a bintetdjogi felelésség megallapitasara
vonatkoz6 hatdrozatokra és biincselekményekre vonatkozé adatok nagy
szamban torténg kezelését foglaljak magukban.

Az adatvedelmi tisztvisel6t szakmai ratermettség és kiiléndsen az adatvédeimi jog és
gyakorlat szakértGi szintii ismerete, valamint az adatvédelmi tisztségvisel§ Rendelet
szerinti feladatainak elldtdsara valé alkalmassag alapjan kell kijeloIni.

Az adatvédelmi tisztvisel6 az Adatkezel$ vagy az Adatfeldolgozé alkalmazottja lehet,
vagy megbizdsi szerz6dés keretében lathatja el a feladatait.

Az Adatkezel6 kozzéteszi az adatvédelmi tisztvisel§ nevét és elérhetfségét, és azokat
a feligyeleti hatdsaggal kozli.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogdllasa

Az Adatkezel§ biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a Személyes Adatok
védelmével kapcsolatos 8sszes ligybe megfelel6 médon és idében bekapcsolédjon. Az
Adatkezel6 tdmogatja az adatvédelmi tisztviselSt feladatai ellatisaban azaltal, hogy
biztositja szaméra azokat az forrésokat, amelyek e feladatok végrehajtdsdhoz, a
Személyes Adatokhoz és az adatkezelési miiveletekhez valé hozzaféréshez, valamint
az adatvédelmi tisztvisel§ szakértsi szint(i ismereteinek fenntartasihoz sziikségesek.

Az Adatkezel6 biztositja, hogy az adatvédelmi tisztvisel§ a feladatai ellatasaval
kapcsolatban utasitdsokat senkit6l ne fogadjon el. Az Adatkezel§ az adatvédelmi
tisztvisel6t feladatai ellatdsdval dsszefiiggésben nem bocsathatja el és szankcidval
nem sijthatja. Az adatvédelmi tisztvisel6 kdzvetleniil az Adatkezel§ legfelsd
vezetésének tartozik felelésséggel.

Hibal Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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12.3

12.4

Az Erintettek a Személyes Adataik kezeléséhez és a Rendelet szerinti jogaik
gyakorlasahoz kapcsol6dd valamennyi kérdésben az adatvédelmi tisztvisel§hdz
forduthatnak.

Az adatvédelmi tisztviselGt feladatai teljesitésével kapcsolatban uniés vagy tagallami
jogban meghatarozott titoktartasi kételezettség vagy az adatok bizalmas kezelésére
vonatkoz6 kdtelezettség koti.

Az adatvédelmi tisztvisel6 mas feladatokat is elldthat. Az Adatkezeld biztositja, hogy e
feladatokbél ne fakadjon 6sszeférhetetlenség az adatvédelmi tisztvisel6i feladataival.

Az adatvédelmi tisztvisel§ feladatai
Az adatvédelmi tisztvisel6 a kdvetkez6 feladatokat latja el:

o tdjékoztat és szakmai tandcsot ad az Adatkezel6, tovabbé az Adatkezelést
végz6 alkalmazottak részére a Rendelet, valamint az egyéb unids vagy
tagallami  adatvédelmi  rendelkezések szerinti  kotelezettségeikkel
kapcsolatban;

° ellendrzi a Rendeletnek, valamint az egyéb uniés vagy tagéllami adatvédelmi
rendelkezéseknek, tovdbbd az Adatkezels Személyes Adatok védelmével
kapcsolatos bels§ szabalyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkdrok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevé személyzet tudatossag-
novelését és képzését, valamint a kapcsolddé auditokat is;

® kérésre szakmai tandcsot ad az adatvédelmi hatasvizsgdlatra vonatkozdan,
valamint nyomon kdveti a hatdsvizsgélat elvégzését;

° egyuttm(ikddik a fellgyeleti hat6saggal; és

° az Adatkezeléssel 6sszefiiggs tigyekben — ideértve az elGzetes konzultaciot is
— kapcsolattarté pontként szolgal a feliigyeleti hatésag felé, valamint adott
esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciét folytat vele.

Az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait — az adatkezelési miiveletekhez f(iz6d6 kockazat
megfelel§ figyelembevételével — az Adatkezelés jellegére, hatékorére, kérilményére
és céljara is tekintettel végzi.

Az Adatkezel§ az adatvédelmi tisztvisel§ kinevezésével kapcsolatban az aldbbi
szempontokat meérlegelte és az aldbbi szempontok alapjan hozta meg az
adatvédelmi tisztvisel§ kinevezésével kapcsolatos dontést:

Az Adatkezel6 tevékenységei tekintetében adatvédelmi tisztvisels kinevezése, a
Rendeletben meghatdrozott kritériumokat figyelembe véve, nem szukséges, de a
torvényi megfelelés érdekében adatvédelmi tisztviselét bizott meg.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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13. Birsag és kartérités

13.1

A feliigyeleti hat6sag a Rendelet rendelkezéseinek megsértése esetén birsagot szab ki,
amely birsagnak minden esetben hatékonynak, aranyosnak és visszatarté erejlinek
kell lennie.

A felligyeleti hatésdg az aldbbi szempontokat veszi figyelembe annak eldéntésekor,
hogy sziikség van-e birség kiszabasara, illetve a birsag 6sszegének megallapitdsakor:

az Adatkezel§ éltal elkdvetett jogsértés jellege, stlyossdga és idGtartama,
figyelembe véve a szoban forg6 Adatkezelés jellegét, korét vagy céljat,
tovabbé azon Erintettek szdma, akiket a jogsértés érint, valamint az altaluk
elszenvedett kar mértéke;

az Adatkezel6 éltal elkovetett jogsértés szandékos vagy gondatlan jellegét;

az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgozd részérél az Erintettek altal elszenvedett
kar enyhitése érdekében tett barmely intézkedést;

az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgozd felel§sségének mértékét, figyelembe
véve az Adatkezel§ dltal a beépitett és alapértelmezett adatvédelemnek vald
megfelelés érdekében és az Adatkezelés biztonsdga érdekében
foganatositott technikai és szervezési intézkedéseket;

az AdatkezelG vagy az Adatfeldolgozé &ltal kordbban elkévetett relevans
jogsértéseket;

az Adatkezel6nek a feliigyeleti hatésaggal a jogsértés orvoslésa és a jogsértés
esetlegesen  negativ  hatdsainak  enyhitése  érdekében folytatott
egylttmiikodés mértékét;

a jogsértés altal érintett Személyes Adatok kategoridit;

azt, ahogyan a felligyeleti hatdsdg tudomast szerzett a jogsértésrél, kiilénds
tekintettel arra, hogy az Adatkezel§ vagy az Adatfeldolgozé jelentette-e be a
jogsértést, és ha igen, milyen részletességgel;

azt, ha az érintett Adatkezel6t vagy Adatfeldolgozét— ugyanabban a targyban
— felligyeleti hatdsag kordbban mar figyelmeztette, utasitotta a széban forgé
intézkedéseknek valé megfelelésre;

azt, hogy az Adatkezel6 vagy az Adatfeldolgoz6 tartotta-e magat az
Adatkezei6 altal elfogadott magatartsi kdédexekhez vagy a tandsitasi
mechanizmusokhoz; valamint

Hiba! lsmeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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az eset koriilményei szempontjébdl relevans egyéb sdlyosbitd vagy enyhité
tényezGket, példdul a jogsértés kizvetlen vagy kozvetett kovetkezményeként
szerzett pénziigyi hasznot vagy elkeriilt veszteséget.

Ha az Adatkezel§ egyazon adatkezelési miivelet vagy egymdshoz kapcsolodd
adatkezelési miveletek tekintetében — szandékosan vagy gondatlansagbdl — tébb
adatvédelmi kotelezettségét is megsérti, a birsag teljes Osszege nem haladhatja meg a
legsulyosabb jogsértés esetén meghatarozott 6sszeget.

Az alabbi adatvédelmi kotelezettségek megsértése legfeljebb 10.000.000 EUR Osszegli
birséggal stjthaté:

az Adatkezel§ és az Adatfeldolgozé tekintetében (i) a gyermekek
hozzajaruldséval 6sszefliggd, (i) az azonositast nem igényld adatkezelésekre
vonatkozo, (i) a beépitett és alapértelmezett adatvédelemnek valg
megfelelésre vonatkozé, (iv) a kozds adatkezelSkre, (v) az Unidban
tevékenységi hellyel nem rendelkez6 Adatkezelsk vagy Adatfeldolgozok
képvisel6ire, (vi) az Adatfeldolgozéra vonatkozd, (vii) az AdatkezelGk és
Adatfeldolgozék iranyitédsa alatt végzett Adatkezeléssel Osszefliggd, (viii) az
adatkezelési tevékenyégek nyilvantartdsira vonatkozd, (ix) a felugyeleti
hatosdggal val6 egyittmikddésre vonatkozd, (x) az Adatkezelés
biztonsdgdnak valé megfelelésre vonatkozd, (xi) az Adatvédelmi Incidensek
bejelentésére vonatkozd, (xii) az Erintett Adatvédelmi Incidensrél vald
tajékoztatasara vonatkozo, (xiii) adatvédelmi hatasvizsgalat lefolytatdsara
vonatkoz6, (xiv) feliigyelet hat6siggal torténé el6zetes konzultaciéra
vonatkoz6, (xv) a Rendeletnek megfelel§ adatvédelmi tisztvisels
kinevezésére vonatkozd, (xvi) az Adatkezel &ltal alkalmazandd tanusitsi
mechanizmusokra vonatkozé kitelezettségek;

a tanusité szervezetre vonatkozs, a Rendeletben meghatarozott
kételezettségek; valamint

az ellendrz8 szervezet tekintetében jogsértés észlelése esetén a megfelel§
intézkedés megtételére vonatkozé kbtelezettségek megsértése esetén.

Az alabbi adatvédelmi kitelezettségek megsértése legfeljebb 20.000.000 EUR Osszegli
birsdggal sujthaté:

a Személyes Adatok kezelésére vonatkozé elvek, az adatkezelés
jogszerliségének biztositdsdra vonatkozé, a hozzajarulds feltételeire
vonatkoz, valamint a Személyes Adatok kiilonleges kategdriajanak
kezelésére vonatkozo kotelezettségek;

az Erintettek jogainak biztositédsara vonatkozé kotelezettség;

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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13.2

. a Személyes Adatoknak harmadik orszdgbeli cimzett vagy nemzetkdzi
szervezet részére torténd tovabbitds feltételeire vonatkoz6 kételezettség;

. az Adatkezelés kiilonos eseteire vonatkozé tagallami jog szerinti
kotelezettségek;

° a felligyeleti hatdsdg utasitisanak, illetve az Adatkezelés atmeneti vagy
végleges korlatozasdra vagy az adatiramlds felfliggesztésére vonatkozo
felszélitasanak be nem tartdsa vagy a hozzaférés biztositisanak
elmulasztdsdra vonatkoz6 kételezettség.

A feluigyeleti hatésédg ismételt ellenérzése sorén a feliigyeleti hatdsag utasitasadnak be
nem tartdsara vonatkozé kotelezettségszegés legfeljebb 20.000.000 EUR Osszeg(i
birsaggal stjthaté.

Az Adatkezel§ anyagi felelGsséget véllal arra, hogy amennyiben az adatvédelmi
kotelezettségek teljesitését ellenérzé feligyeleti hatdsdg az Adatkezel§ részére
birsagot szab ki, annak Gsszegét az Adatkezel§ a feltigyeleti hatdsag részére megfizeti.

Kartéritéshez valé jog

Minden olyan személy, aki a Rendelet megsértésének eredmeényeként vagyoni vagy
nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett kdrért az Adatkezel6tsl vagy az
Adatfeldolgozdtdl kartéritésre jogosult.

Az Adatkezelésben érintett valamennyi Adatkezel felel6sséggel tartozik minden
olyan karért, amelyet a Rendeletet sért6 Adatkezelés okozott.

Az Adatfeldolgozé csak abban az esetben tartozik felelGsséggel az Adatkezelés 3ltal
okozott kérokért, ha nem tartotta be a Rendeletben meghatdrozott, kifejezetten az
Adatfeldoigozokat terhel§ kotelezettségeket, vagy, ha az Adatkezel6 jogszer(i
utasitasait figyelmen kiviil hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el.

Az Adatkezeld, illetve az Adatfeldolgozé mentesiil a felelGsség alél, ha bizonyitja, hogy
a kart el6idéz6 eseményért 6t semmilyen médon nem terheli felel6sség.

Ha t0bb Adatkezel6 vagy tobb Adatfeldolgozd, vagy mind az AdatkezelS, mind az
Adatfeldolgozd érintett ugyanabban az Adatkezelésben, és egyarant feleldsséggel
tartozik az Adatkezelés altal okozott karokért, minden egyes Adatkezel6 vagy
Adatfeldolgozé az Erintett tényleges kértéritésének biztositisa érdekében
egyetemleges felel§sséggel tartozik a teljes karért.

Ha valamely Adatkezel§ vagy Adatfeldolgoz6 teljes kartéritést fizetett az elszenvedett
kdrért, jogosult arra, hogy az ugyanazon Adatkezelésben érintett tébbi Adatkezel§ts

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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14, Hatalybalépés, egyéb rendelkezések
Jelen Szabalyzat az alairas napjén Iép hatalyba.
A vezetOség gondoskodik arrél, hogy a Szabalyzatot az Adatkezel

vagy Adatfeldolgozotél kévetelje a kartéritésnek azt a részét, amely tekintetében a
kart a tobbi Adatkezel§ vagy Adatfeldolgozd okozta.

megismerhesse.

Budapest, 2018. junius 5.

Hiba! Ismeretlen dokumentum-tulajdonsagnév.
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Jelen tdjékoztato és nyilatkozat azon érintettek részére késziilt, mely személyektdl az Intézmény szerzédéses
jogviszony nélkiil elézetesen személyes adatot kér. Céljdt, az adatok feldolgozdsdinak részleteit, az adat
meglrzésének idejét esetenként sziikséges az Intézménynek esetileg sziikséges kitdltenie.

ADATKERO LAP ES ELOZETES TAJEKOZTATO SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON
ALAPULO KEZELESEHEZ

Adatkezel8 adatai: név: Buzaszem Katolikus Altaldnos Iskola és Alapfokd Mivészeti Iskola
székhely: 2131 God, Vécsey Karoly utca 1.
OM azonositdja: 201609
Addszdm: 18215663-1-13
Intézmény vezetdje, igazgatdja: Horvath Szilard
(tovabbiakban: Intézmény)

ADATKERO LAP
HOZzZAJARULASON ALAPULO SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT ADATAI

Név

Anyja neve

Sziiletési hely, idépont

Lakcim

Telefonszam

E-mail cim

Egyéb személyes adat

(pl. személyazonossdg igozoldsdra haszndlt
okmdny tipusa és szdma, gépjdrmi
rendszdm, stb.)

ADATKEZELES ADATAI

Az adatkezelés jogalapja hozzajarulas (GDPR 6. cikk (1) bek. a) pont)

L
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Az adatkezelés célja

Minden esetben sziikséges kitdlteni a célnak
megfeleléen: pl. 6nkéntesek
kapcsolattartdsa

A személyes adatok cimzettje(i)

Intézményen beliil ki fér hozzd, ki Igthatja a
megadott adatokat

Adatfeldolgozé igénybevétele (név, cim)

Amennyiben adatfeldolgozot vesz igénybe az
adatkezeld neve, cime sziikséges

Adattovabbitds ténye, cimzettje

nincs

A személyes adatok tarolasanak id6tartama

Minden esetben sziikséges megadni, lehet
cél eléréshez kététt idGintervallum is

Tovabbi informacio

Tajékoztatads az érintett jogairdl

Onnek, mint az Intézményiinknél személyes adatok kezelésében érintett személynek joga

van

a) kérelmezni Intézményiinkt6l az Onre vonatkozé személyes adatokhoz valé

hozzaférést,

b) az On személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, térlését vagy zarolasat,
c) jogszabdlyban meghatédrozott feltételek fennalldsa esetén Onnek joga van az

adathordozhatdsaghoz, tovabba

d) tiltakozhat az On személyes adatainak kezelése ellen, illetve
e) Onnek joga van az adatkezelési hozzdjaruldsit barmely idépontban ingyenesen

visszavonni. A visszavondas nem érinti — a hozzdjarulds visszavondsa el6tt —
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét. A visszavonast On postai vagy elektronikus

uton is kezdeményezheti a iskola@buzaszem.hu e-mail cimen.

f) Onnek joga van a feliigyeleti hatdsaghoz panaszt benyujtani (Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsadg Hatésag, http://naih.hu, telefonszdm: +36 (1) 391-1400,
postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu). Amennyiben On
kiilféldi allampolgar, ugy a lakhelye szerinti feliigyeleti hatdsagnal is panaszt tehet.

g) Jogai megsértése esetén On biréséghoz fordulhat. A birésag az ligyben soron kivill jar
el. Az adatvédelmi perek elbiraldsa a térvényszék hataskérébe tartozik, a per — az On
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vélasztdsa szerint — az On lakhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt
is megindithato.

Kérjiik Ont, hogy mielétt a feliigyeleti hatdsaghoz vagy birésaghoz fordulna panaszéaval —
egyeztetés és a felmeriilt probléma minél gyorsabb megoldédsa érdekében — keresse meg
Intézményiinket.

A személyes adatok megaddsara nem kételes. Intézményiink tdjékoztatja Ont, hogy az
adatszolgaltatas elmaraddsanak lehetséges KEVetkezZmMENYe: ....oooeoveeeomscoemsosoo pl.
kimarad a kivdlasztdsi folyamatbdl,..vagy mds kévetkezmény, attdl fliggben milyen célbol
gyljti oz adatkezels az adatot.

A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb iranyado jogszabalyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésérdl sz616 az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EV)
2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informdciés oOnrendelkezési jogrél és az
informdciészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. térvény (Infotv.).

% o ok sk sk o ok ok ok ok

Kijelentem, hogy az altalam fentiekben megadott személyes adataim a valosagnak
megfelelnek és a jelen dokumentumban megjeldlt céli és idétartamii adatkezeléséhez
dnkéntesen, minden kiils§ befolyas nélkiil jarulok hozza.

(az érintett alairasa)

Ny 4

Elektronikus dton torténd adatkozlés esetén a lenti jel6l6négyzet kitdltésével jarul hozza
adatai kezeléséhez, mely nyilatkozatot kériink visszakiildeni az alabbi e-mail cimre:

iskola@buzaszem.hu

Jelen tajékoztatéban foglaltakat megértettem az adataim kezeléséhez hozzajarulok: |:|
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Jelen tdjékoztatd az Intézmény részére személyes adatot tartalmazdé Gnéletrajzot dtadd érintettek részére
késziilt.

Py

Az dnéletrajz kezelését megelézGen az érintettel meg kell ismertetni a tdjékoztatdt. A tdjékoztatét o intézmény
online toborzd felilletére vagy megbizottjanak feliiletére kételes kihelyezni, illetve székhelyén a személyes
onéletrajzok dtaddsdanak esetére.

Amennyiben a személyes adatot tartalmazé énéletrajz mds kommunikdcids csatorndn érkezik a Intézményhez,
vagy harmadik félen keresztiil, lgy az érintettet a Intézmény 15 napon beliil étesiti és megkiildi részére az
dnéletrajzok kezelésére vonatkozé tdjékoztatot.

s0 7

Onéletrajzok kezelésére vonatkozé adatkezelési tajékoztato

A Bizaszem Katolikus Altaldnos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola (székhely: 2131 Géd, Vécsey Karoly utca 1.
addszam: 18215663-1-13; tovabbiakban: ,Intézmény”) 2018. augusztus 16. napjitél kezdédden a jelen
adatkezelési tdjékoztatéban foglalt rendelkezések szerint kezeli az On 6néletrajzat, amelyet On az
iskola@buzaszem.hu e-mail cimre kiild6tt meg, vagy postai Gton az Intézmény részére a 2131 Géd, Vécsey
Karoly utca 1. cimre kiild&tt levélben juttatott el, vagy személyesen adott at az Intézmény részére.

1. Az adatkezeld és az adatkezelésre jogosult személyek, adatvédelmi tisztvisels

Az 8néletrajza elkilldése soran megadott személyes adatok kezelésére az Intézmény az On hozzajaruldsaval
jogosult.

Az Intézménynél az On 6néletrajzdban megadott személyes adatokhoz a kdvetkezd pozicidt betdltd
személyek jogosultak hozzaférni: az Intézmény vezetSje és az Uj munkavallalék felvételével foglalkozd
munkatarsak.

2. Az adatkezelés célja és jogalapja

Az Intézmény az Gnéletrajza megkiildése soran megadott személyes adatokat meghirdetett llds betdliése
és az élldsra megfeleld 1j munkavallalé kivalasztasa céljdbdl kezeli.

Az adatkezelés jogalapja az On hozzajaruldsa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont), amelyet az onéletrajza
elektronikus vagy postai dton térténd megkiildésével vagy személyes tadésaval ad meg. Az 6néletrajzaban
szerepl§ személyes adatok megaddsa nem jogszabalyon vagy szerzédéses kételezettségen alapul, nem
eléfeltétele szerz6dés megkdtésének, On nem kételes ezen adatokat megadni.

Az adatkezelésre vonatkoz6 tajékoztatd az éllashirdetés online feliiletén elérheté linken keresztiil érhetd el,
papiralapu tajékoztatd pedig az Intézmény székhelyén érhetd el.

Az 6néletrajza személyes dtaddsa esetén — miel6tt az 6néletrajzat atadja az Intézmény részére — kérheti,
hogy az Intézmény papiralapon bocsdssa az On rendelkezésére az onéletrajza kezelésére vonatkozd
adatkezelési tajékoztatot.
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3. Személyes adatok cimzettjei

Az dnéletrajzok kezelése soran megadott személyes adatokat az Intézmény tovabbi személy részére nem
adja at vagy tovabbitja.

4. Az adatkezelés idGtartama

Az Intézmény az On dltal az &néletrajza megkiildésével megadott személyes adatokat oénéletrajza
megklildésétsl kezdédben kezeli.

Az Intézmény az On 6néletrajzat 6 hénapig 6rzi meg.

Az Intézmény az On altal megkiildott &néletrajzot, illetve az abban szereplé személyes adatokat erre
irdnyuld kérés esetén 3 munkanapon beliil térli. Az 6néletrajzban szereplé személyes adatok térlésére
vonatkozd kérelmet elektronikus uton a iskola@buzaszem.hu e-mail cimre kiildétt e-mailben vagy postai
Uton az Intézményrészére a 2131 G&d, Vécsey Karoly utca 1. cimre kiildstt levélben kérheti.

5. Az adatkezelési tajékoztaté modositisa

5.1

5.2

5.3

Az Intézmény a jelen adatkezelési tajékoztatét barmikor médosithatja. A médositott adatkezelési
tajékoztatét akkor kell alkalmazni, amikor azt az Intézmény a székhelyén nyilvdnossagra hozza.

Az Intézmény Ont az adatkezelési tajékoztaté mdodositdsardl az 6néletrajza megkiildése sordn
megadott e-mail cimén, illetve postai Uton térténd énéletrajz megkiildése esetén — amennyiben
nem ad meg e-mail cimet —, akkor a postai cimén értesiti.

Ha On a mddositott adatkezelési tajékoztatd tartalmaval nem ért egyet, akkor ezt elektronikus
titon a iskola@buzaszem.hu e-mail cimre kiilddtt e-mailben vagy postai tton az Intézmény részére
a 2131 GOd, Vécsey Kéroly utca 1. cimre kiild6tt levélben teheti meg. Az Intézmény az On &ltal
megkildétt Snéletrajzot, illetve az abban szerepld személyes adatokat erre irdnyuld kérés esetén 3
munkanapon beliil térli.

6. Az On adatkezeléssel kapcsolatos jogai

6.1

Hozzaféréshez vald jog

Onnek joga van arra, hogy visszajelzést kapjon az Intézményt6l arra vonatkozban, hogy az
Intézmény kezeli-e az On személyes adatait.

Ha az Intézmény kezeli az On személyes adatait, akkor On jogosult a kévetkezd informécidkhoz
hozzaférni: (i) az adatkezelés célja; (ii) az érintett személyes adatok kategériai; (iii) a kezelt
személyes adatok cimzettjei vagy jovébeli cimzettjei; (iv) a személyes adatok taroldsénak tervezett
idStartama vagy az id6tartam meghatdrozasénak szempontjai; (v) az On személyes adatok
helyesbitéséhez, térléséhez vagy kezelésének korlétozésahoz valé joga, valamint az On személyes
adatok kezelése elleni tiltakozashoz valé joga; (vi) a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag
Hatdsdghoz cimzett panasz benyijtdsénak joga; (vii) a személyes adatok forrasira vonatkozé
informacid, ha a személyes adatokat nem kézvetleniil Onts| gy(jtotték; illetve (viii) az automatizalt
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6.2

6.3

6.4

ddntéshozatal ténye, legaldbb az alkalmazott logikdra és arra vonatkozé érthetd informaciok, hogy
a személyes adatok kezelése milyen jelentfséggel bir és Onre nézve milyen varhat
kévetkezményekkel jar.

Az Intézmény altal kezelt személyes adatai masolatat az On rendelkezésére bocsétja.
Helyesbitéshez valé jog

On jogosult az IntézménytSl kérni, hogy indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse az On
pontatlan személyes adatait vagy egészitse ki az On hidnyos személyes adatait.

Torléshez valé jog
Az Intézmény az On kérésére indokolatlan késedelem nélkiil térli az On személyes adatait.

Az Intézmény indokolatlan késedelem nélkiil torli az On személyes adatait, ha (i) az Intézménynek
nincs sziiksége a személyes adatokra abbél a célbdl, amely célbél gyiijtstte vagy kezelte, (i) On a
hozzdjarulasat visszavonta és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja, (iii) az intézmény személyes
adatait jogellenesen kezelte, (iv) az Intézmény jogi kdtelezettsége teljesitéséhez kételes a
személyes adatokat téréini.

Ha az Intézmény nyilvdnossdgra hozta a személyes adatokat és azt t6rélni kiteles, akkor megtesz
minden tdle elvérhatét annak érdekében, hogy tajékoztassa a személyes adatot kezel8ket, hogy On
kérelmezte t8liik az adott személyes adatokra mutatd linkek vagy a személyes adatok masolatanak,
illetve masodpéldanyanak torlését.

Az Intézménya személyes adatokat nem térli, ha az adatkezelés (i) a véleménynyilvanitas
szabadsagahoz és a tajékozédashoz vald jog gyakorlasa céljabdl, (i) a személyes adatok kezelését
eldiré, az Intézményra alkalmazandd jogi kdtelezettség teljesitése, illetve kozérdekbél vagy az
Intézményra ruhazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa
céljabdl, (iii) a népegészségiigy teriiletét érints kdzérdek alapjan, (iv) kézérdeki archivalas céljabdl,
tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy statisztikai célbol (amennyiben a térléshez valé jog

valdszindsithetSen lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést), illetéleg
(v) jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikséges.

Adatkezelés korlatozdsahoz valé jog

On kérheti az Intézményt, hogy korlatozza az adatkezelést. Az adatkezelés korl4tozisa esetén az
Intézmény a személyes adatok téroldsa kivételével csak az On hozzajarulasaval vagy jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy mas személy jogainak védelme
érdekében vagy az Eurdpai Unié, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébdl kezelheti.

On a személyes adatok kezelésének korldtozasat kérheti, ha (i) On vitatja a személyes adatok
pontossagat, (ii) az adatkezelés jogellenes, On a személyes adatok tériését ellenzi, (iii) az
Intézménynek a személyes adatokra adatkezelés céljabdl nincs sziiksége, azonban Gn jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez a személyes adatok korldtozasat igényli,

Az Intézmény az adatkezelés korldtozdsénak feloldasardl tajékoztatja Ont a feloldast megel§z6en.
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7. Jogsértés esetén tehetd lépések

7.1 Ha Uigy gondolja, hogy az Intézmény megsértette a Jogait a személyes adatok kezelése soran, akkor
Iépjen veliink kapcsolatba a kdvetkezd e-mail cimen: iskola@buzaszem.hu

7.2 A szemelyes adataira vonatkozé jogainak megsértése esetén panaszt nyujthat be a hatdsdghoz az
aldbbi elérhetéségen:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsag

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu.

7.3 Személyes adatait kezelése sordn torténd jogsértés esetén birésaghoz is fordulhat.
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Fénykép- és Video felvétel készitéséhez hozzajaruld nyilatkozat és tajékoztatod

spgl(sj:;ria: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
Adatvédelmi megbizott Igazgaté
Datum: 2018.06.18 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

Jelen hozzdjérulé nyilatkozat és tdjékoztats az Intézmény dltal készitett fénykép- és video felvétellel érintettek
részére késziiit. A fénykép- és vided felvétel régzitése elStt sziikséges az érintettel megismerteti és aldiratni.
Témegrendezvénynek mindsiilé eseményen késziilt fénykép- és vided felvétel készitéséhez nem sziikséges az
alkalmazdsa.

Hozzéjarulé nyilatkozat
Fénykép- és Video felvétel készitéséhez

Alulirott,

NV [ttt b s ama e see e sescenee ot ]

{FAKCIM: [cetmusvtrrreeeeccnnesnneese s ssse oo ecesmeseseesseeeeeee s s oo e e eeeeeeses s 1

eziton hozzéjérulok, hogy Blizaszem Katolikus Altaldnos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola (székhely: 2131
God, Vécsey Karoly utca 1. adészdm: 18215663-1-13; tovibbiakban: »Intézmény”) az dltala szervezett vagy az
Intézmény kbzremiikddésével szervezett és megtartott rendezvényen késziilt fényképeket és vided felvételeket
id8beli korldtozds nélkiil felhasznalja.

Hozzdjarulok tovabba, hogy az Intézmény altal készitett fényképeket és vided felvételeket, az Intézmény altal
szervezett vagy az Intézmény kdzremiikodésével szervezett vagy megtartott rendezvénnyel kapcsolatos
véleményem a nevem és poziciém megjelélésével a honlapjéra, elektronikus folydirataba az Intézmény YouTube
oldaldra vagy Facebook oldaléra vagy egyéb szocislis média feliileteire feltdltse.

Tudomassal birok arrdl, hogy a fenti hozzajéruldsom az iskola@buzaszem.hu; e-mail cimre kiildétt e-mailben
vagy az Intézmény részére kiildott postai levélben vagy az Intézmény részére atadott, aldirt nyilatkozatban
visszavonhatom.

Kelt: GOd, [..ovveeevererreennn. ]

[Aldiras]

Fénykép- és Vide6 felvétel adatkezelési tajékoztatd

A Bizaszem Intézmény (székhely: 2131 Gad, Vécsey Karoly utca 1., Adészam: 18713714-2-13,, KépviselSje: Horvath Szilard; Tovébbiakban:
JIntézmény”) mint adatkezel§ jelen adatkezelési tdjékoztatdban foglaltak szerint kezeli az &lala szervezett vagy az Intézmény
kdzrem(kodésével szervezett és megtartott rendezvényen késziilt fényképeket és vided felvételeket, valamint az Intézmény 3ltal szervezett
vagy az Intézmény kdzremkddésével szervezett vagy megtartott rendezvénnyel kapcsolatos véleményt, kidrtékelést.

Adatkezelés célja:




Buzaszem Iskola Adatvédelmi Tajékoztatas |Azonosito: Oldal:
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Adatvédelmi Dokumentacioé:

Fénykép- és Video felvétel készitéséhez hozzajarulé nyilatkozat és tajékoztatd

spg:.::gr);a: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvéth Szilard
Adatvédelmi megbizott Igazgatd
Déatum: 2018.06.18 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXIL. tv.
alapjan

A fenti személyes adatokat az Intézmény a rendezvény dokumentdlasa és az Intézmény rendezvényeinek és tevékenységének
népszerdsitése céljabol kezeli,

Adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelési jogalapja az On hozzajaruldsa, amelyet a jelen adatkezelési tdjékoztatd aldiraséval ad meg.

A fenti személyes adatait az Intézmény sajit dontése szerint a honlapjan nyilvanossdgra hozza, a személyes adatait az Intézmény szocialis
média felletein, elektronikus folydiratdban nyilvdnosan elérhetévé teszi.

Adatkezelés ideje:

Az Intézmény az On személyes adatait a hozzajirulssa visszavonasdig kezeli. Amennyiben a személyes adatai kezeléséhez adott
hozzajdruldsat visszavonja, akkor az Intézmény a fenti személyes adatait t6rli a honlapjardl, illetve a szocidlis média feliileteirdl. Az
Intézmény felhivja a figyelmét, hogy a személyes adatai Intézmény 3ltali torlése nem jelenti azt, hogy a személyes adatai a szocidlis média
feliiletekrél véglegesen térlésre keriilnek és a személyes adatai esetlegesen archivumbé! nem érheték el.

Amennyiben a személyes adatai kezelésére vonatkozd tijékoztatét médositja az Intézmény, akkor mindent megtesz annak érdekében,
hogy Ont tajékoztassa az adatkezelési tdjékoztaté modositasérol. Amennyiben az Intézmény rendelkezik az e-mail cimével, akkor a
modositott adatkezelési tajékoztatot megkiildi az On részére.

Erintett jogai:

A személyes adataihoz jogosult hozzéférni, tovabba jogosult a személyes adatai helyesbitését vagy torlését kérni, illetve élhet az
adatkezelés korldtozdsdhoz és adathordozhatésdghoz valé jogaval. A személyes adataival kapcsolatos jogét gyakorolhatja az Intézmény
részére az iskola@buzaszem.hu e-mail cimre kiildétt e-mail Utjén vagy postai levélben az Intézmény székhelyére kiildtt levél utjén.

A személyes adatai megsértésével kapcsolatban kapcsolatba Iéphet az Iskoldval a kévetkez8 e-mail cimen: iskola@buzaszem.hu, a Nemzeti
Adatvédelmi és Informdcidszabadsdg Hatésaghoz fordulhat a kévetkezs elérhetdségek egyikén: a 1530 Budapest, Pf.: 5. levelezési ¢imen,
személyesen a 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c. cimen, a +36 (1) 391-1400 telefonszdmon, a +36 (1) 391-1410 faxszdmon vagy
az ugyfelszolgalat@naih.hu e-mail cimen vagy birésaghoz fordulhat.

A jelen adatkezelési tdjékoztatéban foglaltakat tudomasul veszem és hozzdjérulok, hogy az Intézmény a személyes adataim a fenti
adatkezelési tdjékoztatoban foglaltak szerint kezelje.

Kelt: GBd, [.meineecrencnrrenrcnnnna]

Erintett alairasa:

[ALAIRAS]

Elektronikus uton torténd adatkodzlés esetén a lenti jeldlénégyzet kitoltésével jarul hozza

s ae

adatai kezeléséhez, mely nyilatkozatot kériink visszakiildeni az alibbi e-mail cimre:

iskola@buzaszem.hu

rYys

Jelen tdjékoztatoban foglaltakat megértettem az adataim kezeléséhez hozzajarulok: D




Hozzajarulé nyilatkozat
Fénykép- és Vide6 felvétel készitéséhez

(16 év alatti gyermek esetén)

Alulirott szlilg, torvényes képviseld

T al T 1T T

eziton hozzajarulok, hogy a Biizaszem Katolikus Altaldnos iskola és Alapfoki M(ivészeti Iskola (székhely: 2131
God, Vécsey Karoly utca 1. addszam: 18215663-1-13; tovabbiakban: »Intézmény”) az altala szervezett vagy az
Intézmény kézrem(ikédésével szervezett és megtartott rendezvényen késziilt fényképeket és videé felvételeket
idébeli korlatozas nélkiil felhasznalja gyermekemrél.

(16 €V Alatti YEIMEK NEVEJ: wvueveeerceveeeeeeecet e eee e ceeeeeseesesss s ee oo e e ;

(TAKEIME): wesvrieereeee st e semeee e cess s eet s e s e oo

Hozzdjérulok tovabba, hogy az Intézmény &ltal készitett fényképeket és video felvételeket, az Intézmény altal
szervezett vagy az Intézmény kdzremiikodésével szervezett vagy megtartott rendezvénnyel kapcsolatosan
gyermekem nevének, évkoranak, és iskolai évfolyamanak megjelélésével a honlapjéra, elektronikus folydiratiba
az Intézmény YouTube oldaléra vagy Facebook oldalara vagy egyéb szocidlis média feliileteire feltéltse.

Tudomassal birok arrél, hogy a fenti hozzéjaruldsom az iskola@buzaszem.hu; e-mail cimre kiild6tt e-mailben
vagy az Intézmény részére kiildott postai levélben vagy az Intézmény részére atadott, aldirt nyilatkozatban
visszavonhatom.

Kelt: GOd, 201,

Sziil6, Torvényes képviselS alairasa



Fénykép- és Video felvétel adatkezelési tajékoztaté

A Bizaszem Katolikus Altaldnos Iskola és Alapfokd Miivészeti Iskola (székhely: 2131 G6d, Vécsey Kéroly utca 1.
addszdm: 18215663-1-13; tovabbiakban: ,Intézmény”), mint adatkezels jelen adatkezelési tajékoztatéban
foglaltak szerint kezeli az altala szervezett vagy az Intézmény kézremiikddésével szervezett és megtartott
rendezvényen késziilt fényképeket és vided felvételeket, valamint az Intézmény altal szervezett vagy az
Intézmény kdzrem(ikodésével szervezett vagy megtartott rendezvénnyel kapcsolatos véleményt, kiértékelést.

Adatkezelés célja:

A fenti személyes adatokat az Intézmény a rendezvény dokumentéldsa és az Intézmény rendezvényeinek és
tevékenységének népszerdsitése céljabdl kezeli.

Adatkezelés jogalapja:
Az adatkezelési jogalapja az On hozzjaruldsa, amelyet a jelen adatkezelési tajékoztatd aldirdséval ad meg.

A fenti személyes adatait az Intézmény sajit dontése szerint a honlapjan nyilvanosségra hozza, a személyes
adatait az Intézmény szocialis média feliiletein, elektronikus folySirataban nyilvdnosan elérhetévé teszi.

Adatkezelés ideje:

Az Intézmény az On személyes adatait a hozzajaruldsa visszavondsdig kezeli. Amennyiben a személyes adatai
kezeléséhez adott hozzdjéruldsat visszavonja, akkor az Intézmény a fenti személyes adatait térli a honlapjardl,
illetve a szocidlis média feliileteir§l. Az Intézmény felhivja a figyelmét, hogy a személyes adatai Intézmény altali
torlése nem jelenti azt, hogy a személyes adatai a szociélis média feliiletekrdl véglegesen torlésre keriilnek és a
személyes adatai esetlegesen archivumbdl nem érhet8k el.

Amennyiben a személyes adatai kezelésére vonatkozé tajékoztatét moédositja az Intézmény, akkor mindent
megtesz annak érdekében, hogy Ont tdjékoztassa az adatkezelési tajékoztaté modositasardl. Amennyiben az
Intézmény rendelkezik az e-mail cimével, akkor a médositott adatkezelési tajékoztatét megkiildi az On részére.

Onnek, mint az Intézményiinknél személyes adatok kezelésében érintett 16 éven aluli gyermek felett sziil6i
feliigyeletet gyakorld személynek joga van

a) keérelmezni Intézményiinktsl a gyermekére és Onre vonatkozé személyes adatokhoz valo hozzaférést,
b) a gyermeke és az On személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, toriését vagy zdrolasat,
c) jogszabalyban meghatérozott feltételek fennalldsa esetén gyermekének és Onnek joga van az

adathordozhatésaghoz, tovabba

d) tiltakozhat a gyermeke és az On személyes adatainak kezelése ellen, illetve
e) Onnek joga van az adatkezelési hozzajérulasat barmely idépontban ingyenesen visszavonni. A

visszavonas nem érinti — a hozzdjarulds visszavonasa elétt — végrehajtott adatkezelés jogszer(iségét. A
visszavonast On postai vagy elektronikus dton is kezdeményezheti a iskola@buzaszem.hu e-mail cimen, illetve
az Intézmény székhelyén.

f) Onnek joga van a feliigyeleti hatésdghoz panaszt benyijtani (Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsag Hatdsag, http://naih.hu, telefonszam: +36 (1) 391-1400, postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.,
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu). Amennyiben On kiilféldi dllampolgar, ugy a szokasos tartdzkodasi helye illetve
munkahelye szerinti felligyeleti hatésagnal is panaszt tehet.

g) Jogai megsértése miatt On birésaghoz fordulhat. A birésag az ligyben soron kiviil jar el. Az adatvédelmi
perek elbirdldsa a torvényszék hataskérébe tartozik, a per — az On vélasztasa szerint — az On lakhelye vagy
tartézkodasi helye szerinti térvényszék el6tt is megindithaté.

Kérjiik Ont, hogy mielétt a feliigyeleti hatdsdghoz vagy birdsdghoz fordulna panaszaval — egyeztetés és a
felmeriilt probléma minél gyorsabb megoldasa érdekében — keresse meg Intézményiinket.

Az adatszolgdltatds nem eléfeltétele szerz6déskstésnek, On a személyes adatok megadasadra nem kételes.



A személyes adatok kezelése tekintetében a fébb iranyadd jogszabalyok a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelésérdl sz616 az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR), illetve az
informaciés Gnrendelkezési jogré! és az informacidszabadsagrél sz616 2011. évi CXIN. térvény (Infotv.).

ek ok ok ok 3 o ke 3 ok sk

Kijelentem, hogy az aitalam fentiekben megadott gyermekemre vonatkozé személyes adatok és a sajat
személyes adataim a valésdgnak megfelelnek és a jelen dokumentumban megjelslt célu és idétartamu
adatkezeléséhez 8nkéntesen, minden kiils§ befolyas nélkiil jarulok hozza.

Kelt: GO, e

Erintett aldirdsa:

aléiras
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Gyerekek adatainak kezeléséhez adatkérd lap és el6zetes tajékoztatd

Peldany . | késaitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvéth Szilard
Adatvédelmi tisztviseld Igazgaté
Datum: 2018.06.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXIl. tv.
alapjan

Amennyiben a személyes adatok kezelésének jogalapja hozzdjarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a)
pont), a kozvetleniil gyermekeknek kindlt, informaciés tdrsadalommal osszefiiggé szolgaltatasok
vonatkozasdban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszer(i, ha a gyermek a 16. életévét
betéltdtte. A 16. életévét be nem toltott gyermek esetén a gyermekek szeméiyes adatainak kezelése
csak akkor és olyan mértékben jogszerl, ha a hozzdjaruldst a gyermek feletti sziil§i felugyeletet
gyakorld adta meg, illetve engedélyezte (GDPR 8. cikk (1) bekezdés).

A gyerekekrdl rendezvények sordn készitett fényképek készitésével és nyilvanossagra hozatalaval
kapcsolatos elvarasokrol a magyar hatésag kilon kdzleményt adott ki, mely szerint a gyermekekrdl
késziilt felvételek személyes adatnak mingsiilnek, ezért kezelésiikhéz sziikséges az adatalany illetve
torvényes képvisel6jének felhatalmazasa

® 14 év alatti gyermek esetében a sziilG,

14-16 év kozott a sziil§ és a gyermek kdzdsen,
® 16 év folott pedig mdr kizardlag a gyermek jogosult a hozzéjarulds megadasara.

Kiillénéls vagy elvalt sziil6k esetében csak az a sziil6 adhat érvényes adatkezelési nyilatkozatot, aki a
sziil6i feligyeleti jogok gyakorlasara jogosult.
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Gyerekek adatainak kezeléséhez adatkéré lap és el6zetes tajékoztatéd

Példany

sorszama: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
Adatvédelmi tisztviseld Igazgato
Datum: 2018.06.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXIl. tv.
alapjan
ADATKERO LAP ES ELOZETES TAJEKOZTATO
HOZZAJARULASON ALAPULO SZEMELYES ADATOK KEZELESEHEZ
(16 éven aluli érintett esetén)
AZ ERINTETT ADATAI (16 EVEN ALULI SZEMELY) AZ ERINTETT FELETT SzULOI
FELUGYELETET GYAKORLO
SZEMELY ADATAI
Név
Anyja neve
Sziiletési hely, id6pont
| Lakcim
Telefonszam
E-mail cim
Egyéb személyes adatok {az adattakarékossdg a sz(léi feltigyelet bizonyitdsdra
(ol. személyazonossdg elvének megfelelGen alkalmas okirat, ,,szobeli
igazoldséra haszndlt | kizérélag csak az tajékoztatds” megjegyzés, stb.
okmdny tipusa és szdama, eleing e?dhetetlenql
stb.) sziikséges adatok)

ADATKEZELO ADATAI

Az adatkezeld neve, cime | Buzaszem Katolikus Altaldnos Iskola és Alapfokd Miivészeti

(postai cim is) Iskola /2131 God, Vécsey Karoly utca 1.

Az adatkezel6 képviseldje: | Horvath Szilard

Adatvédelmi tisztviselGje: Nincs.

Az adatkezelés jogalapja hozzéjarulas (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont) illetve 8. cikk
(1) bekezdés

Az adatkezelés célja szliléi felligyelet mindségben

adott hozzdjarulas kezelése

A személyes adatok | nem keriil tovabbitasra
cimzettje(i)
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Adatvédelmi Dokumentacio:
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Gyerekek adatainak kezeléséhez adatkéré lap és elézetes tdjékoztatéd

:s:g::x,a: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
Adatvédelmi tisztviseld Igazgatd
Datum: 2018.06.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan
Adatfeldolgozé nincs tovabbi
igénybevétele (név, cim) adatfeldolgozo
Adattovabbitas ténye, | - |
cimzettje

A személyes adatok | visszavonasig
tarolasanak id6tartama

Tovabbi informacié

Onnek,

Tajékoztatds az érintettek jogairdl

mint az Intézményilinknél személyes adatok kezelésében érintett 16 éven aluli

gyermek felett szul6i feliigyeletet gyakorlé személynek joga van

a)

b)

c)

d)

f)

g)

kérelmezni Intézménylnktél a gyermekére és Onre vonatkozé személyes adatokhoz
valo hozzaférést,

a gyermeke és az On személyes adatainak kiegészitését, helyesbitését, torlését vagy
zarolasat,

jogszabalyban meghatarozott feltételek fennéllasa esetén gyermekének és Onnek
joga van az adathordozhatésaghoz, tovabba

tiltakozhat a gyermeke és az On személyes adatainak kezelése ellen, illetve

Onnek joga van az adatkezelési hozzijaruldsit barmely idépontban ingyenesen
visszavonni. A visszavonas nem érinti — a hozzédjérulds visszavondsa el6tt —
végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét. A visszavonast On postai vagy elektronikus
uton is kezdeményezheti a iskola@buzaszem.hu e-mail cimen, illetve az Intézmény
székhelyén.

Onnek joga van a felligyeleti hatdsaghoz panaszt benyuijtani (Nemzeti Adatvédelmi és
Informdcidszabadsdag Hatdsdg, http://naih.hu, telefonszdm: +36 (1) 391-1400,
postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5., e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu). Amennyiben On
kiilf6ldi allampolgar, ugy a szokasos tartdzkodasi helye illetve munkahelye szerinti

felligyeleti hatésagnal is panaszt tehet.

Jogai megsértése miatt On birdsaghoz fordulhat. A birésag az ligyben soron kiviil jar
el. Az adatvédelmi perek elbirdldsa a térvényszék hataskérébe tartozik, a per —az On
vélasztasa szerint — az On lakhelye vagy tartézkodasi helye szerinti térvényszék elétt
is megindithatd.
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Adatvédelmi Dokumentacio:

4

Gyerekek adatainak kezeléséhez adatkéré lap és elézetes tajékoztaté

:::g:;x,a: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
Adatvédelmi tisztviseld lgazgaté
Datum: 2018.06.16 2016/679 rendelet (GDPRY}, 2011. évi CXII. tv.
alapjan

Kérjiik Ont, hogy mielstt a feliigyeleti hat6sighoz vagy birésaghoz fordulna panaszaval —
egyeztetés és a felmeriilt probléma minél gyorsabb megoldésa érdekében — keresse meg
Intézményiinket.

Az adatszolgiltatis nem el6feltétele szerzdéskétésnek, On a személyes adatok
megadasara nem koteles. Intézményiink tdjékoztatja Ont, hogy az adatszolgéltatas
elmaradasanak lehetséges kévetkezménye: ................

A személyes adatok kezelése tekintetében a f&bb irdnyadd jogszabalyok a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelésérdl sz616 az Eurépai Parlament és a Tandcs (EU)
2016/679 rendelete (GDPR), illetve az informaciés 6nrendelkezési jogrol és az
informdéciészabadsagrél sz616 2011. évi CXII. térvény (Infotv.).

3 3k 3k ok ok ok sk ok ok ok

Kijelentem, hogy az iltalam fentiekben megadott gyermekemre vonatkozé személyes
adatok és a sajat személyes adataim a valésédgnak megfelelnek és a jelen dokumentumban
megjeldlt célu és idtartami adatkezeléséhez dnkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkiil
jarulok hozza.

God, 201..., .ccovvvreeneee. W6

(az érintett aldirasa)

Fényképfelvétel készitése és felhaszndldsdhoz kért hozzdjdrulds esetén

Kijelentem, hogy az &ltalam fentickben megadott személyes adatok a valésignak
megfelelnek és a jelen dokumentumban megjel6lt céli és idétartamu adatkezeléséhez
onkéntesen, minden kiilsé befolyas nélkiil jarulok hozza.

(14-16 év kozotti gyermek aldirdsa)
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Gyerekek adatainak kezeléséhez adatkéré lap és el6zetes tajékoztato

spslg:’:’z‘x]a: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
Adatvédelmi tisztviseld lgazgaté
Datum: 2018.06.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

Késziil 2 vagy 3 példényban:

1. sz pld. sziilGi feltigyeleti jogot gyakorld személy
2. sz pld. Intézmény titkarsaga
3. sz.pld. (14-16 év koz6tti) gyermek
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Munkavallaléi adatkezelési tajékoztato

:ﬁ:.::;%a: Készitette: Lehotkai Péter Jovahagyta Horvéth Szilard
adatvédelmi tisztviseld Igazgatd
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

Jelen tdjékoztatd az Intézmény munkavdllaléi részére késziilt. A tdjékoztatd szabdlyozza a munkavdllalék személyes
adatainak Intézményen beliili adatkezelését, Intézményi eszkbzék személyes célra valdé felhasznéldsdt. Az
aikalmazottaknak a munkavdllaldsuk el6tt sziikséges megismerni és aldirdsukkal igazoini a tdjékoztato
megismerését/elfogaddsat.

Munkavallaléi adatkezelési tdjékoztaté

Az adatkezel6

Neve: Blzaszem Katolikus Altalanos Iskola és Alapfoki M{ivészeti Iskola (tovabbiakban: Intézmény)
Intézményvezetd neve: Horvath Szilard

Hivatalos levelezési cim: 2131 Géd, Vécsey Karoly utca 1.

Elektronikus elérhet8ség: iskola@buzaszem.hu

Adbészam: 18215663-1-13

Adatvédelmi tisztvisel6
Az Intézmény nem alkalmaz adatvédelmi tisztviseldt.

Az Intézmény a munkaviszony létesitésével, fenntartasaval, ellendrzésével és megsz(inésével
osszefliggésben kezeli természetes személyek adatait

Jelen tajékoztatd rendelkezik az Intézmény altal kezelt személyes adatok korérdl, jogalapjardl,
céljarél, a személyes adatok megSrzésének idejérdl és jogorvoslati lehet&ségekrdl. Munkavallalink
személyes adatait - a jogszabdlyban eldirt kotelezé adattovabbitas eseteit nem szamitva, harmadik
személynek nem adjuk at kivéve, ha blincselekmény gyanuja meriil fel, vagy hivatalos megkeresés
érkezik (birésagtél vagy mas hatdsagtol).

Az Intézmény betartja a célhoz kotott adatkezelés elvét a 2011. évi CXII. (tovabbiakban: Info tv.) 4.8
(1) (2) bekezdése és az 2012. évi . szamu tbérvény (tovdbbiakban: Mt.) 10.§ (1) bekezdés
értelmében, mi szerint személyes adatot csak meghatarozott célbdl gyujt és a munkavallalétél csak
olyan adat kozlését kéri, amely nem sérti személyiségi jogat és a munkaviszony létesitése vagy
megsziinése szempontjabdl lényeges. Az Intézmény a munkavéllaléit az Mt. 11.§ (1) bekezdés
értelmében csak a munkaviszonnyal Osszefligg6 magatartdsa korében ellenérzi, a munkavallalé
maganéletét nem ellenérzi, arrél adatot nem gyiijt.

1. Munkavallalok bejelentése és viltozas bejelentése

A Dbiztositottnak mindsiilé magadnszemélyek jogviszonyaira vonatkozé bejelentkezési- és
valtozas-bejelentési kotelezettségek adattartamat jogszabaly hatdrozza meg.

Milyen adatot érint a bejelentés?
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Adatvédelmi Dokumentacioé:

Munkavallaléi adatkezelési tajékoztatd

Példany
sorszama:

Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
adatvédelmi tisztviseld Igazgatd

Datum:

2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXIL. tv.

alapjan

A bejelentési és a véltozasbejelentési kotelezettségiink teljesitése érdekében a kodvetkezd
személyes adatokat jegyezziik fel a hatosdg altal erre rendszeresitett formanyomtatvanyra:
viselt név (csaladi és uténév), addazonositéd jel, TAl szam, sziiletési név, anyja neve, sziiletési
hely és id§, allampolgarsag, jogviszony kezdete, FEOR kéd, megvéltozott munkaképességre
vonatkoz6 személyes adatok, heti munkadrak szama, a biztositott maganszemély végzettsége,
képzettsége, szakképesitése, az ezt igazold okiratot kibocsatd intézmény neve, és az okirat
szama.

Ezeket a személyes adatokat jogi kbtelezettség alapjan kezeljiik.

Meddig &rizziik meg ezeket az adatokat?

Ezeket a személyes adatokat legaldbb a munkaviszony létesitése el6tt egy nappal kel
bejelenteniink, ami azzal jér, hogy mar a munkaszerz6dés megkotése el6tt elkérjik leendd
munkavallaldinktdl. Az adatokat elektronikusan nyujtjuk be, a formanyomtatvéanyrél masolatot
nem &rziink meg. Az adatokat a munkaszerzédés és a munkakori leirasok elékészitésére is
felhasznaljuk.

A személyes adatok adatfeldolgozasa
Az Intézmény munkavallaléinak bejelentését és valtozds bejelentését Abonyi Katalin gazdasagi
vezetd, mint adatfeldolgozd végzi a tdrsasag nevében.

A személyes adatok szolgaltatdsa
A személyes adatok szolgaltatdsa jogszabdlyi kotelezettségen alapul, munkavallalénk koteles
megadni.

Munkaszerzodés megkotése

A munkaszerz6dés kotelezd tartalmi elemeit jogszabaly irja el6, a munkaszerzddésben
megjelenitjlik mindazon személyes adatokat, amelyek a munkavallalé beazonositéséat teszi
lehetévé és elBkésziti az ad6- és jarulékfizetési kotelezettségek teljesitését, valamint a
munkabér utalasat.

Milyen személyes adatokat tartalmaz a munkaszerz6dés?

A munkaszerz6désben a kovetkez6 személyes adatokat jelenitjiik meg: név, sziiletési hely és
id6, anyja neve, lakcime, addazonositd jel, TAl szém, személyi igazolvdny szdm, munkabér,
munkakér, munkahely, munkaid8, foglalkoztatds kezdete, dllandd és értesitési cime,
lakcimkartya szama. Ezeket a személyes adatokat jogi kbtelezettség alapjan kezeljik.

Meddig @rizziik meg ezeket az adatokat?

A munkaszerz6déseket nem selejtezziik, azokat mindaddig irattdrunkban &rizziik, amig
tarsasagunk makodik, ezt kévet6en gondoskodunk a levéltarba helyezésrél.
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Munkavallal6i adatkezelési tdjékoztatd

Peldany . | keszitette: Lehotkai Peter Jévahagyta Horvath Szilérd
adatvédelmi tisztvisel® Igazgato
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXIl. tv.
alapjan

A személyes adatok szolgaltatasa
A személyes adatok szolgdltatdsa jogszabalyi kotelezettségen alapul, munkavéllalonk kételes
megadni. Az adatszolgaltatds elmaradédsénak lehetséges kdvetkezménye, hogy nem jén létre az
érvényes munkaviszony.
A személyes adatok adatfeldolgozasa
A munkaszerz6dések megkotéséhez az Intézmény nem alkalmaz adatfeldolgozét.

3. Munkakéri leiras és tajékoztatas
A munkaltat6 irdasban koteles tajékoztatni a munkavallalét a kovetkezd kérdésekrdl: napi
munkaidd, alapbéren tuli munkabér és egyéb juttatdsok, munkabér fizetés, elszimolds madja,
kifizetés napja, kifizetés gyakorisdga, munkakdrbe tartozé feladatok, szabadsag mértéke és
szamitasi mddja, kiaddsa, felmondasi jog gyakorldsa, felmonddsi id§, munkaltatéi jogkér
gyakorléja. Ezt a téjékoztatdst a munkakori leirds tartalmazza.
Milyen személyes adatokat tartalmaz a munkakéri leirds?
A munkakori leirasban a kovetkez§ személyes adatokat jelenitjiik meg: név, munkakér,
munkavégzés helye, végzettsége, beosztésa, felettese, helyettese.
Ezeket a személyes adatokat jogi kételezettség alapjan kezeljiik.
A munkakdri leirdsokat a munkaszerzGdésekhez hasonldéan nem selejtezziik, azokat mindaddig
irattarunkban &rizziik, amig tdrsasagunk m(kodik, ezt kdvetéen gondoskodunk a levéltarba
helyezésrél.
A személyes adatok szolgaltatasa
A személyes adatok szolgaltatdsa jogszabadlyi kotelezettségen alapul, munkavéllalénk koteles
megadni.
A személyes adatok adatfeldolgozasa
A munkakéri leirasok. és tdjékoztaték feldolgozasahoz az Intézmény nem alkalmaz
adatfeldolgozst.

4, Bérszamfejtés

Adatkezelésiink célja a munkavallalé részére a jérandésdgénak a kifizetése, a kedvezmények,
letiltasok, befizetend6 addk és jarulékok érvényesitése, minden esetben a vonatkozd
jogszabdlyok alapjan.

a) Munkavillalé adatainak kezelése
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Munkavallaloi adatkezelési tajékoztatd

peldany . | Keszitette: Lenotkai Péter Jévahagyta Horvéth Szilérd
adatvédelmi tisztviseld lgazgaté
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

Milyen személyes adatokat kezeliink a bérszamfejtés elkészitéséhez?

Név, sziiletési név, sziiletési hely és id8, anyja neve, TAJ szdma, addazonosité jele, neme,
lakéhelye, tartdzkoddsi helye, napi munkaid6, alapbér, mas juttatdsok, bérezési méd (havi,
kéthetente), levondsok, letiltésok Gsszege, FEOR, munkavégzés helye, foglalkoztatas kezdete,
szerz6dés ddtuma, alkalmazds mindsége (teljes vagy részmunkaid@s), statisztikai besorolds,
letiltés és levonds esetén a kedvezményezettek adatai, beosztds, munkakdr, jogviszony,
magannyugdijra, dnkéntes nyugdijpénztdri tagsagra vonatkozd adatok, dllampolgarsag

Ezeket a személyes adatokat jogi kitelezettség alapjén kezeljiik.

Meddig Grizziik meg ezeket az adatokat?
A bérszamfejtési iratok aldtamasztjdk a konyvelésiinkben és a bevalldsainkban szerepls
adatokat, ezért az iveket a szdmviteli bizonylatokhoz hasonléan 1+8 évig &rizziik meg.

A személyes adatok szolgaltatdsa
A személyes adatok szolgdltatdsa jogszabdlyi kotelezettségen alapul, munkavallalénk koteles
megadni.

A személyes adatok adatfeldolgozasa
Az Intézmény munkavallaloinak adatkezelését Abonyi Katalin gazdasagi vezetd, mint
adatfeldolgozé végzi.

b) Eltartottak adatainak kezelése

Milyen személyes adatokat kezeliink az eltartottakrol?

A gyermekdpoldsi tappénz és a csaladi adékedvezmény szdmfejtésének megalapozottsiga
miatt az eltartottak adatait is kezelniink kell. Ezek az adatok nem jelennek meg tételesen a
bérszamfejtési iveken. Az elkért adatok kore: gyermekek szama, sziiletési ideje, neve, csaladi
potlékra jogosultak szdma, fogyatékos eltartottak szama, kedvezményes eltartottak szama,
gyermekek TAJ szédma és addazonosité jele, anyja neve, lakcime, dllampolgérsaga.

Ezeket a személyes adatokat jogi kotelezettség alapjan kezeljiik.

Meddig Grizziik meg ezeket az adatokat?
A bérszamfejtési iratok aldtamasztjak a konyvelésiinkben és a bevalldsainkban szerepl§
adatokat, ezért az iveket a szamviteli bizonylatokhoz hasonldan 1+8 évig 8rizzitk meg.

A személyes adatok szolgéltatasa

A személyes adatok szolgaltatdsa jogszabdlyi kotelezettségen alapul, munkaviéllalénk koteles
megadni. Az adatszolgéltatds elmaraddsanak lehetséges kovetkezménye, hogy a munkavillald
nem tudja érvényesiteni az 6t megilletd kedvezményeket.
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Munkavallaléi adatkezelési tajékoztatd

Példany
sorszama:

Készitette: Lehotkai Péter Joévahagyta Horvath Szilard

adatvédelmi tisztvisel6 Igazgaté

Datum:

2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXIL. tv.

alapjan

A személyes adatok adatfeldolgozasa
Az Intézmény munkavallaldinak adatkezelését Abonyi Katalin gazdasagi vezetS, mint
adatfeldolgozé végzi.

¢) Hazastars, élettirs adatainak kezelése

Milyen személyes adatokat kezelink a hazastarsrol vagy élettarsrél?

A fiatal hdzasok kedvezményének érvényesitése és a csalddi adékedvezmény szamfejtésének
megalapozottsdga miatt a hdzastdrsa vagy élettars meghatarozott adatait is kezelniink kell.
Ezek az adatok nem jelennek meg tételesen a bérszamfejtési iveken. Az elkért adatok kére: név,
és adéazonosito jel.

Ezeket a személyes adatokat jogi kotelezettség alapjan kezeljiik.

Meddig &rizzlik meg ezeket az adatokat?
A bérszamfejtési iratok aldtdmasztjék a konyvelésiinkben és a bevallasainkban szerepld
adatokat, ezért az iveket a szamviteli bizonylatokhoz hasonléan 1+8 évig 6rizziik meg.

A személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok szolgdltatdsa jogszabalyi kotelezettségen alapul, munkavallalonk koteles
megadni. Az adatszolgaltatas elmaradédsanak lehetséges kévetkezménye, hogy a munkavallalé
nem tudja érvényesiteni az 6t megilleté kedvezményeket.

A személyes adatok adatfeldolgozdsa
Az Intézmény munkavallaléinak adatkezelését Abonyi Katalin gazdasdgi vezetd, mint
adatfeldolgozo végzi.

Szabadsag megallapitasa

Adatkezelésiink célja a munkavallalé részére jogszabdlyban meghatarozott esetekben és
mértékben a szabadsdg mértékének megallapitdsa.

a) Alapszabadsag megallapitasa

Milyen személyes adatokat kezeliink az alapszabadsdg megallapitasahoz?

A munkavallalé alapszabadsdganak megallapitdsahoz a kdvetkez8 személyes adatokat kezeljik:
név, sziiletési név, lakcim, sziiletés ideje és helye, anyja neve, addazonositd szdm, TAJ szam.
Ezeket a személyes adatokat jogi kdtelezettség alapjan kezeljiik.

Meddig Grizzilk meg ezeket az adatokat?

A szabadsag megallapitasarol sz616 iratokat nem selejtezziik, azokat mindaddig irattdrunkban
6rizziik, amig tarsasagunk miikodik, ezt kdvetGen gondoskodunk a levéltarba helyezésrél.
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Munkavallaléi adatkezelési tijékoztaté

:s:::;%a: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
adatvédelmi tisztvisel6 lgazgato
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

A személyes adatok szolgéltatésa

A személyes adatok szolgéltatdsa jogszabdlyi kotelezettségen alapul, munkavallalénk koteles
megadni. Az alapszabadsag megallapitdsdhoz minden adat a munkéltaté rendelkezésére all,
nincs kiilén adatszolgaltatasi kitelezettsége a munkavéilalénak.

A személyes adatok adatfeldolgozésa
Az Intézmény munkavéllaldinak adatkezelését Abonyi Katalin gazdasigi vezets, mint
adatfeldolgozé végzi.

b) Pdtszabadsag megallapitasa gyermekek utan

Milyen személyes adatokat kezeliink az eltartottakrdl?

A gyermekek utan jaré pdtszabadsdg megallapitdsa céljabdl a kovetkezd személyes adatokat
kérjik el a munkavallalék nyilatkozatdban: gyermekek sziletési ideje, helye, fogyatékossaga,
TAJ szdma, gyermekek neve, anyja neve.

Ezeket a személyes adatokat jogi kételezettség alapjan kezeljiik.

A potszabadsdg megdllapitdsarél szolé iratokat nem selejtezziik, azokat mindaddig
irattdrunkban &rizziik, amig tarsasagunk mikodik, ezt kévetéen gondoskodunk a levéltdrba
helyezésrél.

A személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok szolgaltatdsa jogszabalyi kotelezettségen alapul, munkavallalénk koteles
megadni. Az adatszolgaltatas elmaradédsénak lehetséges kdvetkezménye, hogy a munkavallalé
nem tudja igénybe venni az 6t megillet§ pdtszabadsagot.

A személyes adatok adatfeldolgozésa
Az Intézmény munkavallaléinak adatkezelését Abonyi Katalin gazdasigi vezetd, mint
adatfeldolgozé végzi.

t) Betegszabadsag megallapitasa

Milyen személyes adatokat kezellink?

A munkavillalé részére évente 15 nap betegszabadsdg biztositdsa jogszabdlyi eliras. A
betegszabadsag biztositdsa céljabol a kdvetkezd személyes adatokat kezeljiik: név, TAJ szam,
keresGképtelenség kezdete és vége, orvos neve, orvosi naplészam, anyja neve, sziiletési év,
lakcim, keres6képtelenségi kod. Amennyiben a keres6képtelenség id6tartama meghaladja a 15
napot, ugyanezeket az adatokat a tappénz szamfejtésére is felhasznaljuk.

Ezeket a személyes adatokat jogi kételezettség alapjén kezeljiik.
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Adatvédelmi Dokumentacié:

Munkavéllaléi adatkezelési tajékoztatd

spslts’::x\a: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
adatvédelmi tisztviseld lgazgatéd
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

Meddig 6rizziik meg ezeket az adatokat?

A betegszabadsdg megdllapitdsarl sz0l6 iratokat nem selejtezziik, azokat mindaddig
irattarunkban 6rizzilk, amig térsasagunk miikddik, ezt kdvetSen gondoskodunk a levéltirba
helyezésrél.

A személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok szolgdltatdsa jogszabalyi kételezettségen alapul, munkavéllalénk kételes
megadni. Az adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kévetkezménye, hogy a munkavillald
nem tudja igénybe venni az 6t megillet§ betegszabadségot.

A személyes adatok adatfeldolgozasa
Az Intézmény munkavéllaléinak adatkezelését Abonyi Katalin gazdasdgi vezet§, mint
adatfeldolgozo végzi.

d) Sziilési szabadsig megallapitasa

Milyen személyes adatokat kezeliink?

Az anya szillési szabadsaganak megallapitds érdekében a kdvetkez6 személyes adatokat
kezeljitk: név, sziiletési hely és id8, anyja neve, sziilés varhaté idépontja, korasziilottségrél
igazolas, illetve az drokbefogaddst aldtdmasztd iratok, TAJ szdm, gyermek sziiletési neve,
gyermek sziiletési ideje, gyermek TAJ szama, gyermekhez vald jogviszony, CSED folydsitas
kezdete.

Ezeket a személyes adatokat jogi kételezettség alapjan kezeljiik.

Meddig 6rizziilk meg ezeket az adatokat?

A sziilési szabadsdag megdéllapitdsardl sz6l6 iratokat nem selejtezziik, azokat mindaddig
irattdrunkban 6rizziik, amig tarsasagunk miikédik, ezt kévetSen gondoskodunk a levéltirba
helyezésrél.

A személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok szolgaltatdsa jogszabalyi kotelezettségen alapul, munkavallalonk koteles
megadni. Az adatszolgaltatas elmaradasanak Ilehetséges kévetkezménye, hogy a munkavallalé
nem tudja igénybe venni az 6t megillet§ sziilési szabadsagot, illetve késébb tudja igénybe
venni, 4tmenetileg ellatds nélkil marad.

A személyes adatok adatfeldolgozésa
Az Intézmény munkavidllaléinak adatkezelését Abonyi Katalin gazdasdgi vezet, mint
adatfeldolgoz6 végzi.

6. A munkaidé nyilvantartas
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Milyen személyes adatokat kezeliink?
A munkaidé nyilvantartasbol naprakészen megéllapithatonak kell lennie a teljesitett rendes és
rendkivili munkaidd, valamint a készenlét kezd8 és befejez§ idépontjanak is, ennek érdekében
a papir alapon vezetett jelenléti iven feltiintetésre keriil a név, az érkezés és tavozas idGpontja,
az Oraszam, az aldiras.
Ezeket a személyes adatokat jogi kotelezettség alapjan kezeljiik.
Meddig 6rizzilk meg ezeket az adatokat?
A munkaligyi nyilvantartas adatai aldtdmasztjdk a konyvelésiinkben és a bevallasainkban
szerepl6 adatokat, ezért az iveket a szamviteli bizonylatokhoz hasonléan 1+8 évig 6rizziik meg.
A személyes adatok szolgaltatdsa
A személyes adatok szolgdltatdsa jogszabalyi kotelezettségen alapul, munkavéllalénk kdteles
megadni. Az adatszolgéltatds elmaraddsdanak lehetséges kdvetkezménye, hogy a bérszamfejtés,
bérfizetés adatai nem a valdsagot tiikrozik.
Munkaiddvel kapcsolatos személyes adatok adatfeldolgozasa
A munkaid6re vonatkozé adatok szorosan kapcsolédnak a munkaligyi adatokhoz, ebbél
kifolydlag személyes adatait, az Intézmény bérszamfejt6je Abonyi Katalin gazdasagi vezeté
dolgozza fel, mint adatfeldolgozé.
7. A szabadsag nyilvantartas

Milyen személyes adatokat kezeliink?

A szabadség nyilvantartasbol naprakészen megallapithaténak kell lennie az igénybe vett napok
szdmanak és datumanak, ennek érdekében a bérszamfejtéssel egyidejlileg a bérjegyzéken
feltlintetésre keriil a név, datum, 6sszes szabadsag, egyenleg.

Ezeket a személyes adatokat jogi kotelezettség alapjan kezeljiik.

Meddig 6rizziik meg ezeket az adatokat?
A szabadsag nyilvdntartds adatai alatamasztjdk a konyvelésiinkben és a bevalldsainkban
szerepld adatokat, ezért az iveket a szamviteli bizonylatokhoz hasonléan 1+8 évig 6rizziik meg.

A személyes adatok szolgaltatasa

A személyes adatok szolgdltatasa jogszabdlyi kotelezettségen alapul, munkavéllalénk kételes
megadni. Az adatszolgaltatds elmaradasdnak lehetséges kévetkezménye, hogy a munkavallalé
részére a szabadsag kiaddsa, megvaltasa nem tikrozi a valGsagot.

Szabadsagokkal kapcsolatos személyes adatok adatfeldolgozésa

A szabadsigokra vonatkozé adatok szorosan kapcsoldédnak a munkaiigyi adatokhoz, ebbél
kifolyolag személyes adatait, az intézmény bérszamfejtGje, Abonyi Katalin gazdaségi vezetd
dolgozza fel, mint adatfeldolgozo.
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Munkahelyi elektronikus levelezési cim biztositisa és ellenérzése

Milyen személyes adatokat kezeliink?

Abbdl a célbol, hogy a munkavallalék egymassal a kapcsolatot egy zart levelezérendszeren beliil
tartsak, illetve Intézményunk képviseletében levelezzenek mas személyekkel, Intézményi e-mail
fiokot bocsatunk munkavallaléink rendelkezésére. Sajat, személyes célokra a levelezérendszer
intézményi engedéllyel hasznalhaté. A munkaltaté ellendrizheti a levelez6 rendszer
haszndlatat, igy belenézhet a levelekbe. Az ellendrzés sordn nem jogosult a munkaltaté
megismerni az esetleges privat levelek tartalmat. Az Intézményi levelezés tartalmdaba
betekinthetiink, az igy megismert személyes adatokat és a levelez§ partnerek nevét, e-mail
cimét, telefonszamat, mas személyes adatdt, amelyet a levélben megadott, jogos érdekiink
alapjan kezeljiik.

Meddig 6rizziik meg ezeket az adatokat?

Az Intézményi e-mail fidkok tartalmarol biztonsdgi mésolat nem késziil, az adatokat csak az
Office 365 felh§ tarhelyére keriilnek. A levelezés meg6rzési ideje: az alkalmazott
munkaviszonydnak végéig. A munkavallalé személyes adatait jogszabalyban meghatérozott joga
alapjan kérheti a munkaltatétél személyes levelez§ rendszerben megtalalhaté személyes
adatait, leveleit. Ezen adatokat a munkaltaté lementheti, térélheti. A munkaviszony végén,
mellyel egy id6ben a munkavéllalé is rendelkezett személyes adatairél az elektronikus
levélcimen talalhaté magénlevelezést az Intézmény véglegesen torli.

Erdekmérlegelési teszt

Készitettlink érdekmérlegelési tesztet, amelynek az lett az eredménye, hogy az igy
tudomasunkra jutott és kezelt személyes adatok kezelésével nem sértjitk munkavallaléink vagy
az iskoldval kapcsolatban allok magénszférajat és nem korlatozzuk az informécios
onrendelkezési jogukat. Munkavillaléink igény szerint megtekinthetik az érdekmérlegelési
tesztet és a tiltakozdshoz vald jogot is biztositjuk résziikre.

Elektronikus levelez6 rendszer adatainak adatfeldolgozasa

Az Intézmény elektronikus rendszerét kiszervezett vallalkozas feliigyeli és tartja karban, igy az

alabbi vallalkozésok adatfeldolgozoként jelennek meg az elektronikus levelezés kezelésében:

- Microsoft Corp. (székhely: 1 Microsoft Way, REDMOND WA 98052-6399, USA ) Office 365
elektronikus levelezrendszer szolgéltatdja

- Tarhely.Eu Szolgdltaté Korlatolt FelelGsség(i Tarsasdg (Székhely: 1144 Budapest, Orménsag
utca 4. X. emelet 241.

A munkavégzéshez szamit6gép vagy laptop biztositasa, internethasznélat

Milyen személyes adatokat kezeliink?
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Abbol a céibél, hogy a munkafeltételeket biztositsuk, Intézményiink tulajdonaban &li6
szamitégépet vagy laptopot bocsdtunk a munkavillaléink rendelkezésére. Az informatikai
eszkdzok sajat, személyes célokra vallalati engedéllyel haszndlhaté, a munkaltaté jogosult
ellen6rizni az informatikai eszk6z6kon tarolt valamennyi adatot. Az ellendrzés sordn nem
jogosult a munkaltaté megismerni az esetleges személyes dokumentumok konkrét tartalmat. A
véllalkozdsunk tulajdondban all6 szamitégép és laptop tartalmdba betekinthetiink, az igy
megismert személyes adatokat, amelyek az Intézményi dokumentumokban szerepelnek,
példaul Intézményi partnerek neve, elérhetGsége, véleménye, jogos érdekiink alapjan kezeljiik.

Meddig 6rizziik meg ezeket az adatokat?

A szerverre mentett dokumentumok megdrzési ideje Gsszhangban all a kapcsolédé
szerz6désekben/megallapodésokban megjelenitett megérzési idSkkel. A munkavallalé
személyes adatait jogszabalyban meghatarozott joga alapjan kérheti a munkdltatétdl a
szamitégépen tarolt személyes adatait, leveleit. Ezen adatokat a munkaltaté szabadon
lementheti, térdlheti. A munkaviszony végén, mellyel egy id6ben a munkavalilalé is rendelkezett
személyes adatairdl az Intézmény véglegesen torli a szamitégép ezen adattartalmat.

Erdekmérlegelési teszt

Készitettlink érdekmérlegelési tesztet, amelynek az lett az eredménye, hogy az igy
tudomasunkra jutott és kezelt személyes adatok kezelésével nem sértjiik munkavallaléink vagy
Intézményi partnereink maganszférajat és nem korldtozzuk az informaciés énrendelkezési
jogukat. Munkavallaléink igény szerint megtekinthetik az érdekmérlegelési tesztet és a
tiltakozashoz vald jogot is biztositjuk résziikre.

Szamitdgépek adatainak adatfeldolgozasa

Az Intézmény szamitégépeinek adattartalmat adatfeldolgozé csak specialis esetekben ismerheti
meg, ilyen példdul a megsériilt adathordozébdl valé adatmentés. Az eseti adatfeldolgozé
személyérgl az érintett munkavéllalét a tdrsasdg el6zetesen értesiti, amennyiben ilyen
beavatkozasra sziikség lenne.

Internethasznalat

Abbél a célbdl, hogy a munkafeltételeket megteremtsiik, véllalkozdsunk korlatlan
internetelérést biztosit a munkavallaléknak. A munkdltatdé nem blokkolja és nem tiltja
meghatédrozott weblapok latogatasat, kiilon ellenGrzést sem folytat a munkaviéllalék
internethaszndlatat illetGen. Adatvesztés vagy lopds esetén azonban attekinti a szerveren
taldlhaté informdcidkat, igy akaratlanul is beleldthat valamennyi miveletbe, amelyet a
munkavdllalok végeztek, példaul lathatd az Gsszes letoltstt oldal.

Az ellenérzés célja nem a munkavallaié teljesitményének, érdeklGdési korének a
feltérképezése, hanem az Intézmény érdekeinek a védelme. El6re nem meghatarozhatd, hogy
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mely személyes adatok jutnak az Intézmény tudomdsdara, a név és a magan célbdl letditétt
weboldal minden bizonnyal megismerésre keriil. Ezeket a személyes adatokat jogos érdekiink
alapjan kezeljiik.
Meddig 8rizzik meg ezeket az adatokat?
A szerveren tortént események naplézasdnak megérzési ideje 90 nap.
Erdekmérlegelési teszt
Készitettiink érdekmérlegelési tesztet, amelynek az lett az eredménye, hogy az igy
tudomasunkra jutott és kezelt személyes adatok kezelésével nem sértjilk munkavallaléink
maganszférajat és nem korlatozzuk az informéciés onrendelkezési jogukat. Munkavallaldink
igény szerint megtekinthetik az érdekmérlegelési tesztet és a tiltakozdshoz valé jogot is
biztositjuk résziikre.
Internethasznalatra vonatkozd adatok feldolgozasa
Az Intézmény nem biz meg tovabbi adatfeldolgozét az internethasznalat adatkezeléséhez.
11. A munkavégzéshez mobiltelefon biztositasa

Abbdl a célbdl, hogy a munkafeltételeket megteremtsiik, véllalkozdsunk mobiltelefont biztosit a
munkavéllaléknak. A mobiltelefon magancélu hasznalata engedélyezett.

Vallalkozasunk nem ellendrzi tételesen a hivaslistaban szerepl6é szdmokat, amelyek harmadik
személyhez tartoznak, minddssze a kiugréan magas telefonkoltség esetén tekint ra, hogy
milyen hivasokbdl éll dssze a hivéskoltség (pl. nemzetkozi hivdsok aranya). A kezelt személyes
adatok kore a név, és korldtozott mértékben a hivaslista. Ezeket a személyes adatokat jogos
érdekiink alapjan kezeljiik.

Meddig &rizziik meg ezeket az adatokat?
A telefonszamldk aldtdmasztjak a konyvelésiinkben taldlhat6 informacidk megalapozottsagat,
ezért a megGrzési idejiik 1+8 év.

Erdekmérlegelési teszt

Készitettiink érdekmérlegelési tesztet, amelynek az lett az eredménye, hogy az igy
tudomasunkra jutott és kezelt személyes adatok kezelésével nem sértjitk munkavallaldink
maganszférajat és nem korlatozzuk az informaciés 6nrendelkezési jogukat. Munkavallaléink
igény szerint megtekinthetik az érdekmérlegelési tesztet és a tiltakozdshoz valé jogot is
biztositjuk résziikre.

Mobiltelefon haszndlatra vonatkozé adatok feldolgozésa
Az Intézmény nem biz meg tovabbi adatfeldolgozot az adatkezeléséhez.
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A munkaviszony keretében sziikséges alkaimassagi vizsgalatok kezelése

Milyen személyes adatokat kezeliink?

A jelenleg hatélyos jogszabaly szerint az Mt. 10. § (1) bekezdése alapjén a munkavallalékkal
szemben kizardlag két tipusu alkalmassdgi vizsgélat alkalmazhaté:

- melyeket munkaviszonyra vonatkozd szabaly ir el§.

- valamint amelyeket nem ir ugyan el6 munkaviszonyra vonatkozé szabély, de amelyre a
munkaviszonyra vonatkozé szabalyban meghatérozott jog gyakorlasa, ktelezettség teljesitése
érdekében sziikség van.

Az Intézmény munkavéllal6itdl dltalanos egészségiigyi alkalmassagot kér a rendszeresitett
Uizemorvosi vizsgalat keretén bellil.

Dolgozoi éleslatast biztositd szemiiveg jogos kéltségtéritésének kifizetéséhez, szemész
szakorvosi vizsgdlat eredményét kérhet az Intézmény.

Az Intézmény mint munkaltaté csak azt az informaciét kaphatja meg, hogy a vizsgalt személy a
munkdra alkalmas-e vagy sem, illetve milyen feltételek biztositandék ehhez. A vizsgdlat
részleteit, illetve annak teljes dokumentaci6jat az Intézmény nem ismerheti meg és ezen
informacidkat az alkalmazottaitél nem is kéri.

Az alkalmassagi iratok szintén a bérszdmfejtési iratok alapdokumentumai igy ezen adatok
szintén aldtamasztjak a konyvelésiinkben és a bevallasainkban szereplé adatokat, ezért az
alkalmasségi vizsgdlatok adatait a szamviteli bizonylatokhoz hasonléan 1+8 évig Grizziik meg.

A személyes adatok szolgaltatdsa

A személyes adatok szolgdltatdsa jogszabdlyi kételezettségen alapul, munkavéllalonk kételes
megadni. Az adatszolgdltatds elmaradasanak lehetséges kdvetkezménye, hogy a munkavallalé
nem tudja érvényesiteni az 6t megilletS kedvezményeket.

Alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos személyes adatok adatfeldolgozdsa
Az alkalmassdgi vizsgalatok adatfeldolgozasara az Intézmény &ltal megbizott izemorvos, mint
adatfeldolgozoé jogosult.

Fedhetetlen elGélet igazoldsara vonatkozé adatkezelés

Milyen személyes adatokat kezeliink?

Az Intézmény erkolcsi bizonyitvdny bemutatdsét kéri a munkavéllalotél, hogy erkdlcsi
alkalmassagat az adott munkakérre! kapcsolatosan igazolja.

Erre az Intézmény a munkavéllalét a munkaviszony létesitése elétt, a felvételi eljards soran,
illetéleg a munkaviszony fennallasa alatt is felszdlithatja.
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A Bnytv., illetve a vonatkozé tdrvények rendelkezései értelmében a hatéségi erkélcsi
bizonyitvény kdzokirat, melynek tartalmat az Intézmény a kidllitasatol szamitott kilencven napig
elfogadja.

Az Intézmény fedhetetlen elGélet igazoldsira a hatGsagi erkolcsi bizonyitvany helyett
semmilyen kérilmények kozott sem kéri a biiniigyi nyilvantartd szerv a b(iniigyi nyilvantartasi
rendszerben kezelt adatokat.

Meddig 6rizziik meg ezeket az adatokat?
Az alkalmazott munkaviszonydnak végéig.

A személyes adatok szolgéltatésa

A személyes adatok szolgéltatésa jogszabalyi kételezettségen alapul, munkavallalonk koteles
megadni. Az adatszolgaltatds elmaraddsanak lehetséges kévetkezménye, hogy a munkavallalé
nem tudja érvényesiteni az 6t megilleté kedvezményeket.

Fedhetetlen eléélet igazoldsara vonatkozé adatok adatfeldolgozésa
Adatfeldolgozét nem alkalmaz a térsasag.

A munkaviszony megsziintetésével dsszefiiggd iratok kezelése
a) Munkaltatéi igazolas

Milyen személyes adatokat kezeliink?

A jelenleg hatdlyos jogszabidly szerint nem kételez6 munkaviszony-igazolé lapot kiallitani, de
kérésre az Intézmény kidllitja ezt az igazoldst abban az esetben, ha a munkaviszony megsz(inik.
Az igazolés tartalmazza a kovetkezd személyes adatokat: név, szilletési név, anyja neve, TAJ
szam, szilletési hely és id6, lakcim, jogviszony kezdete és vége, munkakér, megsz(inés mddja,
tartozasok mértéke, végkielégités mértéke.

Ezeket a személyes adatokat a munkavallalé hozzajéruldsa alapjan kezeljiik.

Meddig 6rizziik meg ezeket az adatokat?
A hozzajirulas visszavonasdig. Az irat mésolatét a munkaviszonyt megsziintets szerzédéssel
egyutt taroljuk. Nem selejtezziik.

Hogyan vonhaté vissza a hozzdjdrulds?

Hozzajaruldsat On barmikor visszavonhatja, egy révid iizenettel, amelyet a iskola@buzaszem.hu
e-mail cimre kiild, vagy postai uton is jelezheti felénk ilyen jelleg(i kérését a 2131 Géd, Vécsey
Karoly utca 1. cimen. A hozzajérulds visszavonasa el6tti adatkezelésiink jogszeriinek tekinthetd.

Munkaviszony megsziintetésével Gsszefliggd iratok kezelésének adatfeldolgozésa
Adatfeldolgoz6t nem alkalmaz a tarsasag.
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b) lgazolvany a biztositasi jogviszonyrél és az egészségbiztositasi ellstasokrdl

Milyen személyes adatokat kezeliink?

A biztositott a biztositdsi kotelezettséggel jaré jogviszony létesitésekor az ,lgazolvany a
biztositasi jogviszonyrdl és az egészségbiztositdsi ellatdsokrél” einevezésli nyomtatvényt a
foglalkoztatonak &dtadja. A foglalkoztatd az dtvett Igazolvdnyba harom napon beliil bejegyzi a
biztositdsi jogviszony kezdetét, és az Igazolvanyt a jogviszony megsz(inéséig megérzi. Az
igazolvanyban szerepld személyes adatok: a biztositott neve, lednykori neve, anyja neve,
szliletési ideje és helye, TA) szima, a foglalkoztaté neve, a biztositdssal jaré jogviszony kezdete
és vége, a biztositds sziinetelésének idStartama, a munkanélkiili ellatas folyésitdsanak
id6tartama, az egészségbiztositasi pénzellatasok folyésitdsanak id6tartama, az ellatas jogcime,
a gyermekapoldsi tapénzre vonatkozé adatok, gyermek neve, sziiletési ideje, TAJ-szdma,
életkora szerint igénybe vett napok, egyediilalléva valas kezdS napja és megsziinése.

Ezeket a személyes adatokat jogi kotelezettség alapjan kezeljiik.

Meddig 6rizzik meg ezeket az adatokat?
A munkaviszony teljes id6tartama alatt, a munkaviszony megsz(inésekor keriil atadasra az
igazolvany, amelyrdl masolatot nem tartunk meg.

A személyes adatok szolgéitatésa
A személyes adatok szolgiltatdsa jogszabalyi kételezettségen alapul, munkavallalénk kételes
megadni.

A személyes adatok adatfeldolgozdsa
Munkaiigyi adatok adatfeldolgozdja: Abonyi Katalin gazdasagi vezetd.

¢) Tartozasigazolas

Milyen személyes adatokat kezeliink?

A munkaltat6 kételes az adés részére a munkaviszony megsziinésekor olyan igazoldst killitani,
amely feltiinteti, hogy a munkabérbél milyen tartozasokat, milyen hatérozat vagy jogszabaly
alapjan, kinek a részére kell levonni. Igazoldst kell adni arrél is, hogy a munkavillalénak nincs
tartozasa. A kezelt személyes adatok kére: név, sziiletési hely és id8, anyja neve, birdsagi
végzéssel meghatdrozott tartasi kotelezettségek (jogcim, megitélt dsszeg, kedvezményezett
neve, cime, atutalasi szimlaszama).

Ezeket a személyes adatokat jogi kételezettség alapjan kezeljiik.

Meddig Grizziik meg ezeket az adatokat?
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A tartozésigazolasrol masolatot tartunk meg, nem selejtezziik, mindaddig irattarunkban Grizzik,
amig Intézményiink makadik, ezt kovetéen gondoskodunk a levéltarba helyezésrél.

A személyes adatok szolgéltatasa

A személyes adatok szolgdltatasa jogszabdlyi kotelezettségen alapul, munkavéllalonk kételes
megadni. A tartozasigazolds nem tartalmaz olyan adatot, amelyet a munkaltatd korabban ne
ismert volna.

A személyes adatok adatfeldolgozdsa
Munkaiigyi adatok adatfeldoigozéja:
- Abonyi Katalin gazdasagi vezetd.

d) lgazold lap az allaskeresési jaradék és az allaskeresési segély megallapitasahoz

Milyen személyes adatokat kezeltink?

Az utolsé munkdban t6ltdtt napon a munkaltaté koteles kiéllitani ezt az igazolast. Az igazoldson
szereplé személyes adatok: név, sziiletési név, anyja neve, sziiletési hely és id8, TAJ szam,
lakéhely, tartézkoddsi hely, munkakdr, munkaviszony kezdete, munkaviszony vége, munkaeré
piaci jarulékalap 6sszege, FEOR besorolas.

Ezeket a személyes adatokat jogi kotelezettség alapjan kezeljiik.

Meddig 6rizziik meg ezeket az adatokat?
Az igazol6lapr6l masolatot tartunk meg, nem selejtezziik, mindaddig irattdrunkban &rizziik,
amig Intézménylink m(ikodik, ezt kévetéen gondoskodunk a levéltarba helyezésrél.

A személyes adatok szolgéltatasa

A személyes adatok szolgaltatdsa jogszabalyi kotelezettségen alapul, munkavallaldnk koteles
megadni. Az igazol6lapon szerepl§ adatokat adatbazisunkbdl nyerjiik, nem tartalmaz olyan
adatot, amelyet munkavallalénk korédbban ne adott volna at nekiink.

A személyes adatok adatfeldolgozasa
Munkaligyi adatok adatfeldolgozéja:
- Abonyi Katalin gazdasagi vezetd.

e) Adatlap a munkaltat6tdl szirmazé jovedelemrsl, az adé és az adbelGleg levondsarél, a
figyelembe vett csalddi kedvezmény dsszegérél

Milyen személyes adatokat kezeltink?

Ha a maganszemély munkaviszonya év kdzben megsziinik, a munkaltaté az adéévben altala
kifizetett jovedelemrél és a levont addelSlegekrl szdl6 bizonylatot (igazolast, adatlapot) a
munkaviszony megsziinésének id6pontjaban kételes a maganszemély részére kiadni. A kezelt
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személyes adatok: név, lakcim, sziletési hely és id8, anyja neve, TAJ szém, biztositasi id6,
jévedelem mértéke és jarulék levondsok sszege, kategérianként.
Ezeket a személyes adatokat jogi kételezettség alapjan kezeljiik.

Meddig Grizziik meg ezeket az adatokat?
Az adatlaprél masolatot tartunk meg, nem selejtezziik, mindaddig irattérunkban &rizziik, amig
Intézményiink m(ikddik, ezt kovetéen gondoskodunk a levéltarba helyezésrél.

A személyes adatok szolgiltatdsa

A személyes adatok szolgdltatdsa jogszabalyi kételezettségen alapul, munkavaéllalénk kételes
megadni. Az adatlapon szereplé adatokat adatbazisunkbél nyerjiik, nem tartalmaz olyan
adatot, amelyet munkavallalénk kordbban ne adott volna 4t nekiink.

A személyes adatok adatfeldolgozdsa
Munkaligyi adatok adatfeldolgozéja:
- Abonyi Katalin gazdasagi vezetd.

IV. Hogyan védjiik a személyes adatait?

Megfelel§ technikai és szervezési intézkedéseket hajtottunk végre a személyes adatok
jogosulatlan, véletlen vagy jogellenes megsemmisitése, elvesztése, megvaltoztatdsa, visszaélése,
nyilvdnossagra hozatala vagy hozzéférése, valamint az dsszes egyéb jogellenes feldolgozasi
formak elleni védelme érdekében.

Adattovabbitas az Eurépai Gazdasagi Térségen kiviil

Az Intézmény személyes adatokat az Eur6pai Gazdasagi Térségen ("EGT") kiviili orszagokba nem
tovabbit személyes adatokat.

Amennyiben a személyes adatok mégis az EGT-n kiviilre keriiinek tovébbitasra, megfeleld
biztositékokat helyeziink el annak biztositdsdra, hogy az adattovabbitdst az alkalmazando
adatvédelmi szabalyoknak megfelel6en hajtsak végre. A személyes adatok védelmének
biztositasa érdekében az Intézmény az Eurdpai Bizottsag dltal jovahagyott szerzédéses feltételei
alapjan harmadik féllel, mint cimzettel adatdtviteli / feldolgozasi megéllapodést kothet, vagy
biztositja, hogy az atruhdzds olyan joghatdsdg ald tartozzon, amely az Eurépai Bizottsdg
megfelel&ségi hatdrozatdval rendelkezik.

V. Egyéb adatkezelések:

A jelen adatkezelési tajékoztatoban esetlegesen fel nem sorolt adatkezelésekrél az adat
felvételekor adunk tdjékoztatast. birésag, Ugyész, nyomozd hatéség, szabalysértési hatdsag,
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kozigazgatasi hat6sdg, Nemzeti Adatvédelmi és Informdcitszabadség Hatdsdg, illetve jogszabaly
felhatalmazasa alapjan més szervek tdjékoztatas adasa, adatok kdzlése, dtadasa, illet§leg iratok
rendelkezésre bocsdtasa végett megkereshetik az adatkezel6t. Az Adatkezel6 a hat6sagok
részére — amennyiben a hatésag a pontos célt és az adatok kérét megjeldlte — személyes adatot
csak annyit €s olyan mértékben ad ki, amely a megkeresés céljanak megvaldsitasdhoz
elengedhetetleniil sziikséges.
VI. Munkavallaléinknak a személyes adataik kezelése soran biztositjuk a kévetkezs jogokat
a) Hozzaférés a személyes adatokhoz
A munkavallalok jogosultak visszajelzést kérni arra vonatkozéan, hogy személyes adataik
kezelése folyamatban van-e és ha igen, jogosultak hozzéférést kapni a kévetkezé
informaciokhoz:

- adatkezelés céljai;

- aszemélyes adatok kategoriai;

- cimzettek, akikkel / amelyekkel a személyes adatot kézbitiik vagy kozolni fogjuk,
beleértve a harmadik orszagbeli cimzetteket és a nemzetkézi szervezeteket,

- az adatok tarolasanak tervezett idStartama, ha ez nem lehetséges, ezen idGtartam
meghatdrozasanak szempontjai,

- @ munkavdllalé azon joga, hogy kérelmezheti cégiinktdl a rd vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen,

- valamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga,

- ha az adatokat nem az munkavaéllal6tél gydijtéttik, a forrasukra vonatkozé minden
elérhetd informacio,

- az automatizalt dontéshozatal ténye, beleértve a profilalkotast, valamint az alkalmazott
logikdra és arra vonatkozé elérhetd informdacidk, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel bir és az munkavallaléra nézve milyen vérhaté kévetkezményekkel jar,

- ha az adatokat tovabbitdsra keriilnek harmadik orszdgba vagy nemzetkdzi szervezet
részére, tajékoztatas a megfeleld garanciakrol.

Az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatdt rendelkezésre bocsatjuk. Tovabbi

masolatokért az adminisztrativ koltségekért, ésszerli mértékl dijat szamolunk fel. Ha az

munkavallalé elektronikus Uton nydjtotta be a kérelmet, az informacidkat széles kérben

hasznalt elektronikus formatumban adjuk at (word, pdf, excel, jpg stb.), kivéve, ha masként

kéri.

A masolat igénylésére vonatkozé jog nem érintheti hatrdnyosan mésok jogait és szabadségait.
b) Helyesbitéshez valé jog

A munkavallald jogosult arra, hogy kérésére helyesbitsiik a ra vonatkozé pontatlan személyes
adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, kérhet§ a hidnyos személyes adatok
kiegészitése. A helyesbitésrél minden olyan cimzettet tajékoztatnunk keil, akivel a személyes
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adatot kozoltiik, kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az
munkavallalot kérésére tajékoztatjuk a cimzettekrél.
c) Személyes adatok toriéséhez (az ,elfeledtetéshez”) valod jog
Indokolatlan késedelem néikiil kotelesek vagyunk téréini a munkavéllalé kérésére, vagy kérés
nélkiil is a rd vonatkozo személyes adatokat, ha

- @a személyes adatokra mar nincs szitkség abbdl a célbéi, amelybdl azokat gy(jtottik
vagy kezeltiik,

- az adatkezelés jogalapja a hozzdjarulas volt, ezt a munkaviéllalé visszavonta és nincs
mds jogalap az adatkezelésre,

- a munkavallalé tiltakozik a jogos érdekbél térténd adatkezelés ellen és nincs
els6bbséget élvez8 jogszerd ok az adatkezelésre, vagy tiltakozik a kodzvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd adatkezelés ellen,

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezeltiik,

- a szemeélyes adatokat t6rdIni kell uniés vagy tagéllami jogban el@irt jogi kdtelezettség
teljesitéséhez,

- aszemélyes adatok gy(ijtésére az informadcids tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatasok
kindlasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha nyilvanossagra hoztuk a személyes adatot, amelyet téréIniink kell, az elérhet§ technoldgia
és a megvaldsitads koltségeinek figyelembevételével megtesszitk az ésszer(ien elvarhaté
lépéseket annak érdekében, hogy tajékoztassuk az adatokat kezel8 adatkezelSket, hogy az
munkavallalo kérelmezte a széban forgé személyes adatokra mutaté linkek vagy e személyes
adatok masolatanak, illetve masodpéldanyédnak térlését.

Nem kell t6réIniink a személyes adatokat, amennyiben az adatkezelés sziikséges:

- avéleménynyilvénitas szabadsdgahoz és a tajékozédashoz valé jog gyakorlaséhoz,

- unids vagy tagdllami jog szerinti kdtelezettség teljesitéséhez,

- munkahelyi egészségligyi célbol,

- statisztikai célbdl, ha a torlés lehetetlenné tenné vagy komolyan veszélyeztetné a:z
adatkezelést,

- jogiigények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez.

A torlésrél minden olyan cimzettet tdjékoztatnunk kell, akivel a személyes adatot kozéltiik,
kivéve, ha ez lehetetlen vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel. A munkavallalét kérésére
tdjékoztatjuk a cimzettekrdl.

d) Személyes adatok korlatozésihoz valé jog

A munkavallalé jogosult kérni az adatkezelés korldtozasat, ha
- vitatja a személyes adatok pontossagat, tisztazasig,
- jogellenes az adatkezelés és torlés helyett azok korlatozasat kéri,
- mar nincs sziikségiink az adatokra, de a munkavéllalé igényli azokat jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez,
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f)

g)

Vil.

- a munkavallalo tiltakozott a jogos érdekbdl torténé adatkezelés ellen (a korldtozas
addig tart, mig megallapitasra nem keriil, hogy jogos indokain els6bbséget élveznek-e a
munkavallalé indokaival szemben).

A korldtozéds ald es§ személyes adatokat a térolds kivételével csak a munkavallald
hozzajaruldsaval, vagy jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez, illetve
mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében lehet kezelni.

A korlatozds feloldasérél a munkavallalét el6zetesen tajékoztatjuk.

A korlatozasrél minden olyan cimzettet tajékoztatnunk kell, akivel a személyes adatot kozéltiik,
kivéve, ha ez lehetetlen vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. A munkavallalét kérésére
tajékoztatjuk a cimzettekrdl.

Tiltakozds a személyes adatok kezelése ellen

A munkavillalé tiltakozhat a személyes adatai kezelése ellen:

- Sajat helyzetével kapcsolatos okbdl barmikor, amennyiben az adatkezelés jogalapja jogos
érdek. Ebben az esetben a személyes adatokat nem kezelhetjiik tovdbb, kivéve, ha
bizonyitjuk, hogy az adatkezelést olyan kényszerit§ erejli jogos okok indokoljék, amelyek
els6bbséget élveznek a munkavallalé jogaival, szabadsagaival szemben, vagy jogi igények
elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez kapcsolddnak.

- Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uizletszerzés érdekében torténik, a munkavallald
jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a ré vonatkozd személyes adatok kezelése ellen. A
személyes adatok e célbdl nem kezelhet6ek tovabb.

- Ha a személyes adatok kezelésére statisztikai célbdl keriilt sor, a munkavallalé a sajat
helyzetével kapcsolatos okokbdl tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen.

Adathordozhatésag

Az automatizalt modon torténd adatok kezelése esetén, amennyiben az adatkezelés jogalapja a
hozzdjarulds vagy a szerz6déses jogalap, a munkavallalé jogosult a rd vonatkozd, altala a
rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatait, tagolt, széles kérben hasznalt, géppel olvashatd
formatumban megkapni.

A munkavallalé kérheti ezen adatok tovéabbitdsit egy masik adatkezel6héz kdzvetleni,
amennyiben ez technikailag megvaldsithatd.

Az adathordozhatésaghoz val6 jog nem érintheti hatranyosan masok jogait és szabadsagait.

Automatizalt déntéshozatal

A munkavallalé jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizarélag automatizalt
adatkezelésen —ideértve a profilalkotést is — alapulé déntés hatélya, amely ré nézve joghatéssal
jarna vagy 6t hasonloképp jelentds mértékben érintené.

Automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotdst is- alapulé déntés hatélya nem terjedhet

ki munkavallaiéinkra, mert ilyen dontéshozatali tevékenységet nem folytatunk.

Panasz benyujtasa
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Munkavallal6i adatkezelési tajékoztato

sorszama: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvéth Szilard
adatvédelmi tisztviselé Igazgato
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPRY), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

Ha munkavallaléink gy érzik, szabalytalanul kezeljiik a személyes adataikat, dgy 6rémmel segitlink
és javitjuk a vélt vagy val6s szabdlytalansdgot. Eszrevételét megkildheti elektronikusan a
iskola@buzaszem.hu cimre, illetve postai Gton székhelyiink cimére 2131 G&d, Vécsey Karoly utca 1.

Ha nem az Iskolaval szeretné megbeszélni a problémét, birésag el6tt is érvényesitheti a jogait. Erre
polgéri per keretében van lehetéség. A per elbirdldsa a torvényszék hatdskérébe tartozik. A
lakhely szerinti torvényszékre kell benyijtani a keresetet (a térvényszékek felsoroldsat és
elérhet8ségét ezen a linken taldlhatd: http://birosag.hu/torvenyszekek ).

Barmilyen személyes adattal kapcsolatos panasszal, kérdéssel felkereshets a Nemzeti Adatvédelmi
és Informéci6szabadsag Hatdsagot is, ezen a cimen érhetdek el (1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet
fasor 22/C; postacim: 1530 Budapest, Pf. 5.).

VII.  Automatizilt déntéshozatal
Automatizélt dontéshozatali tevékenységet nem folytatunk.

IX. A megfeleld biztonsag

A megfeleld biztonsagi intézkedések kialakitasa soran figyelembe vettik a tudomany és a
technoldgia alldsdt, az adatkezelés jellegét, hatokérét, kdriilményeit, céljait, és a természetes
személyek jogaira és szabadségaira jelentett véltozé valdszinliségl és shlyossagu kockazatot.

X. Egyéb rendelkezések
lelen adatkezelési tajékoztato 2018. julius 16-an 1ép hatélyba.

Tajékoztatdnk készitésekor a kvetkezd forrasokra tamaszkodtunk, a téjékoztatéban nem szerepl6
kérdésekben is ezeket tartjuk iranyaddnak:

1. Az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében térténé védelmérsl és a ilyen adatok szabad
aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérgl (39); (42); (50); (55);
(60)-(63); (66); (71) preambulumbekezdései, tovabba a 12-22. cikk és
http://naih.hu/files/CELEX 32016R0679 HU TXT.pdf

2. Azinformacids énrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsdagro! sz616 2011. évi CXil. térvény
https://net.jogtar.hu/getpdf?docid=a1100112 tv&targetdate=20180101&printTitle=2011.+%C3
%AVi+CXIL+t%C3%B6v%CI%AONY

3. a NAIH ajanldsa az el6zetes tajékoztatds adatvédelmi kévetelményeirsl (2015.10.09.) alapjan.
https://naih.hu/files/tajekoztato-ajanlas-v-2015-10-09.pdf

4. a 29-es Adatvédelmi Munkacsoport irdnymutatésa az elézetes tdjékoztatasrél (17/EN WP259
rev.01 — utolsé médositas: 2018.04.10.);
http://naih.hu/files/wp259rev.01 EN Guidelines on_Consent.pdf

5. 29-es Adatvédelmi Munkacsoport irdnymutatésa az &tlathatdsagrél (17/EN WP260 rev.01 —
utolsé médositas: 2018.04.11.)
http://naih.hu/files/wp260rev.01 EN Guidelines on Transparency.pdf
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Munkavallal6i adatkezelési tadjékoztato

:glg:;‘xna: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
adatvédelmi tisztvisel6 lgazgaté
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan
Az adatvédelmi tdjékoztaté 3. pontjdban kézérthetGen megfogalmazott jogalapok

meghatdrozasakor ezeket a jogszabalyhelyeket vettiik figyelembe:

Munkavéllalék bejelentése és viltozas bejelentés
Az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja; az adédzds
rendjérdl sz616 2003. évi XCII. torvény 16. § (1) bekezdés és 1. szamu melléklet a biztositottnak
mindsilé magénszemélyek jogviszonyaira vonatkozd bejelentkezési- és viéltozas-bejelentési
kotelezettségek adattartamarél
Munkaszerz6dés megkotése
Az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja és a munka
torvénykonyvérgl szol6 2012. évi l. tv. 45. § a munkaszerzddés kételezé tartalmi elemeird)
Munkakori leiras és tajékoztatas
Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja; és a munka
torvénykonyveérdl szolo 2012. évi I tv. 46. § a munkaltatd tajékoztatasi kbtelezettségérdl
Bérszamfejtés
a) Munkavallalé adatainak kezelése
Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. ¢) pontja
b) Eltartottak adatainak kezelése
Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja
c) Hazastars, élettars adatainak kezelése
Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. ¢} pontja
Szabadsag megallapitasa
a) Alapszabadsag megallapitasa
Az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c¢) pontja; a
munka torvénykdnyvérdl sz616 2012. évi l. tv. 117. §, 119. §
b) Pétszabadsag megallapitasa gyermekek utan
Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja; a
munka torvénykonyvérél szolé 2012. évi l. tv. 118. §
c) Betegszabadsag megallapitisa
Az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c); a munka
torvénykonyvérdl sz6lé 2012, évil. tv. 126. §
d) Sziilési szabadsag megallapitasa
Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c); a munka
torvénykdnyvérdl szold 2012. évil. tv. 127. §
A munkaidé nyilvantartas
Az Eurépai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja; a munka
torvénykdnyvérdl sz6ld 2012. évi l. tv. 134. § (2)
A szabadsag nyilvantartas
Az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. ¢} pontja
Elektronikus megfigyelé rendszer lizemeltetése
Az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. f) pontja
Munkahelyi elektronikus levelezési cim biztositasa és ellendrzése
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Példany
sorszama:

Készitette: Lehotkai Péter Jovahagyta Horvath Szilard

adatvédelmi tisztviseld Igazgatd

Datum:

2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

10.

11.

12,

13.

14,

Az Euré6pai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. f) pontja
A munkavégzéshez szamitégép vagy laptop biztositasa

Az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. f) pontja
Internethasznalat

Az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. f) pontja
A munkavégzéshez mobiltelefon biztositasa

Az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. f) pontja
Gépkocsik GPS koordinitainak rogzitése

Az Europai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. f) pontja
A munkaviszony megsziintetésével dsszefiiggd iratok kezelése

a)

b)

c)

d)

Munkaltatéi igazolas

Az Eurépai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. a) pontja
Igazolvany a biztositasi jogviszonyrél és az egészségbiztositasi ellatasokrél

Az Euréopai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja; a
kotelezd egészségbiztositasrol szol6 1997. évi LXXXII. térvény végrehajtasira kiadott
217/1997. (Xll. 1.) Korm. Rendelet

Tartozasigazolds

Az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja; a
biroségi végrehajtasrol sz616 1994. évi LIIl. térvény 78. § (1)-(2) bekezdés

Igazolé lap az allaskeresési jaradék és az dllaskeresési segély megallapitasihoz

Az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja; az
allaskeresési jaradék és alldskeresési segély megallapitasahoz sziikséges igazolélaprél sz6l6
34/2009. (XII. 30.) SZMM rendelet 1. § (1)-(2) bekezdés

Adatlap a munkéltatotél szirmazé jovedelemrdl, az adé6 és az adéelSleg levonasarél, a
figyelembe vett csaladi kedvezmény dsszegérdl

Az Eurdpai Parlament és Tandcs (EU) 2016/679. rendelete 6. cikk (1) bek. c) pontja; az
adézas rendjérdl sz6l6 2003. évi XCII. tdrvény 46, § (5) bekezdés
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Adatvédelmi Dokumentacié:

Hirlevél kiildésre vonatkozo adatkezelési tdjékoztatéd

Példany | Keszitette: Lehotkai Peter Jévahagyta Horvath Szilard
Adatvédelmi tisztviseld Igazgaté
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXIL. tv.
alapjan

Jelen nyilatkozat az Intézmény dital kikiildétt hirlevél kiildéséhez késziilt. A nyilatkozatot a levél
kikiildése el6tt sziikséges megismertetni és jévdhagyatni az érintettel.

HOZZAJARULO NYILATKOZAT HIRLEVEL KULDESEHEZ

Hozzajarulok, hogy a Bazaszem Katolikus Altalénos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola {székhely:
2131 God, Vécsey Kéroly utca 1. addszém: 18215663-1-13; tovéabbiakban: HIntézmény”) mint
adatkezel§ az altalam megadott személyes adataimat jelen tajékoztatoban foglaltak szerint
kezelje.

Tudomasul veszem, hogy jelen nyilatkozatom alapjin az Intézmény szamomra hirlevelet
kiildhet. A hirlevél kiildés szolgaltatasra az adatkezeléshez valé elGzetes hozzajaruldssal
iratkozhatom fel. Az Intézmény hirlevél kiildésre vonatkozé adatkezelési nyilvantartisban
rogzitett személyes adataimat csak a hozzajaruld nyilatkozatomban foglaltaknak
megfelelden, annak visszavonasaig kezelheti és harmadik fél szamdra kizarélag az én
el6zetes hozzajarulaisommal adhatja at.

A hirlevél kiildési céli adatkezeléshez hozzajarulé nyilatkozatomat barmikor korldtozas és
indokolds nélkiil, ingyenesen visszavonhatom. Ebben az esetben minden személyes
adatomat a Tarsasagnak a nyilvdntartédsabd6l haladéktalanul toérolnie kell és részemre a
tovabbiakban hirlevelet nem kiildhet. A visszavoné nyilatkozatomat elkiildhetem a
iskola@buzaszem.hu e-mail cimre, illetve a 2131 Géd, Vécsey Kéroly utca 1. postai cimre is.

Az adatkezelés célja: a hirlevélre feliratkozok tajékoztatasa az Intézmény hireirdl,
tevékenységeirdl és altala szervezett eseményekrél.

A kezelt adatok kore:

P NV e
P e-mail Cim: e,

Adatkezelés jogalapja: GDPR 6. cikk {1) bekezdés a) pontja szerinti érintetti hozzajarulas
személyes adatok meghatarozott céljabdl kezeléséhez.

Az adattarolds hatarideje: a hirlevél szolgaltatas id&tartam végéig, illetve leiratkozasig, a
hozzéjarulas visszavonasaig.

Az adatkezelés cimzettjei: az Intézmény elndke. Az Intézmény adatkezelésében és/vagy
adatfeldolgozdsaban részt vevé kézremiikédék feladatuk dltal indokolt mértékben -
titoktartdsi kételezettség terhe mellett — jogosultak a hirlevél szolgaltatasunkra feliratkozé
személyek személyes adatait megismerni.

Adatfeldolgozdk:
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Hirlevél kiildésre vonatkoz6 adatkezelési tajékoztatsd

Példany

sorszama: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
Adatvédelmi tisztvisel® lgazgato
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXIL. tv.
alapjan

Az elektronikus levelezérendszer lizemeltetSje: Tarhely.Eu Szolgaltaté Korlatolt FelelGsségli
Tarsasag, Székhely: 1144 Budapest, Orménsag utca 4. X. emelet 241.)

Erintett jogai:

A személyes adataihoz jogosult hozzaférni, tovabba jogosult a személyes adatai helyesbitését
vagy torlését kérni, illetve élhet az adatkezelés korldtozasahoz és adathordozhatdsaghoz valé
jogaval. A személyes adataival kapcsolatos jogat gyakorolhatja az Intézmény részére az
iskola@buzaszem.hu e-mail cimre kiild6tt e-mail Gtjdn vagy postai levélben az Intézmény
székhelyére kiildott levél atjan.

A személyes adatai megsértésével kapcsolatban kapcsolatba léphet az Iskoldval a kévetkezs
e-mail cimen: iskola@buzaszem.hu, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosaghoz fordulhat a kdvetkezs elérhetéségek egyikén: a 1530 Budapest, Pf: 5. levelezési
cimen, személyesen a 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c. cimen, a +36 (1) 391-1400
telefonszamon, a +36 (1) 391-1410 faxszamon vagy az ugyfelszolgalat@naih.hu e-mail cimen
vagy birdsaghoz fordulhat.

A jelen adatkezelési tajékoztatoban foglaltakat tudomaésul veszem és hozzajarulok, hogy az
Intézmény a személyes adataim a fenti adatkezelési tajékoztatéban foglaltak szerint kezelje.

Kelt: [ ]

Erintett aldirdsa:

[NEV]

4

Elektronikus uton térténd adatkozlés esetén a lenti jeldlonégyzet kitoltésével jérul hozza
adatai kezeléséhez, mely nyilatkozatot kériink visszakiildeni az aldbbi e-mail cimre:

iskola@buzaszem.hu

Jelen tajékoztatdban foglaltakat megértettem az adataim kezeléséhez hozzajarulok: [:I
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Adatvédelmi Dokumentacio:

Online kapcsolattartasra vonatkozé adatkezelési tajékoztaté

pewdany | keszitette: Lehotkai Péter Jévéhagyta Horvath Szilérd
Adatvédelmi tisztviseld lgazgaté
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

Az Intézmény www.buzaszem.hu weboldaidn taldlhatsd kapcsolattartéi lehetbség tdjékoztatdja, a személyes

adatokat megadé érintettek részére. A
elhelyezni.

tdjékoztatét az érintett weboldalon joI IGthaté helyen sziikséges

Kapcsolattartdsra vonatkozé adatkezelési tajékoztato

A Buzaszem Katolikus Altaldnos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola (székhely: 2131 Géd, Vécsey Karoly utca 1.
adoszam: 18215663-1-13; tovabbiakban: »Intézmény”) a jelen adatkezelési tajékoztatdban foglalt rendelkezések

szerint kezeli az On nevét és e-mail cimét,

adott meg.

amelyeket On a www.buzaszem.hu henlapon az tizenetkiildés soran

1. Az adatkezel§ és adatvédelmi tisztvisel

Az lizenetkiildés sordn megadott nevének és e-mail cimének adatkezel6je a Buzaszem Intézmény (székhely:
2131 Géd, Vécsey Kdroly utca 1.).

Az Intézmény adatvédelmi tisztviselét nem foglalkoztat, mivel nem végez olyan jellegli tevékenységet, ami
indokolna.

Intézményiink, mint adatkezelé magdra nézve kételezének ismeri el jelen tdjékoztatds tartalmdt, tovdbbd
kiitelezettséget vdllal arra, hogy tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a jelen
tdjékoztatoban és a hatdlyos magyar jogszabdlyokban és az Eurdpai Unié jogi aktusaiban, igy elsGsorban
az Eurdpai Parlament és a Tandcs 2016/679 rendeletében (GDPR) meghatdrozott elvdrdsoknak.

Az Adatkezeld adatkezelési alapelvei 6sszhangban vannak az adatvédelemmel kopcsolatos hatdlyos hazai
Jjogszabdlyokkal, igy kiilénésen az aldbbiakkal:

* oz Eurépai Parlament és a Tandcs természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramldsérél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil
helyezésérél (dltaldnos adatvédelmi rendelet) sz6/6 2016/679 rendelete

* 2011. évi CXII. térvény az informdcids énrendelkezési jogrél és az informdcioszabadsdgrdl (info tv.)
* 2013. évi V. térvény a Polgdri T6rvénykényvrél (Ptk.)

* 1997. évi CLV. térvény a fogyasztévédelemrd| (Fgytv.)

* 2012. évi CLIX. trvény a postai szolgditatdsokrdl

* 2000. évi C. térvény a szémvitelrél (Sztv.)

* 2001. évi CVIll. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgdlitatdsok, valamint az informdcids
tdrsadalommal 6sszefiiggd szolgditatdsok egyes kérdéseird| (Eker tv.)
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Online kapcsolattartdsra vonatkozé adatkezelési tajékoztatd

:g:::;xla: Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
Adatvédelmi tisztviseld Igazgaté
Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPRY), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

2.

3.

4.

5.

* 2008. évi XLVIII. térvény a gazdasdgi rekldmtevékenység alapvetd feltételeirél és egyes korldtairol Grt.)

Az adatkezelés célja és jogalapja

Az Intézmény az lizenetkiildés sordn megadott nevét e-mail cimét a valasz megkiildése céljabdl kezeli. Az
adatkezelés jogalapja az On hozzajéruldsa (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont), amelyet az (lizenet
elkiildésével ad meg.

Felhivjuk az adatk&zl6k (érintettek) figyelmét arra, hogy amennyiben nem a sajat személyes adataikat adjak
meg, az adatkdzi6 kdtelessége az érintett hozzajaruldsdnak beszerzése. A jelen tajékoztatdban foglalt
adatkezelések vonatkozasaban 16. éven aluli személyek nem adhatnak meg magukrél személyes adatot,
csak abban az esetben, ha ahhoz térvényes képvisel6jiik hozzajaruli.

Személyes adatok cimzettjei

Az lzenetkiildés soran megadott nevét és e-mail cimét az Intézmény alkalmazasaban ll6 személyek
ismerhetik meg.

Adatfeldolgozok:
- Térhely.Eu Szolgdltaté Kft. (1144 Budapest, Ormansag utca 4. X. emelet 241.) a webszerver tzemeltetdje

- Microsoft Corp. (székhely: 1 Microsoft Way, REDMOND WA 98052-6399, USA ) Office 365 elektronikus
levelezérendszer szolgaltatdja

Az Uzenetkiildés céljabdl megadott e-mail cimét és nevét az Intézmény tovabbi személy részére nem
tovabbitja.
Az adatkezelés idGtartama

Az Intézmény az On altal megadott személyes adatokat 1 évig kezeli.

Az On adatkezeléssel kapcsolatos jogai

On jogosult az Intézménytsl a személyes adataihoz hozzaférést kérni, a személyes adatai helyesbitését
kérni, a személyes adatai térlését kérni, jogosult a személyes adatai kezelésének korldtozasat kérni,
valamint jogosult az adathordozhat6saghoz vald jogaval éIni az alabbiak szerint:

5.1 Hozzaféréshez vald jog

Onnek joga van arra, hogy visszajelzést kapjon az Intézménytél arra vonatkozdan, hogy az
Intézmény kezeli-e az On személyes adatait.

Amennyiben az Intézmény kezeli az On személyes adatait, akkor On jogosult a kovetkezd
informéciékhoz hozzaférni: (i) az adatkezelés célja; (ii) az érintett személyes adatok kategériai; (iii)
a kezelt személyes adatok cimzettjei vagy jovébeli cimzettjei; (iv) a személyes adatok taroldsanak
tervezett idGtartama vagy az idStartam meghatdrozdsanak szempontjai; (v) az On személiyes
adatok helyesbitéséhez, tériéséhez vagy kezelésének korlitozasshoz valé joga, valamint az On
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Példany

sorszama:

Készitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvath Szilard
Adatvédelmi tisztviselé Igazgaté

Datum:

2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. évi CXII. tv.
alapjan

5.2

53

5.4

5.5

személyes adatok kezelése elleni tiltakozdshoz valé joga; (vi) a Nemzeti Adatvédelmi és
Informaciészabadsdg Hatdsaghoz cimzett panasz benyujtasdnak joga; (vii) a személyes adatok
forrasdra vonatkozd informacié, ha a személyes adatokat nem kézvetleniil Onté! gylijtotték; illetve
{viii) az automatizélt dontéshozatal ténye, legaldbb az alkalmazott logikira és arra vonatkozé
érthetd informaciok, hogy a személyes adatok kezelése milyen jelent8séggel bir és Onre nézve
milyen varhaté kdvetkezményekkel jar.

Az Intézmény a kezelt személyes adatai mésolatét az On rendelkezésére bocsatja.
Helyesbitéshez vald jog

On jogosult az Intézménytsl kérni, hogy indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse az On
pontatlan személyes adatait vagy egészitse ki az On hidnyos személyes adatait.

Torléshez vald jog

Az Intézmény az On kérésére indokolatlan késedelem nélkiil térli az On személyes adatait. Egyéb
esetekben az Intézmény indokolatlan késedelem nélkil térli az On személyes adatait, ha (i) Az
Intézménynek nincs sziiksége a személyes adatokra abbdl a célbél, amely célbdl gydjtotte vagy
kezelte, {ii) On a hozzajérulasat visszavonta és az adatkezelésnek nincs mis jogalapja, (iii) a
személyes adatait jogellenesen kezelték vagy (iv) Az Intézmény jogi kitelezettsége teljesitéséhez
kbteles a személyes adatokat téréini.

Az Intézmény a személyes adatokat nem térli, ha az adatkezelés jogi igények elbterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, illetve védeiméhez sziikséges.

Adatkezelés korlatozdsahoz valé jog

On kérheti az Intézményt, hogy korldtozza az adatkezelést. Az adatkezelés korlatozisa esetén Az
Intézmény a személyes adatok téroldsa kivételével csak az On hozzajaruldsaval vagy jogi igények
elterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez vagy mis személy jogainak védelme
érdekében vagy az Eur6pai Unié, illetve valamely tagallam fontos kézérdekébél kezelheti.

On a személyes adatok kezelésének korlatozasat kérheti, ha (i) On vitatja a személyes adatok
pontossagat, (i) az adatkezelés jogellenes, On a személyes adatok térlését ellenzi, vagy (iii) Az
Intézménynek a személyes adatokra adatkezelés céljabdl nincs sziiksége, azonban On jogi igények
elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez a személyes adatok korlatozasat igényli.

Az Intézmény az adatkezelés korlatozdsanak feloldasaré! tajékoztatja Ont a feloldast megeldzGen.
Adathordozhatdsaghoz valé jog

On kérheti, hogy az adatkezel§ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles kérben
hasznalt, géppel! olvashat6 formaban megkapja.
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Datum: 2018.08.16 2016/679 rendelet (GDPR), 2011. &vi CXIL. tv.

alapjan

6. Egyéb rendelkezések

Az Erintettek tudomasul veszik, hogy az Intézmény weboldala olyan kapcsolédasi pontot (linket) tartalmaz,
amely mas szolgaltaték oldalaira vezet. Ezen szolgaltatok adat- és informéaciévédelmi gyakorlataért az
Intézmény nem vallal felel§sséget.

7. Jogsértés esetén tehet6 lépések

7.1

7.2

Amennyiben &llaspontja szerint Az Intézmény megsértette a jogait a személyes adatok kezelése
soran, akkor lépjen veliink kapcsolatba a kévetkezd e-mail cimen: iskola@buzaszem.hu .

A személyes adataira vonatkozé jogainak megsértése esetén panaszt nydjthat be a hatésaghoz az

alabbi elérhetfségen:

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadség Hatdsag

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szildgyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu.

Személyes adatait kezelése soran térténd jogsértés esetén birésaghoz is fordulhat.
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Siiti (cookie) elézetes tajékoztatéja

codany | Keszitette: Lehotkai Péter Jévahagyta Horvéth Szilard
Adatvédelmi tisztvisel lgazgaté
Datum: 2018.08.16 2009/136/EK; 2003.évi C.155.§ (4) pontja szerint

A dokumentum az intézmény honlapjén makéds siitik és webjelz6k (cookie-k) el6zetes tdjékoztats

szbvegét tartalmazza, melyet egy felugré (pop-up) ablakban sziikséges elhelyezni. A weboldal

ldtogatdja elbzetes hozzdjdruldsét adja a sitik haszndlatéhoz a 2003. évi C torvény 155.§ (4) pontja
alapjén.

Az elGzetes tajékoztatd széveg az alabbi:

»Oldalunk tébbféle siitit, webjelz6t (cookie-t) haszndl, hogy Intézményiink (Buzaszem Iskola) a legjobb
felhaszndloi éiményt nydjthassa a weboldal haszndlatéhoz. Ezen siiti (cookie) fdjlokat az On gépén

tarolja a rendszer. A siitik (cookie-k) személyek azonositdsdra nem alkalmasok, szolgdltatdsaink
biztositdscdhoz sziikségesek.

Amennyiben az "Elfogad” gombra kattint, abban az esetben hozzdjérul a siitik (cookie-k)
haszndlatéhoz.”

A dokumentum a Buizaszem Iskola tulajdona, mely szerzé8i jogi védelem alatt 4ll. Felhasznalasahoz a szerzé
engedélye sziikséges. Az engedély birtokidban sem véltoztathat meg a tartalom és tilos az eltérd célra térténd
felhasznalas.
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